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1 ªÖÏÄ 
tƻƳƻŎƝ ǘŀōǳƭƪƻǾŞƘƻ ǇǊƻŎŜǎƻǊǳ ƧŜ ƴŜƧŜƴ ƳƻȌƴŞ ǎŜǎǘŀǾƻǾŀǘ ƴŜƧǊǻȊƴŠƧǑƝ ǘŀōǳƭƪȅΣ ǇǊƻǾłŘŠǘ 
ƳŀǘŜƳŀǘƛŎƪŞ ǾȇǇƻőǘȅΣ ǇƻǊƻǾƴłǾŀǘ ǊǻȊƴŞ ǾȇǎƭŜŘƪȅ ŀ ƎǊŀŦƛŎƪȅ ȊǇǊŀŎƻǾłǾŀǘ ŘŀǘŀΣ ŀƭŜ ǘŀƪŞ ǇƭłƴƻǾŀǘ 
ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǇǌŜŘŎƘƻȊƝŎƘ ǾȇǎƭŜŘƪǻΣ ǇǊŀŎƻǾŀǘ ǎ ŘŀǘŀōłȊŜƳƛΣ ǎŜǎǘŀǾƻǾŀǘ ŀ ǾȅƘƻŘƴƻŎƻǾŀǘ ǊƻȊǎłƘƭŞ 
ǇǊƻƧŜƪǘȅ őƛ ǾȅǘǾłǌŜǘ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘŞ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎŜΦ 

tƻƪǳŘ ǇǊŀŎǳƧŜƳŜ Ǿ 9ȄŎŜƭǳΣ ǌŜǑƝƳŜ ǎǘŜƧƴŞ ǵƭƻƘȅ Ƨŀƪƻ Ǉǌƛ ǇǊƻǾłŘŠƴƝ ǾȇǇƻőǘǻΣ ƪǊŜǎƭŜƴƝ ƎǊŀŦǻ ŀ 
ŘŀƭǑƝŎƘ ƪŀƴŎŜƭłǌǎƪȇŎƘ ƴŜōƻ ǑƪƻƭƴƝŎƘ ǇǊŀŎƝΦ ½łǎŀŘƴƝ ǊƻȊŘƝƭ ƧŜ Ǿ ǘƻƳΣ ȌŜ ƴŜƳǳǎƝƳŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ǇŀǇƝǊΣ 
ǇǊŀǾƝǘƪƻΣ ƪŀƭƪǳƭŀőƪǳΣ ƳŀǘŜƳŀǘƛŎƪŞ ǘŀōǳƭƪȅΣ ŀƭŜ ǇƻǳȊŜ ƧŜŘŜƴ ǇǊƻƎǊŀƳ ƴŀ ǇƻőƝǘŀőƛΦ 

2 3ÐÕĤÔñÎþ %ØÃÅÌÕ 
tƻŘƻōƴŠ Ƨŀƪƻ ƻǎǘŀǘƴƝ ŀǇƭƛƪŀŎŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ ǎŜ ƛ 9ȄŎŜƭ ǎǇƻǳǑǘƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ ƴŀōƝŘƪȅ Start - 
±ǑŜŎƘƴȅ tǊƻƎǊŀƳȅ ς Microsoft Office. 

3 0ÒÁÃÏÖÎþ ÐÒÏÓÔĠÅÄþ 
±ǑŜŎƘƴȅ ǇǊƻŘǳƪǘȅ ōŀƭƝƪǳ hŦŦƛŎŜ ƳŀƧƝ ǇƻŘƻōƴƻǳ ŦƛƭƻȊƻŦƛƛ ǳǎǇƻǌłŘłƴƝ ƴŀōƝŘŜƪΦ bŜƧƛƴŀƪ je tomu i v 
ǇǌƝǇŀŘŠ 9ȄŎŜƭǳ 2003.  

± ƘƻǊƴƝ őłǎǘƛ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ ƘƭŀǾƴƝ ƴŀōƝŘƪŀ ǎŜ ǾǑŜƳƛ ǇƻƭƻȌƪŀƳƛΣ ƪǘŜǊȇƳƛ 9ȄŎŜƭ disponuje.  

 

tǊƻǘƻȌŜ ōȅ ōȅƭƻ ƴłǊƻőƴŞ Ǉǌƛ ǇǊłŎƛ ƴŜǳǎǘłƭŜ ƘƭŜŘŀǘ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƻǇŜǊŀŎƛ ǾŜ ǎǘǊǳƪǘǳǌŜ ƴŀōƝŘŜƪΣ 
disponuje Excel tzv. ǇŀƴŜƭȅ ƴłǎǘǊƻƧǻ. Jeden ǇŀƴŜƭ ƴłǎǘǊƻƧǻ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǾȌŘȅ ǎǇƻƭǳ ǎƻǳǾƛǎŜƧƝŎƝ 
ǘƭŀőƝǘƪŀΦ YŀȌŘŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƧŜŘƴǳ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ŦǳƴƪŎƛΦ tŀƴŜƭȅ ƴłǎǘǊƻƧǻ Ƨǎƻǳ ǾŠǘǑƛƴƻǳ 
ǳƳƝǎǘŠƴȅ ǇƻŘ ƘƭŀǾƴƝ ƴŀōƝŘƪƻǳΣ ŀƭŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƧŜ ƳǻȌŜ ƪŀƳƪƻƭƛǾ ǇǌŜƳƝǎǘƛǘΦ  

 

¦ǇǊƻǎǘǌŜŘ ƻƪƴŀ 9ȄŎŜƭǳ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴł αǎƝǙάΦ ~ŜŘŞ őłǊȅ ǊƻȊŘŠƭǳƧƝ ǇǊŀŎƻǾƴƝ ƻōƭŀǎǘ ƴŀ ǘŀƪȊǾŀƴŞ ōǳƶƪȅ. 
YŀȌŘł ōǳƶƪŀ ƧŜ Ƴŀƭƻǳ ǇǊŀŎƻǾƴƝ ƻōƭŀǎǘƝ 9ȄŎŜƭǳΣ ǎŎƘƻǇƴł ƴŞǎǘ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŠ ǳǊőƛǘƻǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛ 
ƴŜȊłǾƛǎƭŜ ƴŀ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘΦ !ōȅ ōȅƭƻ ƳƻȌƴŞ ǎŜ Ǿ ōǳƶƪłŎƘ ƻǊƛŜƴǘƻǾŀǘΣ ƧŜ ƪŀȌŘł ōǳƶƪŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ 
ǇƝǎƳŜƴŜƳ ǾŜ ǎǾƛǎƭŞƳ ǎƳŠǊǳ ŀ őƝǎƭŜƳ ǾŜ ǎƳŠǊǳ ǾƻŘƻǊƻǾƴŞƳ όǇƻŘƻōƴŠ Ƨŀƪƻ ǳ ǇƻǇǳƭłǊƴƝ hry 
α[ƻŘŠάύΦ ± ǘŞǘƻ ǎƝǘƛ ƧŜ ǾȌŘȅ ƧŜŘƴŀ ōǳƶƪŀ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴłΣ ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ ŀƪǘƛǾƴƝ ōǳƶƪǳΦ  

 

¢ŠǎƴŠ ƴŀŘ ƳǌƝȌƪƻǳΣ ǊŜǎǇΦ nad ǇƝǎƳŜƴȅ ό!Σ .Σ /Σ 5ΣΧύ ƧŜ ǾŜƭƳƛ ŘǻƭŜȌƛǘȇ ǌłŘŜƪ ǾȊƻǊŎǻΦ ¢ŀǘƻ ƻōƭŀǎǘ 
ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ŀƪǘǳłƭƴƝ ƻōǎŀƘ ƪŀȌŘŞ ōǳƶƪȅ ŀ ȊłǊƻǾŜƶ ƳǻȌŜ ǎƭƻǳȌƛǘ ƛ ǇǊƻ ŜŘƛǘŀŎƛ ōǳƴŠƪΦ 
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±Ŝ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ Ƨǎƻǳ ǇŀǘǊƴŞ listy (List1, [ƛǎǘнΣΧΦύΦ WŜŘŜƴ ǎƻǳōƻǊ όǎŜǑƛǘύ ƳǻȌŜ ƳƝǘ ƴŠƪƻƭƛƪ ƭƛǎǘǻΦ 
tǌƛǘƻƳ ƪŀȌŘȇ ƭƛǎǘ ƧŜ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴł ǘŀōǳƭƪŀΣ ƴŜȊłǾƛǎƭł ƴŀ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘΦ aƻȌƴƻǎǘ ƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀŎŜ ƴŠƪƻƭƛƪŀ 
ƭƛǎǘǻ Řƻ ƧŜŘƴƻƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ ƧŜ ǾŜƭƳƛ ǾȇƘƻŘƴłΦ 5ŜƧƳŜ ǘƻƳǳΣ ȌŜ ōǳŘŜ ŜȄƛǎǘƻǾŀǘ ǎƻǳōƻǊ ȌłŎƛΦȄƭǎ 
ƻōǎŀƘǳƧƝŎƝ мл ƭƛǎǘǻΦ YŀȌŘȇ ƭƛǎǘ ōǳŘŜ ǎŜȊƴŀƳŜƳ ƧƳŜƴ Ȍłƪǻ Ǿ ƧŜŘƴŞ ǘǌƝŘŠΦ tǊƻǘƻȌŜ Ƨǎƻǳ ǾǑŜŎƘƴȅ 
ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ǳƭƻȌŜƴŞ Ǿ ƧŜŘƴƻƳ ǎƻǳōƻǊǳ όŀƭŜ ȊłǊƻǾŜƶ ǊƻȊŘŠƭŜƴŞ Řƻ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ǘŀōǳƭŜƪύ ƧŜ ŜǾƛŘŜƴŎŜ 
ǎƴŀŘƴƻ ǇǌŜƴƻǎƴł ŀ ȊłǊƻǾŜƶ ǇƻƘǊƻƳŀŘŠΦ tƻƳŠǊƴŠ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘȇƳƛ ŦǳƴƪŎŜƳƛ ƭȊŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ƭƛǎǘȅ 
mŜȊƛ ǎŜōƻǳ ǇǊƻǾłȊŀǘΦ  

 

tƻǎƭŜŘƴƝƳ ǌłŘƪŜƳ ǾŜ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ 9ȄŎŜƭǳ ƧŜ ǎǘŀǾƻǾȇ ǌłŘŜƪΣ ƧŜƴȌ Ƴł ƛƴŦƻǊƳŀőƴƝ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊ ς 
ȊƻōǊŀȊǳƧŜ Ǿ ƧŀƪŞƳ ǊŜȌƛƳǳ ǇǊŀŎǳƧŜǘŜΣ Ŏƻ ǎŜ ǇǊłǾŠ ǎ 9ȄŎŜƭŜƳ ŘŠƧŜ ŀǇƻŘΦ 

 

4 Soubor ɀ ÕÌÏĿÅÎþȟ ÏÔÅÖĠÅÎþ 
±ŠǘǑƛƴǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ȊǌŜƧƳŠ ǳƭƻȌƛǘ ǇǊƻ ǇƻȊŘŠƧǑƝ ǇƻǳȌƛǘƝΦ ±ǑŜŎƘƴȅ 
ǇǊƻƎǊŀƳȅ Ȋ ōŀƭƝƪǳ hŦŦƛŎŜ ƳŀƧƝ Ǉƻ ƛƴǎǘŀƭŀŎƛ Řƻ ²ƛƴŘƻǿǎ ƴŀǎǘŀǾŜƴǳ ŎŜǎǘǳ ǇǊƻ ǳƪƭłŘłƴƝ ŀ ƻǘŜǾƝǊłƴƝ 
ǎƻǳōƻǊǻ Řƻ ǎƭƻȌƪȅ DokumentyΦ ±ŜǑƪŜǊŞ ƻǇŜǊŀŎŜ ǎŜ ǎƻǳōƻǊŜƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƻǾłŘŠǘ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘŜƪ 
ƴŀ ǇŀƴŜƭŜŎƘ ƴłǎǘǊƻƧǻ ƴŜōƻ ǇƻǳȌƛǘƝƳ ǇƻƭƻȌƪȅ Soubor Ǿ ƘƭŀǾƴƝ ƴŀōƝŘŎŜ 9ȄŎŜƭǳΦ  

4.1 5ÌÏĿÅÎþ ÓÏÕÂÏÒÕ 
¦ƭƻȌŜƴƝ ƭȊŜ ǇǊƻǾŞǎǘ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ŘƛǎƪŜǘȅ ƴŜōƻ ǇƻƭƻȌƪǳ Soubor ς ¦ƭƻȌƛǘ v menu Excelu. 
tǊƻ ǳƭƻȌŜƴƝ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻ ¦ƭƻȌƛǘ ƧŀƪƻΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ŘƻǇƭƶǘŜ ƴłȊŜǾ ǎƻǳōƻǊǳΣ Ǉod ƴƝƳȌ ōǳŘŜ 
ǎƻǳōƻǊ ǳƭƻȌŜƴΦ {ƻǳƘƭŀǎƝǘŜ-ƭƛ ǎ ǳƭƻȌŜƴƝƳ Řƻ ǎƭƻȌƪȅ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ƳǻȌŜǘŜ ƪƭŜǇƴƻǳǘ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ¦ƭƻȌƛǘ. 
WŜǎǘƭƛȌŜ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ǳƭƻȌƛǘ ǎƻǳōƻǊ Řƻ ƧƛƴŞ ǎƭƻȌƪȅΣ ǾȅōŜǊǘŜ Ƨƛ ǇƻƳƻŎƝ ƴŀōƝŘƪȅ ¦ƭƻȌƛǘ Ƨŀƪƻ Ǿ ƘƻǊƴƝ őłǎǘƛ 
okna ς ǘŜǇǊǾŜ ƴȅƴƝ ƳǻȌŜǘŜ ƪƭŜǇƴƻǳǘ na ¦ƭƻȌƛǘ. 

 

{ǘŀƴŘŀǊŘƴƝ ŦƻǊƳłǘ ŜȄŎŜƭƻǾŞ ǘŀōǳƭƪȅ ƧŜ ·[{Φ 9ȄŎŜƭ ǳƳƝ ǳƪƭłŘŀǘ ƛ ǇƻŘ ƧƛƴȇƳƛ ŦƻǊƳłǘȅ tak, aby bylo 
ƳƻȌƴŞ Řŀǘŀ ƻǘŜǾǌƝǘ ƛ Ǿ ƧƛƴŞƳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŜȌ Ǿ 9ȄŎŜƭǳΦ tƻƪǳŘ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ǳƭƻȌƛǘ ǎƻǳōƻǊ Řƻ ƧƛƴŞƘƻΣ ƴŜȌ 
·[{ ŦƻǊƳłǘǳΣ Ǉŀƪ ǇǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ǳƭƻȌŜƴƝƳ ǾȅōŜǊǘŜ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ Typ souboru ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǘȅǇΦ  

tƻȊƻǊΣ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠ ƧƛƴȇŎƘ ǘȅǇǻ ǎƻǳōƻǊǻ ƴeȌ ŜȄŎŜƭƻǾȇŎƘΣ ƴŜōǳŘƻǳ ǎǇƻƭǳ ǎ ǘŀōǳƭƪƻǳ ǳƭƻȌŜƴȅ ǾǑŜŎƘƴȅ 
informace jako grafy, mapy, ƎǊŀŦƛŎƪŞ ƻōƧŜƪǘȅΣ ƴŠƪǘŜǊł ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŦƻǊƳłǘǳ ōǳƴŠƪ ŀ ǇƻŘƻōƴŠΦ 

4.2 /ÔÅÖĠÅÎþ ÓÏÕÂÏÒÕ  
{ƻǳōƻǊ ƳǻȌŜǘŜ ƻǘŜǾǌƝǘ ōǳř ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǎƭƻȌƪȅ na panelu ƴłǎǘǊƻƧǻΣ ƴŜōƻ ǇƻƳƻŎƝ ƘƭŀǾƴƝ 
menu Soubor - hǘŜǾǌƝǘΦ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻŘƻōƴŞ ƻƪƴƻ Ƨŀƪƻ ǇǊƻ ǳƪƭłŘłƴƝ ǎƻǳōƻǊǳΦ ±ȅōŜǊǘŜ ǎƻǳōƻǊΣ 
ƪǘŜǊȇ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ƻǘŜǾǌƝǘ ŀ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ hǘŜǾǌƝǘΦ YǊƻƳŠ ǾƭŀǎǘƴƝŎƘ ǘȅǇǻ ǎƻǳōƻǊǻ ό·[{ύΣ ŘƻƪłȌŜ 
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ExŎŜƭ ƴŀőƝǘŀǘ Řŀǘŀ Ȋ ƳƴƻƘŀ ŦƻǊƳłǘǻΦ ¢ƻ ƧŜ ǾŜƭƳƛ ǾȇƘƻŘƴŞΣ ǇǊƻǘƻȌŜ 9ȄŎŜƭ ƳǻȌŜ ǎƭƻǳȌƛǘ Ƨŀƪƻ 
ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƝƪ ƴŜōƻ ŎƘŎŜǘŜ-ƭƛ αǇǊƻƘƭƝȌŜőά ǎƻǳōƻǊǻΣ ƪǘŜǊŞ ōȅ Ƨƛƴŀƪ ƳǳǎŜƭȅ ōȇǘ ǇǊƻƘƭƝȌŜƴȅ ǎǇŜŎƛłƭƴƝƳƛ 
programy. 
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5 :ÜËÌÁÄÎþ ÄÏÖÅÄÎÏÓÔÉ 

5.1 4ÙÐÙ ÂÕÎñË 
YŀȌŘł ōǳƶƪŀ ƳǻȌŜ ƴŞǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƴŜȊłǾƛǎƭŜ ƴŀ ƧƛƴŞ ōǳƶŎŜΦ tǌƛǘƻƳ ǘȅǇ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ Ǿ ōǳƶŎŜ ƳǻȌŜ 
ōȇǘ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝΥ 

 ǌŜǘŠȊŜŎ (text) ς ǘŜȄǘƻǾł ōǳƶƪŀ ƳǻȌŜ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ǇǊŀƪǘƛŎƪȅ ŎƻƪƻƭƛǾ όőƝǎƭŀΣ ǘŜȄǘΣ ȊƴŀƳŞƴƪŀύΦ 

 őƝǎƭƻ ς ƧŀƪłƪƻƭƛǾ őƝǎŜƭƴł ƘƻŘƴƻǘŀΦ 2ƝǎŜƭƴł ōǳƶƪŀ ƴŜǎƳƝ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ǘŜȄǘΦ 

 vzorec ς vzorec vȌŘȅ ȊŀőƝƴł ȊƴŀƪŜƳ αҐάΦ ±ǑŜΣ Ŏƻ ƧŜ Ȋŀ ǊƻǾƴƝǘƪŜƳ ōŜǊŜ 9ȄŎŜƭ jako definici 
vzorce. 

 datum ς ōǳƶƪŀ ƻōǎŀƘǳƧƝŎƝ ŘŀǘǳƳ Ǿ ǇǌŜŘŜƳ ǎǘŀƴƻǾŜƴŞ ŦƻǊƳŠ ȊłǇƛǎǳΦ ¢ȅǇ ōǳƶƪȅ ŘŀǘǳƳ ǎŜ 
ǇƻǳȌƝǾł ǾȇƘǊŀŘƴŠ ǇǊƻ ȊłǇƛǎ ŘŀǘŀΦ 

tƻȊƻǊΣ ǇƻƪǳŘ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ōǳƶƪŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ αмролл ǘǳƴάΣ Ǉŀƪ ǎŜ ƴŜƧŜŘƴł ƻ őƝǎŜƭƴƻǳ ōǳƶƪǳΣ ŀƭŜ ƻ 
ōǳƶƪǳ ǘŜȄǘƻǾƻǳΣ ǇǊƻǘƻȌŜ őƝǎŜƭƴł ōǳƶƪŀ ƴŜǎƳƝ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ȌłŘƴȇ ǘŜȄǘΦ  

WŜŘƴƻǘƪȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŘŜŦƛƴƻǾŀǘ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŦƻǊƳłǘǳ ōǳƶƪȅΦ 

5.2 0ÏÈÙÂ ÐÏ ÂÕĐËÜÃÈ ɀ ÚÁÄÜÖÜÎþ ÄÁÔ ÄÏ ÂÕÎñË 
tƻ ōǳƶƪłŎƘ ǎŜ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻƘȅōƻǾŀǘ ƪǳǊȊƻǊƻǾȇƳƛ ǑƛǇƪŀƳƛ ƴŜōƻ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƳȅǑƝ ǾȌŘȅ ƴŀ ǘǳ 
ōǳƶƪǳΣ Ƨŀƪƻǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ǾȅōǊŀǘΦ  

!ƪǘǳłƭƴƝ ōǳƶƪŀ ƧŜ ǾȌŘȅ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴŀ ǘǳőƴȇƳ őŜǊƴȇƳ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝƳΦ .ǳƶƪǳΣ ǎŜ ƪǘŜǊƻǳ ōǳŘŜǘŜ 
ǇǊŀŎƻǾŀǘΣ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ȊǾȇǊŀȊƴƛǘΣ ǊŜǎǇΦ ǇƻǎǘŀǾƛǘ ǎŜ ƴŀ ƴƛΦ YǊƻƳŠ ǘƻƘƻΣ ȌŜ ƻōǎŀƘ ƧŜ ǾƛŘŠǘ Ǿ ōǳƶŎŜ 
ǎŀƳƻǘƴŞΣ ƧŜƧƝ ǎƪǳǘŜőƴȇ ƻōǎŀƘ ƧŜ ǘŀƪŞ ȊƻōǊŀȊŜƴ Ǿ ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊŎǻ όƴŀƘƻǌŜύΦ ¢ŜǊƳƝƴ αǎƪǳǘŜőƴȇ ƻōǎŀƘά 
ǇƻǳȌƝǾłƳ ǇǊƻǘƻΣ ȌŜ ƴŜ ǾȌŘȅ ƳǳǎƝ ōȇǘ ǎƪǳǘŜőƴȇ ƻōǎŀƘ ǘŀƪƻǾȇΣ Ƨŀƪȇ ǾƛŘƝǘŜ Ǿ ōǳƶŎŜΦ aǻȌŜ ōȇǘ 
ǇƻȊƳŠƴŠƴ ŦƻǊƳłǘŜƳΣ ƳǻȌŜ ōȇǘ ŘŜƭǑƝΣ ƴŜōƻ ƧŘŜ ƻ ǾȊƻǊŜŎ ŀǇƻŘΦ  

 

¢ŜȄǘΣ őƝǎŜƭƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘǳΣ datum nebo vzorŜŎ ȊŀŘłǘŜ Řƻ ōǳƶƪȅ ǇƻǳƘȇƳ ƴŀǇǎłƴƝƳΦ hōǎŀƘ ōǳƶƪȅ 
ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ kƭłǾŜǎƻǳ 9ƴǘŜǊ ό¢ŀōΣ /ǘǊƭҌ9ƴǘŜǊύ ƴŜōƻ ƴŠƪǘŜǊƻǳ Ȋ ƪǳǊȊƻǊƻǾȇŎƘ ƪƭłǾŜǎΦ 

5.3 +ÌÜÖÅÓÙ ÐÒÏ ÐÏÈÙÂ ÐÏ ÂÕĐËÜÃÈ 
 YǳǊȊƻǊƻǾŞ ƪƭłǾŜǎȅ ǇƻǎƻǳǾŀƧƝ ǾȇōŠǊ ƻ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ŘŀƴȇƳ ǎƳŠǊŜƳ 

 /ǘǊƭ ŀ ƪǳǊȊƻǊƻǾŞ ƪƭłǾŜǎȅ ȊŀƧƛǎǘƝ Ǉƻǎǳƴ ƴŀ ƪƻƴŎŜΣ ƴŜōƻ Ȋŀőłǘƪȅ ōǳƴŠƪ Ǿ ƭƛǎǘǳ 

 HOME ǇǌŜǎǳƴ ƴŀ ǇǊǾƴƝ ōǳƶƪǳ Ǿ ǌłŘƪǳ 

 CTRL + HOM9 ǇǌŜǎǳƴ ƴŀ ǇǊǾƴƝ ōǳƶƪǳ ƭƛǎǘǳ 

 PgUp skok o obrazovku nahoru 

 PgDown ǎƪƻƪ ƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ Řƻƭǻ 

 F5 ǾȅǾƻƭł ƻƪƴƻΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǌŜǎƴŠ ȊŀŘŀǘΣ ƴŀ ƪǘŜǊƻǳ ōǳƶƪǳ ōǳŘŜƳŜ ǇǌŜǎǳƴǳǘƛ 

5.4 /ÐÒÁÖÁ ÏÂÓÁÈÕ ÂÕĐËÙ ɀ &ς ɉÔÁËï ÄÖÏÊÉÔï ÐÏËÌÅÐÜÎþ ÍÙĤþɊ 
tƻƪǳŘ ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ƻǇǊŀǾƛǘ ƻōǎŀƘ ōǳƶƪȅΣ Ǉŀƪ ǇǊƻ ŜŘƛǘŀŎƛ ǎƭƻǳȌƝ ƪƭłǾŜǎŀ F2. 

1. bŀǎǘŀǾǘŜ ƪǳǊȊƻǊ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƪǘŜǊł ōǳŘŜ ƻǇǊŀǾƻǾłƴŀΦ 
2. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ F2 ŀ ǇǊƻǾŜřǘŜ ƻǇǊŀǾǳ ƻōǎŀƘǳ ōǳƶƪȅ ƴŜōƻ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƳȅǑƝ ƴŀ ƻǇǊŀǾƻǾŀƴŞ ƳƝǎǘƻ Ǿ 
ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊŎǻΦ 

3. ½ƳŠƴȅ ǇƻǘǾǊřǘŜ ƪƭłǾŜǎƻǳ όƴŀǇǌΦ 9ƴǘŜǊύΦ 



MS Excel 2003 
 

10 
 

5.5 0ĠÅÐÓÜÎþ ÐĳÖÏÄÎþÈÏ ÏÂÓÁÈÕ ÂÕĐËÙ 
WŜǎǘƭƛȌŜ ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ōǳƶƪǳ ǇǌŜǇǎŀǘ ƧƛƴȇƳΣ ƴƻǾȇƳ ƻōǎŀƘŜƳΣ Ǉŀƪ ǎŜ ƴŀǎǘŀǾǘŜ ƴŀ ǘǳǘƻ ōǳƶƪǳ ŀ 
ǊƻǾƴƻǳ ȊŀőƴŠǘŜ Ǉǎłǘ ƴƻǾȇ ǘŜȄǘΦ tƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ƪƭłǾŜǎƻǳ 9ƴǘŜǊ ōǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǘŀǊȇ obsah 
ƴŀƘǊŀȊŜƴ ƴƻǾȇƳΦ  

5.6 6ÙÍÁÚÜÎþ ÏÂÓÁÈÕ ÂÕĐËÙ 
{ƳŀȊłƴƝ ōǳƶƪȅ ƧŜ ǾŜƭƳƛ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘŞΦ {ǘŀőƝ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ƪǳǊȊƻǊ ƴŀ ƳŀȊŀƴƻǳ ōǳƶƪǳ ŀ ǎǘƛǎƪƴƻǳǘ ƪƭłǾŜǎǳ 
Del ς ƻōǎŀƘ ōǳƶƪȅ ōǳŘŜ ǎƳŀȊłƴΦ tƻȊƻǊΣ ƪƭłǾŜǎƻǳ Del ǎŜ ǎƪǳǘŜőƴŠ ƳŀȌŜ ǇƻǳȊŜ ƻōǎŀƘΣ ƴƛƪƻƭƛǾ 
ŦƻǊƳłǘ ōǳƶƪȅΦ bŀǇǌƝƪƭŀŘ ƴŀǎǘŀǾƝǘŜ-ƭƛ Ǿ ōǳƶŎŜ ǳǊőƛǘȇ ǘȅǇ ǇƝǎƳŀΣ ǇǌƝǇŀŘƴŠ ǇƻƭƻƘǳ ŘŜǎŜǘƛƴƴŞ őłǊƪȅΣ 
Ǉŀƪ ōǳŘŜ ŦƻǊƳłǘ ƴŀǎǘŀǾŜƴ ƛ ƴŀŘłƭŜΦ 

5.7 $ÌÏÕÈĻ ÔÅØÔ Ö ÂÕĐÃÅ 
{ƴŀŘƴƻ ǎŜ ƳǻȌŜ ǎǘłǘΣ ȌŜ ǘŜȄǘ Ǿ ōǳƶŎŜ ƧŜ ǇǌƝƭƛǑ ŘƭƻǳƘȇ ŀ ǇǌŜǎŀƘǳƧŜ ƴŀ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊŞ jsou vpravo. 
¢ŜȄǘ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ŎŜƭȇ jen tehdy, jsou-ƭƛ ōǳƶƪȅ ǾǇǊŀǾƻ ǇǊłȊŘƴŞΦ ¢ƻ ŀƭŜ ƴŜȊƴŀƳŜƴłΣ ȌŜ ōȅ ōȅƭ ǇǻǾƻŘƴƝ 
ǘŜȄǘ ȊƪǊłŎŜƴ ς ǇƻǳȊŜ ƴŜƴƝ ǾƛŘŠǘΦ tƻŘƝǾŜƧǘŜ ǎŜ Řƻ ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊŎǻ ς ǘŀƳ ǎƪǳǘŜőƴŠ ǳǾƛŘƝǘŜ ŎŜƭȇ ǘŜȄǘΦ 

tƻƪǳŘ ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ǘŀƪƻǾȇǘƻ ǘŜȄǘ ǳǇǊŀǾƛǘΣ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǳƳƝǎǘƛǘ ŀƪǘƛǾƴƝ ōǳƶƪǳ ǘŀƳΣ ƪŘŜ ƧŜ ǘŜȄǘ ǎƪǳǘŜőƴŠ 
ƴŀǇǎŀƴȇΦ ¦ƳƝǎǘƝǘŜ-ƭƛ ŀƪǘƛǾƴƝ ōǳƶƪǳ Řƻ ƳƝǎǘŀΣ ƪŘŜ ƧŜ ǘŜȄǘ ǇƻǳȊŜ ȊƻōǊŀȊŜƴΣ ƴŜƴƝ ƧŜƧ ƳƻȌƴŞ ǳǇǊŀǾƛǘΣ 
ǇǊƻǘƻȌŜ ǌłŘŜƪ ǾȊƻǊŎǻ ƧŜ Ǿ ǘǳǘƻ ŎƘǾƝƭƛ ǇǊłȊŘƴȇΦ 

5.8 .ÁÓÔÁÖÅÎþ ĤþĠËÙ ÓÌÏÕÐÃÅ Á ÖĻĤËÙ ĠÜÄËÕ 
tƻŘƻōƴŠ Ƨŀƪƻ ǎ ǘŜȄǘŜƳ ƳƻƘƻǳ ǾȊƴƛƪƴƻǳǘ ǇǊƻōƭŞƳȅ ƛ ǎ őƝǎƭŜƳΦ WŜǎǘƭƛȌŜ ƧŜ őƝǎƭƻ Ǿ ōǳƶŎŜ ǇǌƝƭƛǑ 
ŘƭƻǳƘŞΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ ƳƝǎǘƻ őƝǎƭŀ ƴŠƪƻƭƛƪ ƪǌƝȌƪǻΦ ± ǘŀƪƻǾŞƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ȊǾŠǘǑƛǘ ǑƝǌƪǳ ǎƭƻǳǇŎŜ ǘŀƪΣ 
ŀōȅ ǎŜ Řƻ ōǳƶƪȅ őƝǎƭƻ ǾŜǑƭƻΦ 

1. bŀǎǘŀǾǘŜ ƳȅǑ Ǿ ȊłƘƭŀǾƝ ǌłŘƪǻ ƴŀ ǇǊŀǾƻǳ ƘǊŀƴƛŎƛ ōǳƶƪȅΣ ƧŜƧƝȌ ǑƝǌƪǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ȊƳŠƴƛǘΦ aȅǑ 
by ƳŠƭŀ ȊƝǎƪŀǘ ǘǾŀǊ ƻōƻǳǎǘǊŀƴƴŞ ǑƛǇƪȅΦ 

2. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ ŀ ŘǊȌǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ŀ ǘłƘƴŠǘŜ ǾƭŜǾƻ ƴŜōƻ ǾǇǊŀǾƻ ƴŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴƻǳ ǇƻȊƛŎƛΦ 
3. ¦ǾƻƭƴŠǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ŀ ǑƝǌƪŀ ǎƭƻǳǇŎŜ ƧŜ ȊƳŠƴŠƴŀΦ 

~Ɲǌƪǳ ǎƭƻǳǇŎŜ ƭȊŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ƛ ǇǌŜǎƴŠ ǇƻŘƭŜ ƴŜƧǑƛǊǑƝƘƻ ƻōǎŀƘǳ ōǳƶƪȅ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛΦ tƻŘƻōƴŠ Ƨŀƪƻ Ǿ 
ǇǌŜŘŎƘƻȊƝƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ƴŀǎǘŀǾǘŜ ƳȅǑ Ǿ ȊłƘƭŀǾƝ ǌłŘƪǻ ƴŀ ǇǊŀǾƻǳ ƘǊŀƴƛŎƛ ōǳƶƪȅΣ ƧŜƧƝȌ ǑƝǌƪǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ 
ȊƳŠƴƛǘΦ !Ȍ ǎŜ ǘǾŀǊ ƳȅǑƛ ȊƳŠƴƝ ƴŀ ƻōƻǳǎǘǊŀƴƴƻǳ ǑƛǇƪǳΣ Ǉŀƪ ŘǾŀƪǊłǘ ǇƻƪƭŜǇŜƧǘŜ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ 
ƳȅǑƛΦ ~Ɲǌƪŀ ŎŜƭŞƘƻ ǎƭƻǳǇŎŜ ōǳŘŜ ȊƳŠƴŠƴŀ ǇǌŜǎƴŠ ǇƻŘƭŜ ƴŜƧǑƛǊǑƝ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊł ǎŜ ve sloupci 
ƴŀŎƘłȊƝΦ 

Chcete-ƭƛ ǳǇǊŀǾƛǘ ǑƝǌƪǳ ǾƝŎŜ ǎƭƻǳǇŎǻ ƴŀ ǎǘŜƧƴƻǳ ǑƝǌƪǳΣ ƻȊƴŀőǘŜ Ǿ ȊłƘƭŀǾƝ ǾǑŜŎƘƴȅ ǎƭƻǳǇŎŜ ŀ ȊƳŠƶǘŜ 
ǾȇǑŜ ǇƻǇǎŀƴȇƳ ȊǇǻǎƻōŜƳ ǑƝǌƪǳ ƻȊƴŀőŜƴŞƘƻ ǎƭƻǳǇŎŜΣ ǘǌŜōŀ ǘƻƘƻΣ ƪǘŜǊȇ ƧŜ ƴŜƧǾƝŎ ǾǇǊŀǾƻΦ ½ƳŠƴƝ ǎŜ 
ǘŀƪ ǑƝǌƪŀ ǾǑŜŎƘ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ ǎƭƻǳǇŎǻΦ tǌƛŘǊȌƝǘŜ-ƭƛ Ǉǌƛ ƻȊƴŀőƻǾłƴƝ ƪƭłǾŜǎǳ CtrlΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻȊƴŀőƛǘ ƛ 
ǎƭƻǳǇŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎǇƻƭǳ ƴŜǎƻǳǎŜŘƝΦ ±ǑŜΣ Ŏƻ ȊŘŜ ōȅƭƻ ǳǾŜŘŜƴƻ ǇǊƻ ǎƭƻǳǇŎŜ, ǇƭŀǘƝ ƛ ǇǊƻ ȊƳŠƴǳ ǾȇǑƪȅ 
ǌłŘƪǻ. 

5.9 Blok ɀ ÏÚÎÁéÅÎþ ÄÏ ÂÌÏËÕ 
± 9ȄŎŜƭǳ ōǳŘŜǘŜ ǾŜƭƳƛ őŀǎǘƻ ǇǊŀŎƻǾŀǘ ŀ ƳƻŘƛŦƛƪƻǾŀǘ ǾƝŎŜ ōǳƴŠƪ ǎƻǳőŀǎƴŠΦ !ōȅǎǘŜ nemuseli 
ƪŀȌŘƻǳ ōǳƶƪǳ ǳǇǊŀǾƻǾŀǘ ȊǾƭłǑǙΣ ƻȊƴŀőǘŜ ƴŠƪƻƭƛƪ ōǳƴŠƪ Řƻ ōƭƻƪǳ ŀ ƻǇŜǊŀŎƛ Ǉŀƪ ǇǊƻǾŜřǘŜ ǎ ŎŜƭȇƳ 
blokem. 

1. bŀǎǘŀǾǘŜ ƳȅǑ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƪǘŜǊł ōǳŘŜ ǘǾƻǌƛǘ ƭŜǾȇ ƘƻǊƴƝ ǊƻƘ ōǳŘƻǳŎƝƘƻ ōƭƻƪǳΦ 
2. {ǘƛǎƪƴŠǘŜΣ ŘǊȌǘŜ ŀ ǘłƘƴŠǘŜ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳ ǎƳŠǊŜƳΦ tǌƛ ǘłƘƴǳǘƝ ǎŜ 
ƻȊƴŀőǳƧŜ ƻōƭŀǎǘ ōǳƴŠƪ ς ōǳŘƻǳŎƝ ōƭƻƪΦ 

3. ± ƻƪŀƳȌƛƪǳΣ ƪŘȅ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴ ōƭƻƪ ǇƻŘƭŜ ǾŀǑƛŎƘ ǇƻȌŀŘŀǾƪǻΣ ǳǾƻƭƴŠǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛΦ 
.ƭƻƪ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴΦ 
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tƻȊƻǊΣ Ǉǌƛ ƻȊƴŀőƻǾłƴƝ ƻōƭŀǎǘƛ Řƻ ōƭƻƪǳ ƴŜƴƝ ǾȇŎƘƻȊƝ ōǳƶƪŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ ƻōŀǊǾŜƴƝƳ όǾ ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ 
ǑŜŘŠύΣ ŀƭŜ ǇǌŜǎǘƻ ǎŜ ƴŀ ƴƝ ōƭƻƪ ǾȊǘŀƘǳƧŜΗ  

 

½ǊǳǑŜƴƝ ƻȊƴŀőŜƴŞƘƻ ōƭƻƪǳ ǇǊƻǾŜŘŜǘŜ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀ ƧŀƪƻǳƪƻƭƛǾ ōǳƶƪǳΣ ƴŜōƻ 
ǎǘƛǎƪƴǳǘƝƳ ƧŜŘƴŞ Ȋ ƪǳǊȊƻǊƻǾȇŎƘ ƪƭłǾŜǎΦ ±ȇōŠǊ ƳǻȌŜƳŜ ǇǊƻǾŞǎǘ ƛ ƴŀ ƪƭłǾŜǎƴƛŎƛ Ǿ ƪƻƳōƛƴŀŎƛ ƪƭłǾŜǎȅ 
Shift ŀ ƪǳǊȊƻǊƻǾȇŎƘ ǘƭŀőƝǘŜƪΦ 

5.10 +ÏÐþÒÏÖÜÎþ ÂÕÎñË ÐÏÍÏÃþ ÓÃÈÒÜÎËÙ 
.ǳƶƪŀ ƴŜōƻ ƻȊƴŀőŜƴł ƻōƭŀǎǘ ōǳƴŠƪ ƳǻȌŜ ōȇǘ ƴŀƪƻǇƝǊƻǾłƴŀ ƴŀ ǘŜƴǘȇȌ ƴŜōƻ Ƨƛƴȇ ƭƛǎǘ őƛ ǎŜǑƛǘΦ YŜ 
ƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ōǳƴŠƪ ƧŜ ƴŜƧǾƘƻŘƴŠƧǑƝ ǇƻǳȌƝǘ ǎŎƘǊłƴƪǳΣ ƪǘŜǊł ǇƻŘƻōƴŠ Ƨŀƪƻ ve Windows a Wordu 
disponuje na paneƭǳ ƴłǎǘǊƻƧǻ ǘǌŜƳƛ ǘƭŀőƝǘƪȅΦ 

5ƻ ǎŎƘǊłƴƪȅ ƭȊŜ ǾƭƻȌƛǘ ƭƛōƻǾƻƭƴƻǳ ǘŀōǳƭƪǳ ŀ ǘǳ ǳƳƝǎǘƛǘ ƴŀ ƧŀƪƻǳƪƻƭƛǾ ǇƻȊƛŎƛ ƴŀ ƧƛƴŞƳ listu nebo 
ǎŜǑƛǘǳΦ  

tƻȊƻǊΣ 9ȄŎŜƭ Ƴł Ǉǌƛ ǇǊłŎƛ ǎŜ ǎŎƘǊłƴƪƻǳ ǇƻƴŠƪǳŘ ƻŘƭƛǑƴŞ ǾƭŀǎǘƴƻǎǘƛΣ ƴŜȌ ƧŀƪŞ ȊƴłƳŜ Ȋ ²ƛƴŘƻǿǎ 
nebo Wordu. Informace se ze schǊłƴƪȅ ƳŀȌƻǳ ƻƪŀƳȌƛǘŠ Ǉƻ ƧŜƧƛŎƘ ƻŘȊƴŀőŜƴƝ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ ƪƭłǾŜǎƻǳ 
9{/ όŘƻƧŘŜ ƪŜ ȊǊǳǑŜƴƝ ōƭƛƪŀƧƝŎƝƘƻ ƻȊƴŀőŜƴƝ ς ǎ ƴŀŘǎłȊƪƻǳ ǌƝƪłƳŜΣ ȌŜ ƧŘŜ ƻ ǇƻŎƘƻŘǳƧƝŎƝ ƳǊŀǾŜƴŎŜύΦ 

1. hȊƴŀőǘŜ Řƻ ōƭƻƪǳ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ōǳŘƻǳ ƪƻǇƝǊƻǾłƴȅ όǾƭƻȌŜƴȅ Řƻ ǎŎƘǊłƴƪȅύΦ 
2. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ŘǾƻǳ Ȋŀ ǎŜōƻǳ ƧŘƻǳŎƝŎƘ ƭƛǎǘǻ - ǘƭŀőƝǘƪƻ ƪƻǇƝǊƻǾŀǘ όƳǻȌŜǘŜ ǊƻǾƴŠȌ 
ǇƻǳȌƝǘ ƪƭłǾŜǎƻǾƻǳ ƪƻƳōƛƴŀŎƛ Ctrl + CΣ ƴŜōƻ ǇǊŀǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ƴŀ ǾȅȊƴŀőŜƴƻǳ ƻōƭŀǎǘ ŀ 
volit YƻǇƝǊƻǾŀǘύΦ hƪƻƭƻ ƻȊƴŀőŜƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ ȊŀőƴŜ ōƭƛƪŀǘ ǘŜƴƪł ǇǌŜǊǳǑƻǾŀƴł őłǊŀΦ ¢ŀ 
ȊƴłȊƻǊƶǳƧŜΣ ƧŀƪŞ ōǳƶƪȅ Ƨǎƻǳ ǳƳƝǎǘŠƴȅ ǾŜ ǎŎƘǊłƴŎŜΦ 

3. tǌŜƧŘŜǘŜ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƧŜȌ ōǳŘŜ ǘǾƻǌƛǘ ƭŜǾȇ ƘƻǊƴƝ ǊƻƘ ƪƻǇƝǊƻǾŀƴŞ ƻōƭŀǎǘƛΦ aǻȌŜǘŜ ǇǌŜƧƝǘ ƛ ƴŀ 
Ƨƛƴȇ ƭƛǎǘ ƴŜōƻ Řƻ ƧƛƴŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳΦ 

4. bŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇƻȊƛŎƛ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ǾƭƻȌŜƴƝ ȊŜ ǎŎƘǊłƴƪȅ όƳǻȌŜǘŜ ǊƻǾƴŠȌ ǇƻǳȌƝǘ 
ƪƭłǾŜǎƻǾƻǳ ƪƻƳōƛƴŀŎƛ Ctrl + V, ƻǇŠǘ ƛ ƳƝǎǘƴƝ ƴŀōƝŘƪǳ ς ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳύΦ 

 

.ǳƶƪȅ ōǳŘƻǳ ȊƪƻǇƝǊƻǾłƴȅΦ tƻŘƻōƴȇƳ ȊǇǻǎƻōŜƳ ōǳƶƪȅ ǇǌŜǎǳƴŜǘŜΦ wƻȊŘƝƭ ǳ ǇǌŜǎǳƴǳǘƝ ǎǇƻőƝǾł Ǿ 
ǇƻǳȌƛǘƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ ƴǻȌŜƪ ƳƝǎǘƻ ŘǾƻǳ ǇŀǇƝǊǻ Ǿ ōƻŘŠ нΦ tǌŜǎƻǳǾłǘŜ-ƭƛ ǾǑŀƪ Řŀǘŀ Ǿ ǊłƳŎƛ ƧŜŘƴƻƘƻ ƭƛǎǘǳΣ 
ōǳŘŜ ǾƘƻŘƴŠƧǑƝ ǇƻǳȌƝǘ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ ǇƻǎǘǳǇΦ  

5.11 0ĠÅÓÕÎ ÂÕÎñË Ö ÊÅÄÎÏÍ ÌÉÓÔÕ ÐÏÍÏÃþ ÍÙĤÉ 
YŀȌŘƻǳ őłǎǘ ōǳƴŠƪ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ Řƻ ōƭƻƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǌŜǎǳƴƻǳǘ ƴŀ Ƨƛƴƻǳ ǇƻȊƛŎƛ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜΦ tǌƛǘƻƳ 
ǾŀȊōȅ ŀ ŀŘǊŜǎƻǾłƴƝ ǾȊƻǊŎǻ ōǳŘŜ ǇǌƛȊǇǻǎƻōŜƴƻ ƴƻǾȇƳ ǇƻȊƛŎƝƳ ōǳƴŠƪ όǾȊƻǊŎŜ Ȋǻǎǘŀƴƻǳ 
nŜǇƻǑƪƻȊŜƴȅύΦ 

.ƭƻƪ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ ōǳƴŠƪ ǳŎƘƻǇǘŜ Ȋŀ ƴŠƪǘŜǊȇ Ȋ ƧŜƘƻ ƻƪǊŀƧǻ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ŀ ǘłƘƴŠǘŜ 
pƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳ ǎƳŠǊŜƳΦ bŀ ƪƻƴŜőƴŞ ǇƻȊƛŎƛ ǳǾƻƭƴŠǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ŀ ōƭƻƪ ōǳƴŠƪ ƧŜ ǇǌŜǎǳƴǳǘΦ 
WŜǎǘƭƛȌŜ Ǉǌƛ ǇǌŜǎƻǳǾłƴƝ ōƭƻƪǳ ōǳƴŠƪ Ǿ ǊłƳŎƛ ƧŜŘƴƻƘƻ ƭƛǎǘǳ ǇƻŘǊȌƝǘŜ ǎǘƛǎƪƴǳǘƻǳ ƪƭłǾŜǎǳ /ǘǊl, budou 
ōǳƶƪȅ ǇǌŜƪƻǇƝǊƻǾłƴȅ όǳȌƛǘƝ ƪƭłǾŜǎȅ /ǘǊƭ ƴŠƪŘȅ ƴŜƳǳǎƝ ƳƝǘ ǘŜƴǘƻ ǵőƛƴŜƪύΦ 
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6 Seznamy 
± 9ȄŎŜƭǳ Ƨǎƻǳ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǎŜȊƴŀƳȅ ǇǊƻ ƴłȊǾȅ ƳŠǎƝŎǻ ŀ ŘƴǻΦ /ƘŎŜǘŜ-ƭƛ ǎƛ ǇǊƻƘƭŞŘƴƻǳǘ ǾǑŜŎƘƴȅ 
ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǎŜȊƴŀƳȅ ƴŜōƻ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀǘ ǾƭŀǎǘƴƝ ǎŜȊƴŀƳΣ ǇƻǳȌƛƧǘŜ menu błǎǘǊoje ς 
aƻȌƴƻǎǘƛΧΣ ƪŀǊǘŀ ±ƭŀǎǘƴƝ ǎŜȊƴŀƳȅ. 

 

6.1 6ÙÐÌÎñÎþ ÂÕÎñË ÐÏÍÏÃþ ÓÅÚÎÁÍĳ 
bŀǇƛǑǘŜ Řƻ ōǳƶƪȅ ƭƛōƻǾƻƭƴȇ ƳŠǎƝŎ ŀ ƪƻǇƝǊǳƧǘŜ ōǳƶƪǳ ǘłƘƴǳǘƝƳ ƳȅǑƛΦ 

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƪǘŜǊƻǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ƪƻǇƝǊƻǾŀǘΦ 
2. bŀǎǘŀǾǘŜ ƳȅǑ ƴŀ ǇǊŀǾȇ ŘƻƭƴƝ ǊƻƘ ōǳƶƪȅ όƧŜ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴ ƳŀƭȇƳ őŜǊƴȇƳ őǘǾŜǊŜőƪŜƳύΦ ¢ǾŀǊ 
ƳȅǑƛ ǎŜ ȊƳŠƴƝ ƴŀ őŜǊƴȇ ƪǌƝȌŜƪΦ 

3. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ ŀ ŘǊȌǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛΦ 
4. ¢łƘƴŠǘŜ ƳȅǑƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳ ǎƳŠǊŜƳΦ tƻ ǎǘǊŀƴłŎƘ ǘŀȌŜƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ 

pƻƭƻǇǊǻƘƭŜŘƴƻǳ őłǊǳ ŀ ƴŀǇƻǾƝŘłΣ Ŏƻ Řƻ ōǳƴŠƪ ŘƻǇƭƴƝΦ 
5. bŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇƻȊƛŎƛ ǳǾƻƭƴŠǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ς Řŀǘŀ ōǳŘƻǳ ƴŀƪƻǇƝǊƻǾłƴŀκǎŜȊƴŀƳȅ 
ōǳŘƻǳ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞΦ 

 

6.2 6ÙÔÖÏĠÅÎþ ÁÒÉÔÍÅÔÉÃËï ÐÏÓÌÏÕÐÎÏÓÔÉ 
{ǘŜƧƴȇƳ ȊǇǻǎƻōŜƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ŀǊƛǘƳŜǘƛŎƪƻǳ ǌŀŘǳΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ƴŀǇǎŀǘ ǇǊǾƴƝ 
ŘǾŀ őƭŜƴȅ ǌŀŘȅΣ ƧŜȌ Ǉŀƪ ƻōŀ ƻȊƴŀőƝƳŜ ŀ ǊƻȊǘłƘƴŜƳŜ όƴŀǇǌΦ ǎǳŘł őƝǎƭŀ н a 4). 



MS Excel 2003 
 

13 
 

7 'ÒÁÆÉÃËÜ ĭÐÒÁÖÁ ÂÕĐËÙ 
!ōȅ ǾȇǎƭŜŘƴł ǘŀōǳƭƪŀ ǾȅǇŀŘŀƭŀ ŜǎǘŜǘƛŎƪȅΣ ŘƛǎǇƻƴǳƧŜ 9ȄŎŜƭ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ǇǊƻǎǘǌŜŘƪȅ ǇǊƻ ǵǇǊŀǾǳ ōǳƶƪȅΦ 
tǌŜŘƴŠ ǎƛ ƳǳǎƝƳŜ ǳǾŠŘƻƳƛǘΣ ȌŜ Ǿ ǊłƳŎƛ ƪŀȌŘŞ ōǳƶƪȅ ƭȊŜ ǇǊƻǾŞǎǘ ƎǊŀŦƛŎƪƻǳ ǵǇǊŀǾǳ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŠΣ 
ƴŜȊłǾƛǎƭŜ ƴŀ ƧƛƴŞ ōǳƶŎŜΦ YŀȌŘł ōǳƶƪŀ ƳǻȌŜ ƳƝǘ Ƨƛƴƻǳ ǾŜƭƛƪƻǎǘ ǇƝǎƳŀΣ ƧƛƴŞ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝΣ ȊŀǊƻǾƴłƴƝΣ 
ōŀǊŜǾƴȇ ǇƻŘƪƭŀŘ ŀǇƻŘΦ 

7.1 :ÁÒÏÖÎÜÎþ ÏÂÓÁÈÕ ÂÕĐËÙ 

 

9ȄŎŜƭ ȊŀǊƻǾƴłǾł ōǳƶƪȅ ǎłƳΣ ƧƛȌ Ǉƻ ȊŀŘłƴƝ ƧŜƧƛŎƘ ƻōǎŀƘǳΦ ½ŀǊƻǾƴłƴƝ ǇǊƻǾłŘƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǘȅǇǳ ōǳƶƪȅΣ 
ƴƛŎƳŞƴŠ ƪŘȅƪƻƭƛǾ ǇƻȊŘŠƧƛ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀǊƻǾƴłƴƝ ǳǇǊŀǾƛǘΦ  

Text Excel ȊŀǊƻǾƴłǾł ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀ ƭŜǾƻǳ ǎǘǊŀƴǳ ŀ őƝǎƭƻ ƴŀ ǇǊŀǾƻǳ ǎǘǊŀƴǳ ōǳƶƪȅΦ  

tǊƻ ǊǳőƴƝ ȊŀǊƻǾƴłƴƝ ǇƻǳȌƛƧǘŜ ƧŜŘƴƻ ȊŜ ǘǌƝ ǘƭŀőƝǘŜƪΦ ½ŀǊƻǾƴłƴƝ ǎŜ ǾȌŘȅ ǾȊǘŀƘǳƧŜ ƴŀ ŀƪǘƛǾƴƝ ōǳƶƪǳ 
ƴŜōƻ ƴŀ ƻōƭŀǎǘ ōǳƴŠƪ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ Řƻ ōƭƻƪǳΦ 

7.2 ~ÅÚ ÐþÓÍÁ 

 

KleǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ B ȊǾƻƭƝǘŜ ǘǳőƴŞ ǇƝǎƳƻΣ ǘƭŀőƝǘƪƻ I ŀƪǘƛǾǳƧŜ ƪǳǊȊƝǾǳ ŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ U aktivuje 

ǇƻŘǘǊȌŜƴŞ ǇƝǎƳƻΦ ¦ǾŜŘŜƴŞ ǌŜȊȅ ǇƝǎŜƳ ƭȊŜ ƳŜȊƛ ǎŜōƻǳ ƪƻƳōƛƴƻǾŀǘΦ yŜȊ ǎŜ ǾȊǘŀƘǳƧŜ ƴŀ ŀƪǘǳłƭƴƝ 

ōǳƶƪǳ ƴŜōƻ ƴŀ ŎŜƭȇ ōƭƻƪ ǾȅōǊŀƴȇŎƘ ōǳƴŠƪΦ 5ŜŀƪǘƛǾŀŎƛ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ ǌŜȊǳ ǇǊƻǾŜŘŜǘŜ ƻǇŠǘƻǾƴȇƳ 

ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ ǘƭŀőƝǘƪƻΦ WŜ ǘƻ ǎǘŜƧƴŞ Ƨŀƪƻ ǾŜ ²ƻǊŘǳΦ aǻȌŜ ǎŜ ǘŞȌ ǇƻǳȌƝǘ ƪƻƳōƛƴŀŎŜ ƪƭłǾŜǎ 

Ctrl+B ǇǊƻ ǘǳőƴŞΣ Ctrl+I ǇǊƻ ƪǳǊȊƝǾǳΣ Ctrl+U ǇǊƻ ǇƻŘǘǊȌŜƴŞ ǇƝǎƳƻΦ 

7.3 4ÙÐ Á ÖÅÌÉËÏÓÔ ÐþÓÍÁ 

 

9ȄŎŜƭ ƴŀōƝȊƝ ǘŀƪƻǾŞ ǘȅǇȅ ǇƝǎƳŀΣ ƧŀƪŞ Ƨǎƻǳ ƴŀƛƴǎǘŀƭƻǾłƴȅ Ǿ ǎȅǎǘŞƳǳ ²ƛƴŘƻǿǎΦ ±ƻƭōǳ typu 
ǇǊƻǾŜŘŜǘŜ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ǊƻȊŜǾƝǊŀŎƝ ƴŀōƝŘƪǳ ŀ ǘŀƳ ȊǾƻƭŜƴƝƳ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƘƻ ƴłȊǾǳ ǇƝǎƳŀΦ 

tƻŘƻōƴŠ ƭȊŜ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀǘ ƛ ǾŜƭƛƪƻǎǘ ǇƝǎƳŀΦ ± ǊƻȊŜǾƝǊŀŎƝ ƴŀōƝŘŎŜ ǾȅōŜǊǘŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴƻǳ ǾŜƭƛƪƻǎǘ ŀ ǘŀ 
ōǳŘŜ ŀǇƭƛƪƻǾłƴŀ ƴŀ ŀƪǘƛǾƴƝ ōǳƶƪǳ ƴŜōƻ ƻȊƴŀőŜƴȇ ōƭƻƪ ōǳƴŠƪΦ tǌƛ ȊǾŠǘǑŜƴƝ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛ ǇƝǎƳŀ ǎŜ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǌƛȊǇǻǎƻōƝ ƛ ǾȇǑƪŀ ōǳƶƪȅ όǑƝǌƪŀ ƴƛƪƻƭƛǾύΦ YǊƻƳŠ ƴŀōƝȊŜƴȇŎƘ ǾŜƭƛƪƻǎǘƝ ǇƝǎƳŀ ƳǻȌŜǘŜ Řƻ 
ŘƛŀƭƻƎǳ ǳ ǑƛǇƪȅ Řƻƭǻ ƴŀǇǎŀǘ ǾƭŀǎǘƴƝ ǾŜƭƛƪƻǎǘΣ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ мрΣ мтΦ 

7.4 3ÌÕéÏÖÜÎþ ÂÕÎñË 
2ŀǎǘƻ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ǳƳƝǎǘƛǘ ǘŜȄǘ όƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ƴŀŘǇƛǎύ ƴŀŘ ǘŀōǳƭƪǳ όőŀǎǘƻ ƛ ƴŀ ƧŜƧƝ ǎǘǌŜŘύΦ Tohoto efektu 
ŘƻŎƝƭƝǘŜ ǘŀƪΣ ȌŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ Ǿ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞƳ ǌłŘƪǳ ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅ ƴŀŘ ŎŜƭƻǳ tabulkou a klepnete na 

ikonu . ¢ƝƳ ŘƻƧŘŜ ƪŜ ǎƭƻǳőŜƴƝ ōǳƴŠƪ όȊ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ ōǳƴŠƪ ǎŜ ǎǘŀƴŜ ƧŜŘƴŀ ōǳƶƪŀύ ŀ ǘŜȄǘ ǎŜ Ǿ ƴƝ 
zarovƴł ƴŀ ǎǘǌŜŘΦ 

7.5 -ñÎÁ 

Ikona  ǳƳƻȌƶǳƧŜ ƪ őƝǎƭǳ ǇǌƛŘŀǘ ǎȅƳōƻƭ ǇǊƻ YƻǊǳƴȅΣ ǘŜŘȅ YőΦ tǌŜǎǘƻΣ ȌŜ ǘŀƪǘƻ ȊŀǇǎŀƴł ōǳƶƪŀ 
ƻōǎŀƘǳƧŜ ƳƛƳƻ őƝǎƭŀ ƛ ǘŜȄǘΣ ƧŜ 9ȄŎŜƭ ǎŎƘƻǇŜƴ őƝǎƭƻ ǊƻȊǇƻȊƴŀǘ ŀ ƴŀ ǊƻȊŘƝƭ ƻŘ ǘŜȄǘǳ ǳƳƝ ǎ ǘŀƪǘƻ 
ǾȅǇƭƴŠƴƻǳ ōǳƶƪƻǳ ǇƻőƝǘŀǘΦ 
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7.6 0ÏéÅÔ ÄÅÓÅÔÉÎÎĻÃÈ ÍþÓÔ 
2ƝǎƭƻΣ ƪǘŜǊŞ ȊŀǇƝǑŜǘŜ Řƻ ōǳƶƪȅΣ ƳǻȌŜǘŜ ȊƻōǊŀȊƛǘ ǎ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƳ ǇƻőǘŜƳ ŘŜǎŜǘƛƴƴȇŎƘ ƳƝǎǘΦ 

5ŜǎŜǘƛƴƴł ƳƝǎǘŀ ƭȊŜ ǊȅŎƘƭŜ ǇǌƛŘłǾŀǘ ƴŜōƻ ǳōƝǊŀǘ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴȅ  .  

tƻȊƻǊΗ ¢ȅǘƻ ƛƪƻƴȅ ƴŜȊŀƻƪǊƻǳƘƭǳƧƝΣ ǇƻǳȊŜ ȊŀƻƪǊƻǳƘƭŜƴŠ ȊƻōǊŀȊǳƧƝ őƝǎƭƻ ƴŀ ȊŀŘŀƴȇ ǇƻőŜǘ ŘŜǎŜǘƛƴƴȇŎƘ 
ƳƝǎǘΦ ± ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊŎǻ ǳǾƛŘƝǘŜ ŀƭŜ őƝǎƭƻ Ǿ ƴŜȊƳŠƴŠƴŞ ǇƻŘƻōŠΦ 

7.7 /ÄÓÁÚÅÎþ 
¢ŜȄǘ Ǿ ōǳƶŎŜ ȊŀőƝƴł ǾȌŘȅ ǘŠǎƴŠ ǳ ƭŜǾŞƘƻ ƻƪǊŀƧŜ ōǳƶƪȅΦ /ƘŎŜǘŜ-li text odsunout ƻŘ ƪǊŀƧŜΣ ƪƭŜǇƴŠǘŜ 

na ƻŘǇƻǾƝŘŀƧƝŎƝ ikony .  

7.8 /ÈÒÁÎÉéÅÎþ 

Y ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǊłƳŜőƪǻ ƻƪƻƭƻ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ōǳƴŠƪ ǇƻǳȌƛƧǘŜ ƛƪƻƴǳ . hȊƴŀőǘŜ ƻōƭŀǎǘ ōǳƴŠƪΣ ƪǘŜǊŞ 
ŎƘŎŜǘŜ ƳƝǘ ƻƘǊŀƴƛőŜƴŞ ŀ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƳȅǑƝ ƴŀ ǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ ƭƛǑǘǳ Ǿ ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƛƪƻƴȅΦ ½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ƴŀōƝŘƪŀ 
ǊǻȊƴȇŎƘ ǎǘȅƭǻ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝΦ ±ȅōŜǊǘŜ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƳȅǑƛ ǘƻΣ ƪǘŜǊŞ ƻŘǇƻǾƝŘł ǾŀǑƛƳ ǇǌŜŘǎǘŀǾłƳΦ 

8 &ÏÒÍÜÔ ÂÕĐËÙ 
YƻƳǇƭŜȄƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇŀǊŀƳŜǘǊǻ ōǳƶƪȅ ƴŀōƝȊƝ ƻƪƴƻ CƻǊƳłǘ ōǳƴŠƪ.  

bŀǎǘŀǾŜƴƝ ŦƻǊƳłǘǳ ōǳƶƪȅ ŘƻǇƻǊǳőǳƧƛ ǾŠƴƻǾŀǘ ȊǾȇǑŜƴƻǳ ǇƻȊƻǊƴƻǎǘ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ ƧŜŘƴǳ ȊŜ 
ǎǘŠȌŜƧƴƝŎƘ ƻōƭŀǎǘƝ 9ȄŎŜƭǳΦ Do ƻƪƴŀ ǇǊƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŦƻǊƳłǘǳ ōǳƴŠƪ ǎŜ ŘƻǎǘŀƴŜǘŜ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ȊǇǻǎƻōȅΦ 

1. ±ȅōŜǊǘŜ ōǳƶƪǳ όƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ƴƛύΣ ǳ ƪǘŜǊŞ bǳŘƻǳ ƳŠƴŠƴȅ ǾƭŀǎǘƴƻǎǘƛΦ tƻƪǳŘ ǎŜ ȊƳŠƴŀ 
Ǿƭŀǎǘƴƻǎǘƛ ōǳŘŜ ǘȇƪŀǘ ŎŜƭŞƘƻ ōƭƻƪǳΣ ƧŜ ǘǌŜōŀ Ƙƻ ǇǌŜŘǘƝƳ ƻȊƴŀőƛǘΦ 

2. Zvolte v menu CƻǊƳłǘ - .ǳƶƪȅ. 

 

Nebo 

1. ±ȅōŜǊǘŜ ōǳƶƪǳ όƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ƴƛύΣ ǳ ƴƝȌ ōǳŘƻǳ ƳŠƴŠƴȅ ǾƭŀǎǘƴƻǎǘƛΦ 
2. bŀ ǘǳǘƻ ōǳƶƪǳ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ς zobraȊƝ ǎŜ ƴŀōƝŘƪŀΦ 
3. ± ƴŀōƝŘŎŜ ȊǾƻƭǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ CƻǊƳłǘ ōǳƴŠƪ ŀ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊƝ ǎǘŜƧƴŞ ƻƪƴƻ Ƨŀƪƻ Ǿ ǇǊǾƴƝƳ 
ǇǌƝǇŀŘŠΦ 



MS Excel 2003 
 

15 
 

 
 

 



MS Excel 2003 
 

16 
 

8.1 :ÜÌÏĿËÁ IþÓÌÏ 

 

½łƭƻȌƪŀ 2Ɲǎƭƻ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀǘΣ Ƨŀƪ ǎŜ ōǳŘŜ ƘƻŘƴƻǘŀ Ǿ ōǳƶŎŜ ȊƻōǊŀȊƻǾŀǘΦ tƻƪǳŘ ƧŜ Ǿ ōǳƶŎŜ 
ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ őƝǎƭƻ мрнлΣнлΣ ƳǻȌŜ ǎŜ zobrazit jako 1 рнлΣнл ƴŜōƻ м рнлΣнл Yő ƴŜōƻ млϝмлҌо9 ŀ 
ǇƻŘƻōƴŠΦ {ƪǳǘŜőƴł ƘƻŘƴƻǘŀ ōǳƶƪȅ ǾǑŀƪ ȊǻǎǘłǾł ƴŜȊƳŠƴŠƴŀ ς ŦƻǊƳłǘŜƳ ǎŜ ŘŜŦƛƴǳƧŜ ǇƻǳȊŜ 
αƳŀǎƪŀά ōǳƶƪȅΦ ± ƭŜǾŞ őłǎǘƛ ȊłƭƻȌƪȅ 2Ɲǎƭƻ ƭȊŜ ȊǾƻƭƛǘ ƧŜŘŜƴ Ȋ ŘǊǳƘǻ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ŀ ǘŜƴ Ǉŀƪ ƪƻƴƪǊŞǘƴŠƧƛ 
nastavit v ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƻƪƴŀΦ 

WŜǎǘƭƛȌŜ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ Ǿ ƭŜǾŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛ ǾȅōŜǊŜǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ 2ƝǎƭƻΣ Ǉŀƪ Ǿ ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƳǻȌŜǘŜ ȊǾƻƭƛǘ ǇƻőŜǘ 
ŘŜǎŜǘƛƴƴȇŎƘ ƳƝǎǘΣ ƻŘŘŠƭƻǾłƴƝ ǘƛǎƝŎǻΣ ƪǘŜǊŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ŘƻǇƭƴƝ Řƻ őƝǎƭŀ ƳŜȊŜǊȅ Ȋŀ ǘƛǎƝŎŜΣ ƳƛƭƛƽƴȅΣΧ 
ŀ ȊǇǻǎƻō ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ȊłǇƻǊƴȇŎƘ őƝǎŜƭΦ ¦ƪłȊƪŀ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞƘƻ ŦƻǊƳłǘǳ ƧŜ ŀƪǘǳłƭƴŠ ȊƻōǊŀȊƻǾłƴŀ 
v ƘƻǊƴƝ őłǎǘƛ ȊłƭƻȌƪȅ Ǿ Ǉƻƭƛ ¦ƪłȊƪŀ. 

tƻƪǳŘ Ǿ ƭŜǾŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛ ǾȅōŜǊŜǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ aŠƴŀ, Ǉŀƪ Ǿ ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƳǻȌŜǘŜ ȊǾƻƭƛǘ ǇƻőŜǘ ŘŜǎŜǘƛƴƴȇŎƘ 
ƳƝǎǘΣ ǎȅƳōƻƭ ƳŠƴȅΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ŘƻǇƭƴƝ Ȋŀ őƝǎƭƻ ŀ ȊǇǻǎƻō ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ȊłǇƻǊƴȇŎƘ őƝǎŜƭΦ 
¦ƪłȊƪŀ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞƘƻ ŦƻǊƳłǘǳ ƧŜ ƻǇŠǘ ȊƻōǊŀȊƻǾłƴŀ Ǿ ƘƻǊƴƝ őłǎǘƛ ȊłƭƻȌƪȅ Ǿ Ǉƻƭƛ ¦ƪłȊƪŀ. 

± ƭŜǾŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛ Ƨǎƻǳ ŘłƭŜ ǇƻƭƻȌƪȅ ǇǊƻ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ŘŀǘŀΣ őŀǎǳΣ ǇǊƻŎŜƴǘΣ ȊƭƻƳƪǻ ŀǘŘΦ YǊƻƳŠ 
ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ ŘǊǳƘǻ ŦƻǊƳłǘǳ ǎŜ Řł ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǾƭŀǎǘƴƝ ŦƻǊƳłǘ ȊƻōǊŀȊŜƴƝΦ ±ƭŀǎǘƴƝ ŦƻǊƳłǘ lze 
ǾȅǘǾƻǌƛǘ Ǉƻ ƪƭŜǇƴǳǘƝ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪǳ ±ƭŀǎǘƴƝ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ŘǊǳƘǻ όƴŀŎƘłȊƝ ǎŜ ŘƻƭŜΣ Ƨŀƪƻ ǇƻǎƭŜŘƴƝύΦ ± ǇǊŀǾŞ 
őłǎǘƛ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊƝ ŘƛŀƭƻƎƻǾȇ ǌłŘŜƪ ŀ ǇƻŘ ƴƝƳ ƴŠƪƻƭƛƪ ǾŀǊƛŀƴǘ ŦƻǊƳłǘǻΣ ƪǘŜǊŞ ƭȊŜ ƭƛōƻǾƻƭƴŠ ǳǇǊŀǾƛǘΦ 
5ǻƭŜȌƛǘȇƳ ȊƴŀƪŜƳ ƧŜ ȊŘŜ І - ȊŀōŜȊǇŜőƝ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ őƝǎƭŀΣ ǊǻȊƴŞƘƻ ƻŘ ƴǳƭȅΦ ½ƴŀƪ л όƴǳƭŀύ ǳƳƝǎǘƝ ƴŀ 
ǇƻȊƛŎƛ őƝǎƭƻΣ ƳŜȊŜǊŀ ȊŀōŜȊǇŜőƝ ƻŘŘŠƭƻǾłƴƝ ǘƛǎƝŎǻ ŀ őłǊƪŀ ȊǇǻǎƻōƝ ƻŘŘŠƭŜƴƝ ŘŜǎŜǘƛƴƴȇŎƘ őłǎǘƝΦ  

bŀŘŜŦƛƴƻǾŀǘ ǾƭŀǎǘƴƝ ǘȅǇ ǾȅȌŀŘǳƧŜ ǳǊőƛǘƻǳ ȊƪǳǑŜƴƻǎǘ Ǿ ǇǊłŎƛ ǎ 9ȄŎŜƭŜƳΦ  

tƻȊƻǊΗ bŠƪǘŜǊŞ ȊłǇƛǎȅ Ȋƴŀƪǻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŦƻǊƳłǘǳƧƝ ōǳƶƪǳΦ bŀǇƝǑŜǘŜ-ƭƛ ǘǌŜōŀ мκнΣ nebo 1-2 nebo 
мΦнΣ 9ȄŎŜƭ ǘƻƳǳǘƻ ȊłǇƛǎǳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǌƛŘł ŦƻǊƳłǘ ŘŀǘǳƳ ŀ ŘƻǇƭƴƝ ŀƪǘǳłƭƴƝ ǊƻƪΦ ¢ƻƘƻ ƭȊŜ ǎ 
ǵǎǇŠŎƘŜƳ ǾȅǳȌƝǘΣ ŎƘŎŜǘŜ-ƭƛ ȊŀǇƛǎƻǾŀǘ ŘŀǘŀΣ ŎƻȌ ƧŜ őƛƴƴƻǎǘ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ŘŀƭŜƪƻ őŀǎǘŠƧǑƝΣ ƴŜȌ ȊŀǇƛǎƻǾłƴƝ 
ȊƭƻƳƪǻΦ ± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ǎƪǳǘŜőƴŠ ŎƘŎŜǘŜ ƴŀǇǎŀǘ ȊƭƻƳŜƪ мѷнΣ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ƴŜƧǇǊǾŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ŦƻǊƳłǘ ŀ ǘƝƳ 
ǎŘŠƭƛǘΣ ȌŜ ǘŜř ǎƛ ƴŜǇǌŜƧƛ ǇƻǳȌƝǘ ŦƻǊƳłǘ ŘŀǘǳƳΣ ŀƭŜ ŦƻǊƳłǘ ȊƭƻƳŜƪΦ 
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tƻǳȌƛƧŜǘŜ-ƭƛ ŘǾƻƧǘŜőƪǳΣ 9ȄŎŜƭ ǇƻŎƘƻǇƝ ǾłǑ ȊłǇƛǎ Ƨŀƪƻ őŀǎƻǾȇ ǵŘŀƧΦ bŀǇǌΦΥ нΥол ȊƴŀƳŜƴł н ƘƻŘƛƴȅ a 
30 minut neboli 2,5 hodiny.  

8.2 :ÜÌÏĿËÁ :ÁÒÏÖÎÜÎþ 

 

½łƭƻȌƪŀ ½ŀǊƻǾƴłƴƝ Ǿ ƻƪƴŠ CƻǊƳłǘ ōǳƴŠƪ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ȊŀǊƻǾƴłƴƝ ǘŜȄǘǳ Ǿ ōǳƶŎŜ ǾŜ 
ǾƻŘƻǊƻǾƴŞƳ ƛ ǎǾƛǎƭŞƳ ǎƳŠǊǳΦ ½ŀǊƻǾƴłƴƝ ǾŜ ǾƻŘƻǊƻǾƴŞƳ ǎƳŠǊǳ ƭȊŜ ǇƻƘƻŘƭƴŠƧƛ ǇǊƻǾŞǎǘ 
pǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ ǘƭŀőƝǘŜƪ ƴŀ ǇŀƴŜƭǳ ƴłǎǘǊƻƧǻΦ ½ŀǊƻǾƴłƴƝ ǾŜ ǎǾƛǎƭŞƳ ǎƳŠǊǳ ǎŜ ǇƻǳȌƝǾł ƘƭŀǾƴŠ Ǿ 
ǇǌƝǇŀŘŠ ǾȅǎƻƪŞ ōǳƶƪȅΣ Ǿ ƴƝȌ ƧŜ Ƴŀƭȇ ǘŜȄǘΦ V ƻōƻǳ ǇǌƝǇŀŘŜŎƘ ȊŀǊƻǾƴłƴƝ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ 
ƴŀōƝŘƪǳ ŀ ǾȅōŜǊǘŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ȊǇǻǎƻō ȊŀǊƻǾƴłƴƝΦ 

½ŀƧƝƳŀǾƻǳ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ƧŜ ƛ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƻǊƛŜƴǘŀŎŜ ǘŜȄǘǳΦ tƻƳƻŎƝ ƳȅǑƛ ƳǻȌŜǘŜ ƻǘłőŜǘ őłǊƻǳ Ǿ ƻōlasti 
Orientace ŀ ǇƻŘƭŜ ǘƻƘƻΣ Ƨŀƪȇ ǵƘŜƭ ȊǾƻƭƝǘŜΣ ǘŀƪ ōǳŘŜ ƴŀǘƻőŜƴ ǘŜȄǘ Ǿ ōǳƶŎŜΦ ±Ŝƭƛƪƻǎǘ ǵƘƭǳ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ƛ 
őƝǎŜƭƴŠ ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ ǇǌŜǇƝƴŀőŜ Ǿ ŘƻƭƴƝ őłǎǘƛ ǇƻƭŜ Orientace. 

± ŘƻƭƴƝ őłǎǘƛ ƻƪƴŀ ǎŜ ƴŀŎƘłȊŜƧƝ ȊŀǑƪǊǘłǾŀŎƝ ǇƻƭƝőƪŀ Zalomit text, tǌƛȊǇǻǎƻōƛǘ ōǳƶŎŜ a {ƭƻǳőƛǘ 
ōǳƶƪȅΦ bŠƪŘȅ ƳǻȌŜ ōȇǘ ǳ ŘŜƭǑƝƘƻ ǘŜȄǘǳ Ǿ ōǳƶŎŜ ƴŜȌłŘƻǳŎƝΣ ŀōȅ ǘŜȄǘ ǇƻƪǊŀőƻǾŀƭ ǇǌŜǎ ǾƝŎŜ ōǳƴŠƪ 
ŘƻǇǊŀǾŀΦ tƻƪǳŘ ƧŜ ōǳƶƪŀ ŘƻǎǘŀǘŜőƴŠ Ǿȅǎƻƪł ŀ ƧŜ ȊŀǘǊȌŜƴŀ volba Zalomit text, bude text zalomen v 
ǊłƳŎƛ ƧŜŘƴŞ ōǳƶƪȅΦ bŜƴƝ-ƭƛ ŘƻǎǘŀǘŜőƴŠ Ǿȅǎƻƪł ōǳƶƪŀΣ ǘŀƪ ǎƛ 9ȄŎŜƭ ǎłƳ ǾȇǑƪǳ ǇǌƛȊǇǻǎƻōƝΣ ƴŜōƻ ǘƻ 
ōǳŘŜǘŜ ƳǳǎŜǘ ǳőƛƴƛǘ Ǿȅ ǎŀƳƛΦ bŀƧŜŘŜǘŜ ƴŀ ƳŜƴǳ CƻǊƳłǘ - yłŘŜƪ ς tǌƛȊǇǻǎƻōƛǘ ŀ ƧŜ ǾǑŜ ǾȅǌŜǑŜƴƻΦ 

Volbu {ƭƻǳőƛǘ ōǳƶƪȅ ǇƻǳȌƛƧŜƳŜΣ ƧŜǎǘƭƛȌŜ ŎƘŎŜƳŜ Ȋ ǾƝŎŜ ōǳƴŠƪ ǳŘŠƭŀǘ ƧŜŘƴǳΣ ǊŜǎǇΦ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ-li 
ǎƭƻǳőŜƴŞ ōǳƶƪȅ ƻǇŠǘ ǊƻȊŘŠƭƛǘΦ 
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8.3 :ÜÌÏĿËÁ 0þÓÍÏ 

 

Wŀƪ ƧƛȌ ƴłȊŜǾ ƴŀǇƻǾƝŘłΣ ȊłƭƻȌƪŀ tƝǎƳƻ definuje ǇǊŀƪǘƛŎƪȅ ǾǑŜŎƘƴȅ ŀǘǊƛōǳǘȅ ǇƝǎƳŀ Ǿ ōǳƶŎŜΦ ½łƪƭŀŘƴƝ 
ƻǇŜǊŀŎŜ ǎ ǇƝǎƳŜƳ ōȅƭƻ ƳƻȌƴŞ ǇǊƻǾŞǎǘ ǇǌƝƳƻ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘŜƪ ƴŀ ǇŀƴŜƭǳ ƴłǎǘǊƻƧǻΦ ½ŘŜ lze nastavit 
ƛ ŘŀƭǑƝ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΦ WŜŘƴł ǎŜ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ƻ ǇǌŜǑƪǊǘƴǳǘƝΣ ƘƻǊƴƝ őƛ ŘƻƭƴƝ ƛƴŘŜȄȅ ƴŜōƻ ȊǇǻǎƻō ǇƻŘǘǊȌŜƴƝΦ 

±ǑŜŎƘƴȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ƴŀǎǘŀǾǘŜ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŜōƻ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƝƳ ƻŘǇƻǾƝŘŀƧƝŎƝ ǇƻƭƻȌƪȅ ŀ ǎǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ 
zkontrolujte v poli błƘƭŜŘ. 
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8.4 :ÜÌÏĿËÁ /ÈÒÁÎÉéÅÎþ 

 

tǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ ȊłƭƻȌƪȅ hƘǊŀƴƛőŜƴƝ ǇƻƘƻŘƭƴŠ ȊǾƻƭƝǘŜ ȊǇǻǎƻō ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝ ƧŜŘƴŞ ōǳƶƪȅ ƴŜōƻ ŎŜƭŞ 
ƻōƭŀǎǘƛ ƻȊƴŀőŜƴŞ Řƻ ōƭƻƪǳΦ ± ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƻƪƴŀ ǾȅōŜǊǘŜ ǘȅǇ őłǊȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ǇƻǳȌƝǘ ŀ Ǿ ƭŜǾŞ 
őłǎǘƛ όǾ ƴłƘƭŜŘǳύ Ǉŀƪ ƳȅǑƝ ƪƭŜǇŜƧǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪŀ ǘŀƪƻǾȇŎƘ őŀǊΣ ƧƛŎƘȌ ǎŜ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝ ǘȇƪłΦ 

± ōǳƶƪłŎƘ ƭȊŜ ŀǇƭƛƪƻǾŀǘ ƛ ǇǌŜǑƪǊǘƴǳǘƝ ǇǌŜǎ ōǳƶƪǳ όǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘŜƪ Ǿ ǇǊŀǾŞƳ ŀ ƭŜǾŞƳ ŘƻƭƴƝƳ ǊƻƘǳύΦ 
tǊƻ ȊǊǳǑŜƴƝ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝ ǇƻǳȌƛƧǘŜ ǘƭŀőƝǘƪƻ ¿łŘƴŞ Ǿ ƘƻǊƴƝ őłǎǘƛ ƻƪƴŀΦ 
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8.5 :ÜÌÏĿËÁ 6ÚÏÒËÙ 

 

½łƭƻȌƪŀ Vzorky ŘƻǾƻƭǳƧŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ǇƻǳȊŜ ǇƻȊŀŘƝ ƧŜŘƴŞ ƴŜōƻ ǾƝŎŜ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ ōǳƴŠƪΦ Wŀƪƻ ǇƻȊŀŘƝ 
ƳǻȌŜǘŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ƭƛōƻǾƻƭƴƻǳ ōŀǊǾǳ ŀ ǇǌƝǇŀŘƴŠ ƛ ƧŜŘŜƴ Ȋ ƻǎƳƴłŎǘƛ ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ ǾȊƻǊƪǻΦ tƻǳȌƛǘƝ 
ƴŜǾƘƻŘƴŞƘƻ ǾȊƻǊƪǳ ƴŠƪŘȅ ȊǇǻǎƻōƝ ƴŜőƛǘŜƭƴƻǎǘ ǘŜȄǘǳ ōǳƶƪȅΣ ǇǊƻǘƻ ŘƻǇƻǊǳőǳƧƛ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ǾȊƻǊƪȅ ƧŜƴ 
ǾŜ ǾȇƧƛƳŜőƴȇŎƘ ǇǌƝǇŀŘŜŎƘΦ 

8.6 :ÜÌÏĿËÁ :ÜÍÅË 
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Excel disponuje tzv. ŦǳƴƪŎƝ ȊŀƳȅƪłƴƝΦ tƻƪǳŘ ǎƛ ǳȌƛǾŀǘŜƭ Ȋ ƴŠƧŀƪŞƘƻ ŘǻǾƻŘǳ ƴŜǇǌŜƧŜΣ ŀōȅ ƴŠƪǘŜǊŞ 

ōǳƶƪȅ ōȅƭȅ ŜŘƛǘƻǾłƴȅ όƳŀƴƛǇǳƭŀŎŜ ŀ ȊƳŠƴŀ ƧŜƧƛŎƘ ƻōǎŀƘǳύΣ Ǉŀƪ ǘŀƪƻǾŞ ōǳƶƪȅ ǳȊŀƳƪƴŜ όƭȊŜ 

nastavit i heslo). 

tƻȊƻǊΣ ȊŀǑƪǊǘłǾŀŎƝ ǇƻƭŜ ½ŀƳƪƴƻǳǘ ōǳƶƪȅ pouze ǳǊőƝΣ ȊŘŀ Ǉǌƛ ȊŀƳőŜƴƝ ŎŜƭŞƘƻ ƭƛǎǘǳ ōǳŘŜ ȊŀƳőŜƴŀ ƛ 
ǘŀǘƻ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ōǳƶƪŀΦ ±ƻƭōŀ ǎŀƳŀ ƻ ǎƻōŠ ƴƛŎ ƴŜȊŀƳȅƪłΦ 5ŀƭǑƝ ǾƻƭōƻǳΣ ƧŜ ǎƪǊȅǘƝ ǾȊƻǊŎǻ Ǿ ƘƻǊƴƝƳ 
ǌłŘƪǳΦ Y ŀǇƭƛƪŀŎƛ ƻōƻǳ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ȊŀƳőŜƴƝ ƭƛǎǘǳ όǎŜǑƛǘǳύΦ ¢ƻ ǇǊƻǾŜŘŜǘŜ Ǿ ƳŜƴǳ błǎǘǊƻƧŜ ς ½łƳŜƪ - 
½ŀƳƪƴƻǳǘ ƭƛǎǘ όǎŜǑƛǘύ. Teprve po ȊŀƳőŜƴƝ ƭƛǎǘǳ ōǳŘƻǳ ǳȊŀƳƪƴǳǘȅ ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ƳŀƧƝ 
ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƻ Zamknout ōǳƶƪȅ όǾȊƻǊŎŜ ǎ ǇǌƝȊƴŀƪŜƳ {ƪǊȇǘ ǾȊƻǊŎŜ ōǳŘƻǳ ǳƪŀȊƻǾŀǘ ƧŜƴ ǾȇǎƭŜŘƴŞ 
hodnoty). 
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9 /ÐÅÒÁÃÅ Ó ĠÜÄËÙ Á ÓÌÏÕÐÃÉ 

9.1 6ËÌÜÄÜÎþ ÐÒÜÚÄÎĻÃÈ ĠÜÄËĳ Á ÓÌÏÕÐÃĳ 
tƻƪǳŘ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ǾȅǘǾƻǌŜƴł ǘŀōǳƭƪŀΣ Řƻ ƪǘŜǊŞ ƧŜ ǘǌŜōŀ ǇǌƛŘŀǘ ƴƻǾȇ όǇǊłȊŘƴȇύ ǌłŘŜƪ nebo sloupec, je 
ǇƻǎǘǳǇ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝΥ  

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ȊłƘƭŀǾƝΣ ǊŜǎǇΦ ǇƝǎƳŜƴƻ όǾ ǇǌƝǇŀŘŠ ǎƭƻǳǇŎǻύ ƴŜōƻ őƝǎƭƻ όǾ ǇǌƝǇŀŘŠ ǌłŘƪǻύ 
ǘŀƪƻǾŞƘƻ ǎƭƻǳǇŎŜκǌłŘƪǳΣ ǇǌŜŘ ƪǘŜǊȇ ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ǾƭƻȌƛǘ ǇǊłȊŘƴȇ ǎƭƻǳǇŜŎκǌłŘŜƪ ς ƻȊƴŀőǘŜ 
ho do bloku. 

2. V meƴǳ 9ȄŎŜƭǳ ȊǾƻƭǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ ±ƭƻȌƛǘ. 
3. ± ƻǘŜǾǌŜƴŞ ƴŀōƝŘŎŜ ȊǾƻƭǘŜ ǌłŘŜƪκǎƭƻǳǇŜŎΦ ± ƴŀōƝŘŎŜ ōǳŘŜ ŦƛƎǳǊƻǾŀǘ ōǳř ǌłŘŜƪΣ ƴŜōƻ 

sloupec podle toho, ȊŘŀ ōȅƭ ǇǌŜŘǘƝƳ ƻȊƴŀőŜƴ ǌłŘŜƪ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŜŎΦ 

 

wȅŎƘƭŜƧǑƝ ǾƻƭōƻǳΣ ƧŜ ƪƭŜǇƴǳǘƝ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀƘƻǊǳΣ ƴŀ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƻȊƴŀőŜƴƝ ǌłŘƪǳκǎƭƻǳǇŎŜ 
ǎ ǾȇōŠǊŜƳ Ǿƻƭōȅ ±ƭƻȌƛǘ ōǳƶƪȅ. 

 

9.2 /ÄÓÔÒÁĐÏÖÜÎþ ĠÜÄËĳ Á ÓÌÏÕÐÃĳ 
YŀȌŘȇ ǎƭƻǳǇŜŎ ƴŜōƻ ǌłŘŜƪ ƳǻȌŜǘŜ ƻŘǎǘǊŀƴƛǘΦ  

tƻȊƻǊΣ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝƳ ǎŜ ǊƻȊǳƳƝ ǎƪǳǘŜőƴŞ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ǌłŘƪǳ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŎŜ ŀ ƴƛƪƻƭƛǾ ǇƻǳȊŜ ƘƻŘƴƻǘΣ 
ƪǘŜǊŞ ǎƭƻǳǇŜŎ ƴŜōƻ ǌłŘŜƪ obsahoval (v ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ōȅ ǎŜ ƧŜŘƴŀƭƻ ǇƻǳȊŜ ƻ ǾȅƳŀȊłƴƝύΦ tƻ 
ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ǌłŘƪǳ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŎŜ ǎŜ Řƻ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴŞƘƻ ǌłŘƪǳ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŎŜ ǳƳƝǎǘƝ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ ōǳƶƪȅ 
v ǇƻǌŀŘƝ ς ŎŜƭł ǘŀōǳƭƪŀ ōǳŘŜ ƻ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƻǳ őłǎǘ ǇƻǎǳƴǳǘŀΦ 

1. hȊƴŀőǘŜ Řƻ ōƭƻƪǳ ǌłŘŜƪ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŜŎΣ ƪǘŜǊȇ ƧŜ ǘǌŜōŀ odstranit. 
2. ± ƳŜƴǳ 9ȄŎŜƭǳ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ¨ǇǊŀǾȅ. 
3. ± ƻǘŜǾǌŜƴŞ ǇƻŘƴŀōƝŘŎŜ ȊǾƻƭǘŜ Odstranit.  
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wȅŎƘƭŜƧƛ ƻǇŠǘ ǇǌŜǎ ǇǊŀǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƴŀ ǇƝǎƳŜƴƻΣ ƴŜōƻ őƝǎƭƻ ǌłŘƪǳ Ҍ ȊǾƻƭƛǘ Odstranit 
 

9.3 3ËÒÙÔþ ĠÜÄËĳ Á ÓÌÏÕÐÃĳ 
9ȄŎŜƭ ŘƻǾƻƭǳƧŜ Ǉǌƛ ǇǊłŎƛ ǎ ǘŀōǳƭƪƻǳ ǎƪǊȇǘ ǾȅōǊŀƴŞ ǌłŘƪȅ ƴŜōƻ ǎƭƻupce. Tato funkce ƧŜ ǾȇƘƻŘƴł Ǿ 
ǇǌƝǇŀŘŠ ǾŜƭƳƛ ǊƻȊǎłƘƭŞ ǘŀōǳƭƪȅΣ ƪŘȅ ǇǊłŎŜ ǎŜ ǾǑŜƳƛ ǎƭƻǳǇŎƛ ŀ ǌłŘƪȅ ƴŜƳǳǎƝ ōȇǘ ǇǌŜƘƭŜŘƴłΦ {ƪǊȅǘȇ 
ǌłŘŜƪ őƛ ǎƭƻǳǇŜŎ ƴŜȊƳƛȊƝ ŀƴƛ ƴŜƴƝ Ƨƛƴŀƪ ǇƻǑƪƻȊŜƴ ŀ ǾǑŜŎƘƴȅ ǾȊƻǊŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƴŀ ƴŠƧ ƻŘƪŀȊǳƧƝΣ Ƨǎƻǳ ƛ 
Ǉƻ ǎƪǊȅǘƝ ŀƪǘƛǾƴƝ ς ǎƪǊȅǘȇ ǌłŘŜƪ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŜŎ ǇƻǳȊŜ ƴŜƴƝ ǾƛŘŠǘ όŘƻƪƻƴŎŜ ǎŜ ŀƴƛ ƴŜǘƛǎƪƴŜύΦ 

1. hȊƴŀőǘŜ ǌłŘŜƪ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŜŎΣ ƪǘŜǊȇ ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ǎƪǊȇǘΦ 
2. YŀƳƪƻƭƛǾ Řƻ ƻȊƴŀőŜƴŞƘƻ ǇǊƻǎǘƻǊǳ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ŀ Ǿ ǊƻȊŜǾǌŜƴŞ ƴŀōƝŘŎŜ 
ȊǾƻƭǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ {ƪǊȇǘ. 

 

hǇŠǘ ŦǳƴƎǳƧŜ ǇǊŀǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ς Ƨŀƪƻ Ǿ ǇǌŜŘŜǑƭȇŎƘ ǇǌƝǇŀŘŜŎƘΦ 

hŘ ǘƻƘƻǘƻ ƻƪŀƳȌƛƪǳ ǎƭƻǳǇŜŎ ƴŜōƻ ǌłŘŜƪ ǇǌŜǎǘŀƴŜ ōȇǘ ȊƻōǊŀȊƻǾłƴΦ Y ƧŜƘƻ ȊƴƻǾǳ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ 
ƻȊƴŀőǘŜ ƧŜŘŜƴ ǎƭƻǳǇŜŎκǌłŘŜƪ ǇǌŜŘ ǎƪǊȅǘȇƳ ŀ ƧŜŘŜƴ ǎƭƻǳǇŜŎκǌłŘŜƪ Ǉƻ ǎƪǊȅǘŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛκǌłŘƪǳΦ 
błǎƭŜŘƴŠ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ Řƻ ƻȊƴŀőŜƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ ŀ Ǿ ƻǘŜǾǌŜƴŞ ƴŀōƝŘŎŜ ȊǾƻƭǘŜ 
ǇƻƭƻȌƪǳ Zobrazit.  

{ŀƳƻȊǌŜƧƳŠ 9ȄŎŜƭ ƻǇŠǘ ƻōǎŀƘǳ- ƧŜ ƛ Ƨƛƴȇ ǇƻǎǘǳǇ ƴŜȌ ƧŜ ǾȇǑŜ ǳǾŜŘŜƴȇΦ [ȊŜ ǾȅǳȌƝǘ ƳŜƴǳ CƻǊƳłǘ - 
{ƭƻǳǇŜŎκyłŘŜƪ -Zobrazit. 
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9.4 2ÏÚÄñÌÅÎþ ÔÁÂÕÌËÙ ɀ ÕËÏÔÖÉÔ ÐĠþéËÙ 
½ŜƧƳŞƴŀ ǳ ŘƭƻǳƘȇŎƘ ǘŀōǳƭŜƪ ǎŜ ƳǻȌŜ ǎƴŀŘƴƻ ǎǘłǘΣ ȌŜ ƘƻǊƴƝ ǌłŘŜƪ όƘƭŀǾƛőƪŀ ǘŀōǳƭƪȅύ ƴŜƴƝ ǾƛŘŠǘΣ 
ǇǊƻǘƻȌŜ ȊǊƻǾƴŀ ǎǘƻƧƝƳŜ Ƙƭǳōƻƪƻ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ όƴŀǇǌΦ ƴŀ ǌłŘƪǳ нрлύΦ WŜǎǘƭƛȌŜ Ǿ ǘŀƪƻǾŞƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ŎƘŎŜǘŜ 
ȊƧƛǎǘƛǘΣ Ƨŀƪƻǳ Ƴł ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǎƭƻǳǇŜŎ ƘƭŀǾƛőƪǳ ƴŀ ǇǊǾƴƝƳ ǌłŘƪǳΣ ƳǳǎƝǘŜ ǎŜ ǾǊłǘƛǘΦ ¢ŀǘƻ ƳŜǘƻŘŀ ƧŜ 
ƴŜǇƻƘƻŘƭƴł ŀ ƴŀǾƝŎ ȊŀōŜǊŜ ǎǇƻǳǎǘǳ őŀǎǳΦ 9ȄŎŜƭ ǇǊƻǘƻ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŀǇƭƛƪƻǾŀǘ ǘȊǾΦ ǇǌƝőƪȅΦ  

tǌƝőƪŀƳƛ ǎŜ ǊƻȊǳƳƝ őłǊȅ ōƭƻƪǳƧƝŎƝ ǳǊőƛǘƻǳ őłǎǘ ǘŀōǳƭƪȅ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾŎŜΦ tƻƪǳŘ ǇǌƝőƪŀƳƛ ǳƪƻǘǾƝǘŜ 
ƴŀǇǌΦ ƘƭŀǾƛőƪȅ ǎƭƻǳǇŎǻΣ Ǉŀƪ ǎŜ ƭȊŜ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ ƭƛōƻǾƻƭƴŠ ǇƻƘȅōƻǾŀǘΦ ¦ƪƻǘǾŜƴȇ ǌłŘŜƪ ȊǻǎǘŀƴŜ ǎǘłƭŜ ƴŀ 
obrazovce. 

1. bŀǎǘŀǾǘŜ ǎŜ ƪǳǊȊƻǊŜƳ ǘŀƪΣ ŀōȅ ōȅƭ ƪǳǊȊƻǊ ǳƳƝǎǘŠƴ ǘŠǎƴŠ ǇƻŘ ǌłŘƪŜƳΣ ƪǘŜǊȇ ōǳŘŜ ǳƪƻǘǾŜƴΦ 
½łǊƻǾŜƶ ǎƛ ǎǘƻǳǇƴŠǘŜ Řƻ sloupce A. 

2. ± ƳŜƴǳ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪǳ Okno - Ukotvit ǇǌƝőƪȅ. 

 

tǌƝőƪȅ Ƨǎƻǳ ǳƪƻǘǾŜƴȅΦ tǌƛ ǇƻƘȅōǳ Ǉƻ ōǳƶƪłŎƘ ȊǻǎǘŀƴŜ ƘƻǊƴƝ ǌłŘŜƪ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾŎŜΣ ǘŀƪȌŜ ƳłǘŜ 
ƴŜǳǎǘłƭŜ ǇǌŜƘƭŜŘ ƻ ƘƭŀǾƛőŎŜ ǘŀōǳƭƪȅΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ƧǎǘŜ ǳƪƻǘǾƛƭƛ ǇƻǳȊŜ ǌłŘŜƪΣ ŀǾǑŀƪ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ǳƪƻǘǾƛǘ ƛ ǎƭƻǳǇŜŎΦ WŜǎǘƭƛȌŜ ǇƻȌŀŘǳƧŜǘŜ ǳƪƻǘǾƛǘ sloupec, pak se postavte kurzorem vpravo za 
ǎƭƻǳǇŜŎΣ ƪǘŜǊȇ ōǳŘŜ ǳƪƻǘǾŜƴΦ  

½ǊǳǑŜƴƝ ǳƪƻǘǾŜƴƝ ǳƳƻȌƴƝ ƳŜƴǳ Okno - ¦Ǿƻƭƴƛǘ ǇǌƝőƪȅ. 

9.5 :ÁÍÙËÜÎþ ÌÉÓÔÕ Á ÓÅĤÉÔÕ 
Wŀƪ ƧƛȌ ōȅƭƻ ǇƻǇǎłƴƻΣ ȊŀǑƪǊǘłǾŀŎƝ ǇƻƭŜ ½ŀƳƪƴƻǳǘ ōǳƶƪȅ ǇƻǳȊŜ ǳǊőƝΣ ȊŘŀ Ǉǌƛ ȊŀƳőŜƴƝ ŎŜƭŞƘƻ ƭƛǎǘǳ 
ōǳŘŜ ȊŀƳőŜƴŀ ƛ ǘŀǘƻ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ōǳƶƪŀΦ ±ƻƭōŀ ǎŀƳŀ ƻ ǎƻōŠ ƴƛŎ ƴŜȊŀƳȅƪłΦ Y ȊŀƳőŜƴƝ ƭƛǎǘǳ ƧŜ ǘǌŜōŀ 
ƪƭŜǇƴƻǳǘ Ǿ ƳŜƴǳ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪǳ błǎǘǊƻƧŜ - ½łƳŜƪ -Zamknout listΦ ¢ŜǇǊǾŜ Ǉƻ ȊŀƳőŜƴƝ ƭƛǎǘǳ ōǳŘƻǳ 
ǳȊŀƳƪƴǳǘȅ ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ƳŀƧƝ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƻ ½ŀƳƪƴƻǳǘ ōǳƶƪȅ. 
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10 0ĠþÐÒÁÖÁ ÔÉÓËÕ 

10.1 .ÁÓÔÁÖÅÎþ ÓÔÒÜÎËÙ 
¢ŀōǳƭƪǳ ƴŜōƻ ƴŠƪǘŜǊƻǳ ƧŜƧƝ őłǎǘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƪŘȅƪƻƭƛǾ Ǉǌƛ ǇǊłŎƛ ǎ 9ȄŎŜƭŜƳ ǾȅǘƛǎƪƴƻǳǘΦ Na ǊƻȊŘƝƭ ƻŘ 
²ƻǊŘǳ ŀƭŜ ƴŜƴƝ ƘƴŜŘ ƴłȊƻǊƴŠ ǾƛŘŠǘΣ ƪŘŜ ŀ Ƨŀƪ Ƨǎƻǳ ǳƳƝǎǘŠƴȅ ƘǊŀƴƛŎŜ ǎǘǊłƴŜƪΦ tǌŜƘƭŜŘ ȊƝǎƪłǘŜ ŀȌ 
Ǉƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƴłƘƭŜŘǳΦ tǊƻ ǇƻŘǊƻōƴŠƧǑƝ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǎǘǊłƴƪȅ ƧŜ ǳǊőŜƴƻ ƻƪƴƻ ±ȊƘƭŜŘ ǎǘǊłƴƪȅ, do 
ƴŠƘƻȌ ǎŜ ŘƻǎǘŀƴŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ƘƭŀǾƴƝƘƻ ƳŜƴǳ 9ȄŎŜƭǳΣ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ Soubor - ±ȊƘƭŜŘ ǎǘǊłƴƪȅ. Do 
ƻƪƴŀΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ǇƻǎƭŞȊŜ ƻōƧŜǾƝ, ǎŜ ƳǻȌŜƳŜ Řƻǎǘŀǘ ƛ ǇǌŜǎ ǘƭŀőƝǘƪƻ ±ȊƘƭŜŘ Ǿ błƘƭŜŘǳ. 

10.2 :ÜÌÏĿËÁ 3ÔÒÜÎËÁ 

 

½łƭƻȌƪŀ {ǘǊłƴƪŀ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀǘ ȊłƪƭŀŘƴƝ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǎǘǊłƴƪȅ ς ŦƻǊƳłǘ ǇŀǇƝǊǳ ŀ orientaci. 
¦ȌƛǘŜőƴŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƧŜ ¦ǇǊŀǾƛǘ ƴŀ млл ҈ ƴƻǊƳłƭƴƝ velikostiΣ ƪŘŜ őƝǎƭƻ Ǿ ǇǊƻŎŜƴǘŜŎƘ ǾȅƧŀŘǌǳƧŜ 
ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ƴłƘƭŜŘ ƴŀ ǘŀōǳƭƪǳΦ tƻƪǳŘ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ǇƻȌŀŘǳƧŜǘŜΣ ŀōȅ ǎŜ ƴŀ ǇŀǇƝǊ ǾŜǑƭƻ Ŏƻ ƴŜƧǾƝŎŜ 
informaŎƝΣ ƳǻȌŜǘŜ ŎŜƭƪƻǾŞ ƳŠǌƝǘƪƻ ȊƳŜƴǑƛǘ ŀ ǘƝƳ ȊƝǎƪŀǘ ǾŠǘǑƝ Ƙǳǎǘƻǘǳ ǘŜȄǘǳΦ 
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10.3 :ÜÌÏĿËÁ /ËÒÁÊÅ 

 

½łƭƻȌƪŀ Okraje ǳǊőǳƧŜ ǾȊŘłƭŜƴƻǎǘ ǘŀōǳƭƪȅ ƻŘ ƘǊŀƴȅ ǇŀǇƝǊǳΦ [ȊŜ ƴŀ ƴƝ ǘŀƪŞ ȊŀǇƴƻǳǘ Ǿƻƭōȅ 
Vycentrovat ƴŀ ǎǘǊłƴŎŜ ±ƻŘƻǊƻǾƴŠ a SvisleΦ ał-li se tabulka na ǎǘǊłƴŎŜ ǎƪǳǘŜőƴŠ ǾȅŎentrovat, je 
ƴǳǘƴŞ ƴŜǾȅƴŜŎƘŀǘ ǾƭŜǾƻ ƻŘ ǘŀōǳƭƪȅ ǇǊłȊŘƴŞ ǎƭƻǳǇŎŜ ŀƴƛ ƴŀƘƻǌŜ ƴŀŘ ǘŀōǳƭƪƻǳ ǇǊłȊŘƴŞ ǌłŘƪȅΦ 
¢ŀōǳƭƪŀ όǊŜǎǇΦ ǘŜȄǘύ ƳǳǎƝ ȊŀőƝƴŀǘ Ǿ ōǳƶŎŜ !мΦ 

10.4 :ÜÌÏĿËÁ :ÜÈÌÁÖþ Á ÚÜÐÁÔþ 
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½łƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝ ǎŜ ŘŜŦƛƴǳƧŜ ǇƻƴŠkǳŘ ƧƛƴŀƪΣ ƴŜȌ ǾŜ Wordu. V Excelu si lze vybrat 
z ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ ǌłŘƪǻΣ ƴŜōƻ ǇƻǳȌƝǘ ǾƭŀǎǘƴƝ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝΦ ±ƻƭōȅ ǇǊƻ ǾƭŀǎǘƴƝ ȊłƘƭŀǾƝ ƛ ȊłǇŀǘƝ 
Ƨǎƻǳ ŘƻǎǘŀǘŜőƴŞΦ tǊƻ ǇƻǳȌƛǘƝ ƴŠƪǘŜǊŞƘƻ Ȋ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ ȊłƘƭŀǾƝ ŀ ȊłǇŀǘƝ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǊƻȊŜǾƝǊŀŎƝ 
ƴŀōƝŘƪǳ ŀ ǾȅōŜǊǘŜ ƧŜŘƴǳ Ȋ ǇƻƭƻȌŜƪΦ tǌŜƧŜǘŜ-li si definovat vlŀǎǘƴƝΣ Ǉŀƪ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ±ƭŀǎǘƴƝ 
ȊłƘƭŀǾƝ όȊłǇŀǘƝύ.  

 

10.5 :ÜÌÏĿËÁ ,ÉÓÔ 

 

[ƛǎǘ ƧŜ ŘǻƭŜȌƛǘƻǳ ȊłƭƻȌƪƻǳ Ǿ ƻƪƴŠ ±ȊƘƭŜŘ ǎǘǊłƴƪȅΦ bŀōƝȊƝ Ǿƻƭōǳ ƻōƭŀǎǘƛ ǘƛǎƪǳΦ ¢ƛǑǘŠƴƻǳ ƻōƭŀǎǘ ƭȊŜ 
ǇƻƘƻŘƭƴŠƧƛ ȊǾƻƭƛǘ ǇǌŜŘ ƪŀȌŘȇƳ ǘƛǎƪŜƳΦ ¦ȌƛǘŜőƴƻǳ Ǿƻƭōǳ ǘǾƻǌƝ ŘƛŀƭƻƎ bŀƘƻǌŜ ƻǇŀƪƻǾŀǘ ǌłŘƪȅ. Tato 
Ǿƻƭōŀ ȊŀōŜȊǇŜőƝΣ ȌŜ ǾȅōǊŀƴŞ ǌłŘƪȅ Ȋ ǘŀōǳƭƪȅ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴǳǘȅ ƴŀ ƪŀȌŘŞ ǎǘǊłƴŎŜ όǇƻǳȌƝǾł ǎŜ u 
ǊƻȊǎłƘƭȇŎƘ ǘŀōǳƭŜƪ ǇǊƻ ǘƛǎƪ ƘƭŀǾƛőƪȅ ǘŀōǳƭƪȅ ƴŀ ƪŀȌŘƻǳ ǎǘǊłƴƪǳύΦ ±ƻƭōŀ Vlevo opakovat sloupce 
ǎƭƻǳȌƝ ƪŜ ǎǘŜƧƴŞƳǳ ǵőŜƭǳΣ ŀƭŜ ǎŜ ǎƭƻǳǇŎƛΦ tƻƳƻŎƝ ȊŀǘǊȌƝǘƪŀ aǌƝȌƪŀ ȊǾƻƭƝǘŜΣ ȊŘŀ ōǳŘŜ ǘƛǑǘŠƴŀ Ƨƛƴŀƪ 
ƴŜǘƛǎƪƴǳǘŜƭƴł ƳǌƝȌƪŀ ƻƪƻƭƻ ōǳƴŠƪΦ ±Ŝ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ ƻƪƴŀ ȊǾƻƭƝǘŜΣ Ƨŀƪȇ ǇƻǎǘǳǇ ōǳŘŜ ǳ ǊƻȊǎłƘƭŜƧǑƝŎƘ 
ǘŀōǳƭŜƪ 9ȄŎŜƭ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ς Ƨŀƪ ōǳŘŜ ǎǘǊłƴƪȅ ǳǎǇƻǌłŘłǾŀǘ ŀ őƝǎƭƻǾŀǘΦ   
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11 Tisk  
tǌŜŘŎƘƻȊƝƳ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ ƧǎǘŜ ǎƛ ǇǌƛǇǊŀǾƛƭƛ ǎǘǊłƴƪy k ǘƛǎƪǳΦ bȅƴƝ ȊŀƘłƧƝǘŜ ǎŀƳƻǘƴȇ ǘƛǎƪΦ 

1. YƭŜǇƴŠǘŜ Ǿ ƳŜƴǳ ƴŀ Soubor ς Tisk 
2. ±ȅōŜǊǘŜ ǘƛǎƪłǊƴǳ όǇƻƪǳŘ ƧƛŎƘ ƳłǘŜ ƴŠƪƻƭƛƪύΦ 
3. ¦ǊőŜǘŜΣ Ŏƻ ōǳŘŜ 9ȄŎŜƭ ǘƛǎƪƴƻǳǘΦ 
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12 -ÁÔÅÍÁÔÉÃËï ÏÐÅÒÁÃÅ Ö ÂÕĐÃÅ 
Wŀƪ ƧƛȌ ǾƝƳŜΣ ōǳƶƪŀ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ Ƴł ŘǾŠ ǎǘǊŀƴȅ ς ƭƝŎ ŀ ǊǳōΦ  

[ƝŎ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴȇΣ Ǌǳō ƧŜ őƛǘŜƭƴȇ ǇƻǳȊŜ Ǿ ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊŎǻΣ ƪŘȅȌ ƧŜ ōǳƶƪŀ ǾȅōǊłƴŀΦ tǊƻ ǇǎŀƴƝ ǾȇǇƻőǘǻ ǇƭŀǘƝ 
ƴŠƪƻƭƛƪ ǇǊŀǾƛŘŜƭΣ ƪǘŜǊŞ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ŘƻŘǊȌƻǾŀǘΥ 

 ½łǇƛǎ ƪŀȌŘŞƘƻ ǾȊƻǊŎŜ ƳǳǎƝ ȊŀőƝƴŀǘ ȊƴŀƪŜƳ αҐάΦ WŜǎǘƭƛȌŜ ƴŜƴŀǇƝǑŜƳŜ ҐΣ ōǳŘŜ ǇƻőƝǘŀő 
ǇƻǾŀȌƻǾŀǘ ǾȇǇƻőŜǘ ǇǊƻǾłŘŠƴȇ Ǿ ōǳƶŎŜ Ȋŀ ǘŜȄǘ ŀ ani ho nenapadne ƴŠŎƻ ǎǇƻőƝǘŀǘΦ tƻȊƻǊΣ 
ǘƻǘƻ ǇǌŜƘƭŞŘƴǳǘƝ ƧŜ Řƻǎǘ őŀǎǘŞΗ 

 ½łǇƛǎ ƴŜǎƳƝ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ƳŜȊŜǊȅΦ ¢ȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ǇƻǳȊŜ ǳ ǘŜȄǘǻΦ 

 tŀǊŀƳŜǘǊȅ ŦǳƴƪŎƝ ƳǳǎƝ ōȇǘ ǳȊŀǾǌŜƴŞ Ǿ ƪǳƭŀǘȇŎƘ ȊłǾƻǊƪłŎƘ ŀ ƻŘŘŠƭŜƴȅ ƻŘŘŠƭƻǾŀőŜƳ. 
¢Ŝƴ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘŜƭƴȇ ǾŜ ²ƛƴŘƻǿǎΦ 

 Funkce ƳǳǎƝ ōȇǘ ƻǇŀǘǌŜƴŀ ƪǳƭŀǘȇƳƛ ȊłǾƻǊƪŀƳƛ ƛ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ƴŜǇƻǳȌƝǾł ŀǊƎǳƳŜƴǘȅΦ ̄  
ȊŀǇƝǑŜƳŜ ǾŜ ǘǾŀǊǳ tLόύ όƴŜōƻ őƝǎŜƭƴŠύΦ WŘŜ ƧŜƴ ƻ ȊǾȅƪΦ 

 tǌƛ ǇǎŀƴƝ ǾȊƻǊŎǻ ǎƛ ǳǾŠŘƻƳƳŜΣ ȌŜ ǇƭŀǘƝ ǇǊƛƻǊƛǘŀ ƳŀǘŜƳŀǘƛŎƪȇŎƘ ƻǇŜǊŀŎƝ. To, Ŏƻ ŘŠƭłƳŜ Ǿ 
ǇǊŀȄƛ ǇƻŘǾŠŘƻƳŠΣ ƳǳǎƝƳŜ ǇƻőƝǘŀőƛ ǇƻǊǳőƛǘ ƴŀǇǊƻǎǘƻ ǇǌŜǎƴŠΦ Nejsme-ƭƛ ǎƛ ƧƛǎǘƛΣ ǾƴǳǘƝƳŜ 
ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǎǾŞ ǇƻǌŀŘƝ ƻǇŜǊŀŎƝ ǇƻƳƻŎƝ ƪǳƭŀǘȇŎƘ ȊłǾƻǊŜƪΦ WƛƴŞ ȊłǾƻǊƪȅ ƴŜȌ ό ύ ȊŀǘƝƳ 
ƴŜǇƻǳȌƛƧŜƳŜΦ Wǎƻǳ ǘƻǘƛȌ ƎǊŀŦƛŎƪȇƳƛ Ȋƴŀƪȅ ŀ ƳƻƘƻǳ ƳƝǘ ƧƛƴŞ ŦǳƴƪŎŜ ς [, ], {, }. 

Priorita ς ǇƻǌŀŘƝ ƳŀǘŜƳŀǘƛŎƪȇŎƘ ƻǇŜǊŀŎƝ ς ƧŜ ǇǌŜǎƴŠ ǎǘŀƴƻǾŜƴŀΥ 

1. ǳƳƻŎƶƻǾłƴƝ 
2. ȊłǾƻǊƪȅ 
3. ƴłǎƻōŜƴƝΣ ŘŠƭŜƴƝ 
4. ǎőƝǘłƴƝΣ ƻŘőƝǘłƴƝ 

{ǾƻƧƛ ǇǌŜŘǎǘŀǾǳ ƻ ǇƻǌŀŘƝ ƳŀǘŜƳŀǘƛŎƪȇŎƘ ƻǇŜǊŀŎƝ ƳǳǎƝƳŜ ǇƻőƝǘŀőƛ Ǿƴǳǘƛǘ ǇƻƳƻŎƝ ƪǳƭŀǘȇŎƘ ȊłǾƻǊŜƪΦ 
tƻǳȌƛƧŜƳŜ ƧƛŎƘΣ ƴŜƧǎƳŜ-ƭƛ ǎƛ ƧƛǎǘƛΣ ǊŀŘŠƧƛ ǾƝŎŜΣ ŀƭŜ ǇƻǳȊŜ ƪǳƭŀǘŞ ŀ ǇƻőŜǘ ƭŜǾȇŎƘ ȊłǾƻǊŜƪ ǎŜ ƳǳǎƝ 
ǎƘƻŘƻǾŀǘ ǎ ǇƻőǘŜƳ ǇǊŀǾȇŎƘΦ  

12.1 6ÙÔÖÏĠÅÎþ ÊÅÄÎÏÄÕÃÈïÈÏ ÖÚÏÒÃÅ 
tǌƝƪƭŀŘŜƳ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘŞƘƻ ǾȊƻǊŎŜ ǇǊƻ ǊƻȊŘƝƭ ŘǾƻǳ ōǳƴŠƪ ƳǻȌŜ ōȇǘ Ґ.рςB6.  

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ Řƻ ƪǘŜǊŞ ŎƘŎŜǘŜ ǾƭƻȌƛǘ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ǾȇǇƻőǘǳ ǇƻŘƭŜ ǾȊƻǊŎŜΣ ǘŜŘȅ ƻŘǇƻǾŠř 
ƴŀ ƻǘłȊƪǳΣ ƪƻƭƛƪ ƧŜ ƘƻŘƴƻǘŀ ōǳƶƪȅ .рΣ ƻŘ ƪǘŜǊŞ ōȅƭŀ ƻŘŜőǘŜƴŀ ƘƻŘƴƻǘŀ ōǳƶƪȅ .сΦ .ǳƶƪŀ 
ǎŜ ȊǾȇǊŀȊƴƝΦ 

2. bŀǇƛǑǘŜ Ȋƴŀƪ ǊƻǾƴł ǎŜ όҐύ Ƨŀƪƻ ȊŀőłǘŜƪ ǾȊƻǊŎŜΦ {ȅƳōƻƭ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ Ǿ ōǳƶŎŜΦ 
3. bŀǇƛǑǘŜ ŀŘǊŜǎǳ ǇǊǾƴƝ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊł Ƴł ōȇǘ ǾŜ ǾȊƻǊŎƛ ƻōǎŀȌŜƴŀΦ ¢ŀ ǎŜ ƴŀȊȇǾł odkaz. Adresu 
ƴŜƴƝ ƴǳǘƴŞ ǾȅǇƛǎƻǾŀǘ Ȋ ƪƭłǾŜǎƴƛŎŜΣ ǎǘŀőƝ ƴŀ ǇǌƝǎƭǳǑƴƻǳ ōǳƶƪǳ ƪƭŜǇƴƻǳǘ ƳȅǑƝ ŀ ŀŘǊŜǎŀ ǎŜ 
ǾȅǇƝǑŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅΦ 

tƻȊƴłƳƪŀΥ ±Ŝ ǾȊƻǊŎƝŎƘ ƴŜȊłƭŜȌƝ ƴŀ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛ ǇƝǎƳŜƴΣ ǘŀƪȌŜ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ .р ƧŜ ǘƻ ǎŀƳŞ jako b5. Vzorec 
ǘŀƪŞ ǇƻǘǌŜōǳƧŜ ƻǇŜǊłǘƻǊΣ ŀōȅ ǾŠŘŠƭΣ Ƨŀƪƻǳ ƻǇŜǊŀŎƛ Ƴł ǇǊƻǾłŘŠǘΦ 

4. bŀǇƛǑǘŜ ƻǇŜǊłǘƻǊΥ Ǉƭǳǎ (+), minus (ςύΣ ƪǊłǘ όϝύ ƴŜōƻ ŘŠƭŜƴƻ όκύΦ hǇŜǊłǘƻǊ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ ǾŜ 
vzorci. 

5. bŀǇƛǑǘŜ ƻŘƪŀȊ ƴŀ ŘǊǳƘƻǳ ōǳƶƪǳ ǾŜ ǾȊƻǊŎƛΦ hŘƪŀȊ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ Ǿ ōǳƶŎŜΦ 
6. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ ƪƭłǾŜǎǳ 9ƴǘŜǊΦ ± ōǳƶŎŜ ǎŜ ƛƘƴŜŘ ƻōƧŜǾƝ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ǾȇǇƻőǘǳΦ 

tƻ ǎǘƛǎƪǳ ƪƭłǾŜǎȅ 9ƴǘŜǊ ǎŜ ǾȊƻǊŜŎ ȊƳŠƴƛƭ ƴŀ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƘƻŘƴƻǘǳΦ ±Ŝ ǎƪǳǘŜőƴƻǎǘƛ ǾǑŀƪ ōǳƶƪŀ ƛ 
ƴŀŘłƭŜ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǾȊƻǊŜŎΦ WŜǎǘƭƛȌŜ ȊƳŠƴƝǘŜ ƧŀƪŞƪƻƭƛǾ őƝǎƭƻΣ ǎ ƴƝƳȌ ǾȊƻǊŜŎ ƪŀƭƪǳƭǳƧŜΣ ƻƪŀƳȌƛǘŠ Ǉƻ 
ȊƳŠƴŠ ōǳŘŜ ǾȊƻǊŜŎ ǇǌŜǇƻőƝǘłƴ ŀ ȊƻōǊŀȊŜƴŀ ŀƪǘǳłƭƴƝ ƘƻŘƴƻǘŀΦ 
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¢ŀǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘΣ ŀő ǎŜ ǘƻ ƴŀ ǇǊǾƴƝ ǇƻƘƭŜŘ ƴŜȊŘłΣ őƛƴƝ Ȋ 9ȄŎŜƭǳ ƳƻŎƴȇ ƴłǎǘǊƻƧ ȊŜƧƳŞƴŀ Ǉǌƛ ǾȇǇƻőǘŜŎƘ 
ǊƻȊǎłƘƭȇŎƘ ŀ ǇǊƻǾłȊŀƴȇŎƘ ǘŀōǳƭŜƪΣ ƪŘŜ ƧŜ ƴŀ ƧŜŘŜƴ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ǾłȊŀƴȇ ŘŀƭǑƝ ǾȇǇƻőŜǘ ŀ ƴŀ ǘŜƴǘƻ ȊŀǎŜ 
ŘŀƭǑƝ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ŀǘŘΦ  

{ŀƳƻǘƴȇ ǾȊƻǊŜŎ ƭȊŜ ǇǊƻƘƭŞŘƴƻǳǘ ǇƻƳƻŎƝ ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊŎǻΦ ς Nastavte kurzor na vzorec a jeho obsah 
ȊƻōǊŀȊƝ ǌłŘŜƪ ǾȊƻǊŎǻΦ hōǎŀƘ ǾȊƻǊŎŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƪŘȅƪƻƭƛǾ ǳǇǊŀǾƛǘ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ CнΦ 

12.2 .ñËÏÌÉË ÐÒÁÖÉÄÅÌ ÐÒÏ ÚÁÄÜÖÜÎþ ÖÚÏÒÃĳ ɉÊÅĤÔñ ÊÅÄÎÏÕɊ 
 YŀȌŘȇ ǾȊƻǊŜŎ ƳǳǎƝ ƴǳǘƴŠ ȊŀőƝƴŀǘ ȊƴŀƳŞƴƪŜƳ Ґ όǊƻǾƴƝǘƪŜƳύΣ Ƨƛƴŀƪ ƧŜƧ 9ȄŎŜƭ ƴŜōŜǊŜ Ƨŀƪƻ 
ǾȊƻǊŜŎΣ ŀƭŜ Ƨŀƪƻ ǘŜȄǘƻǾƻǳ ōǳƶƪǳΦ tƻƪǳŘ ƧŜ ǾȊƻǊŜŎ ǘǾƻǌŜƴ ǇǊǻǾƻŘŎŜƳΣ Ǉŀƪ ƧŜ Ґ ŘƻǇƭƴŠƴƻ 
automaticky. 

 ±ȊƻǊŜŎ ƳǳǎƝ ōȇǘ ȊŀǇǎłƴ ǎȅƴǘŀƪǘƛŎƪȅ ǎǇǊłǾƴŠΣ Ƨƛƴŀƪ 9ȄŎŜƭ ƴŜŘƻǾƻƭƝ ǳƪƻƴőƛǘ ŜŘƛǘŀŎƛ ōǳƶƪȅ 
όƴŀǇǌΦ ƴŜǎƳƝ ŎƘȅōŠǘ ȊłǾƻǊƪŀύΦ 

 tǊƻƳŠƴƴŞ ǇƻǳȌƛǘŞ ǾŜ ǾȊƻǊŎƛ ǎŜ ƳƻƘƻǳ ƻŘƪŀȊƻǾŀǘ ƴŀ ǾȇǎƭŜŘƪȅ ƧƛƴȇŎƘ ǾȊƻǊŎǻΦ 

13 +ÏÐþÒÏÖÜÎþ ÖÚÏÒÃe 
2ŀǎǘƻ ǾȊƴƛƪł ǎƛǘǳŀŎŜΣ ƪŘȅ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ƴŠƪƻƭƛƪ όǾŠǘǑƛƴƻǳ ŘŜǎƝǘŜƪύ ǌłŘƪǻ ŀ ǳ ƪŀȌŘŞƘƻ ƧŜ 
ǇƻǘǌŜōŀ ǾȅǊƻōƛǘ ǾȊƻǊŜŎ ƴŀǇǌΦ ǇǊǻƳŠǊΦ ±ȅǘǾłǌŜǘ ǘŀōǳƭƪǳ ǎ нлл ǇƻƭƻȌƪŀƳƛ ŀ ȊŀŘłǾŀǘ ƴŀǇǌΦ ǇǊǻƳŠǊ ǳ 
ƪŀȌŘŞƘƻ ǌłŘƪǳ ȊǾƭłǑǙ ōȅ ōȅƭƻ ǾŜƭƳƛ ƴłǊƻőƴŞΦ 9ȄŎŜƭ ǇǊƻǘƻ ƴŀōƝȊƝ ƳƻȌƴƻǎǘ ƴŀƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ǇǊǾƴƝƘƻ 
ǌłŘƪǳ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ Řƻ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘ ǌłŘƪǻΣ ǇǌƛǘƻƳ ǇǌƛȊǇǻǎƻōƝ ƘƻŘƴƻǘȅ ǾŜ ǾȊƻǊŎƝŎƘ ǾȌŘȅ ƴŀ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ 
ǌłŘŜƪΦ 

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƪǘŜǊƻǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ƪƻǇƝǊƻǾŀǘΦ 
2. bŀǎǘŀǾǘŜ ƳȅǑ ƴŀ ǇǊŀǾȇ ŘƻƭƴƝ ǊƻƘ ōǳƶƪȅ όƧŜ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴ ƳŀƭȇƳ őŜǊƴȇƳ őǘǾŜǊŜőƪŜƳύΦ Tvar 
ƳȅǑƛ ǎŜ ȊƳŠƴƝ ƴŀ őŜǊƴȇ ƪǌƝȌŜƪΦ 

3. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ ŀ ŘǊȌǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛΦ 
4. ¢łƘƴŠǘŜ ƳȅǑƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳ ǎƳŠǊŜƳΦ tƻ ǎǘǊŀƴłŎƘ ǘŀȌŜƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ 

pƻƭƻǇǊǻƘƭŜŘƴƻǳ őłǊǳΦ 
5. bŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇƻȊƛŎƛ ǳǾƻƭƴŠǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ς vzorce jsou nakƻǇƝǊƻǾłƴȅΦ 

¢Ŝƴǘƻ ȊǇǻǎƻō ƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ƧŜ ǾŜƭƳƛ ǊȅŎƘƭȇΣ Ƴł ǾǑŀƪ ǘǳ ƴŜǾȇƘƻŘǳ όǾȇƘƻŘǳύΣ ȌŜ ƪƻǇƝǊǳƧŜ ƪǊƻƳŠ 
ƻōǎŀƘǳ ōǳƶƪȅ όǾȊƻǊŎŜύ ǘŞȌ ŦƻǊƳłǘ ōǳƶƪȅ όǎǘƝƴƻǾłƴƝΣ ƻƘǊŀƴƛőŜƴƝύΦ bƻǾŠƧǑƝ ǾŜǊȊŜ 9ȄŎŜƭǳ ǾǑŀƪ ǘŜƴǘƻ 
Ŧŀƪǘ ƻŘǎǘǊŀƶǳƧƝ Ƴŀƭƻǳ ǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ ƛƪƻƴƻǳΣ ƪǘŜǊł ǳƳƻȌƴƝ ǾǊłǘƛǘ ƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ŦƻǊƳłǘǳ ōǳƴŠƪΦ  

L ǘŀƪ ǎƛ ǾȅȊƪƻǳǑŜƧǘŜ ƧŜǑǘŠ Ƨƛƴȇ ȊǇǻǎƻō ƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ǾȊƻǊŎŜΦ WŜ ŀƭŜ ǇƻƳŀƭŜƧǑƝΦ 

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƪǘŜǊƻǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ƪƻǇƝǊƻǾŀǘΦ 
2. ½ŀŘŜƧǘŜ ǇǌƝƪŀȊ ¨ǇǊŀǾȅ ς YƻǇƝǊƻǾŀǘ (Ctrl + C). 
3. hȊƴŀőǘŜ ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅΣ Řƻ ƪǘŜǊȇŎƘ ŎƘŎŜǘŜ ǾƭƻȌƛǘ ǾȊƻǊŜŎΦ 
4. ½ŀŘŜƧǘŜ ǇǌƝƪŀȊ ¨ǇǊŀǾȅ ς ±ƭƻȌƛǘ Ƨƛƴŀƪ ŀ ǾȅōŜǊǘŜ ƴŀōƝŘƪǳ Vzorce. 
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wȅŎƘƭŜƧǑƝ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ƧŜ ǊƻȊōŀƭŜƴƝ ǾƪƭłŘŀŎƝƘƻ ǘƭŀőƝǘƪŀ ŀ ȊǾƻƭŜƴƝ ǌłŘƪǳ Vzorce. tƻƪǳŘ ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ǾȊƻǊŜŎΣ 
Ƨǎƻǳ ƻŘƪŀȊȅ ƴŀ ōǳƶƪȅ ƴŜōƻ ƻōƭŀǎǘƛ ƻōǾȅƪƭŜ ȊŀƭƻȌŜƴȅ ƴŀ ƧŜƧƛŎƘ ǳƳƝǎǘŠƴƝ ǾȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ōǳƶŎŜΣ ƪǘŜǊł 
ƻōǎŀƘǳƧŜ Řŀƴȇ ǾȊƻǊŜŎΦ bŀǇǌƝƪƭŀŘ ƻōǎŀƘǳƧŜ-li ōǳƶƪŀ .с ǾȊƻǊŜŎ Ґ!р ŀ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ōǳŘŜ ǾȅƘƭŜŘłƴŀ 
ƘƻŘƴƻǘŀ ƻ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ƴŀŘ ŀ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ŘƻƭŜǾŀ ƻŘ .сΦ ¢ƻǘƻ ƧŜ ǘŀƪȊǾŀƴȇ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ƻŘƪŀȊΦ 

tƻƪǳŘ ȊƪƻǇƝǊǳƧŜǘŜ ǾȊƻǊŜŎ ǎ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝƳƛ ƻŘƪŀȊȅΣ ǳǇǊŀǾƝ aplikace Excel automaticky odkazy ve 
ǾƭƻȌŜƴŞƳ ǾȊƻǊŎƛ ǘŀƪΣ ŀōȅ ƻŘƪŀȊƻǾŀƭȅ ƴŀ ƧƛƴŞ ōǳƶƪȅ ǾȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ǳƳƝǎǘŠƴƝ vzorce. 

½ƪƻǇƝǊǳƧŜƳŜ-ƭƛ ǾȊƻǊŜŎ Ǿ ƴŀǑŜƳ ǇǌƝƪƭŀŘǳ Ȋ ōǳƶƪȅ .с όҐ!рΣ ŎƻȌ ƧŜ ōǳƶƪŀ ƻ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ƴŀŘ ŀ ŘƻƭŜǾŀ 
ƻŘ ōǳƶƪȅ .сύ Řƻ ōǳƶƪȅ .тΣ ǳǇǊŀǾƝ ǎŜ ǾȊƻǊŜŎ Ǿ ōǳƶŎŜ .т ƴŀ Ґ!сΣ ŀ ǘŜŘȅ ƻŘƪŀȊǳƧŜ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƪǘŜǊł 
ƧŜ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ƴŀŘ ŀ ŘƻƭŜǾŀ ƻŘ ōǳƶƪȅ .тΦ 

14 !ÂÓÏÌÕÔÎþ Á ÒÅÌÁÔÉÖÎþ ÁÄÒÅÓÏÖÜÎþ 
!ōȅ ƳŠƭ ŜȄŎŜƭƻǾȇ ǾȊƻǊŜŎ ǎƳȅǎƭΣ ǇƻǳȌƝǾł ǘŞƳŠǌ ǾŜ ǾǑŜŎƘ ǇǌƝǇŀŘŜŎƘ ƳƛƴƛƳłƭƴŠ ƧŜŘŜƴ odkaz na 
ǇǊƻƳŠƴƴƻǳ ōǳƶƪǳΣ ƴŀǇǌΦ Ґ/рϝмΣрΦ Excel dispoƴǳƧŜ ŀōǎƻƭǳǘƴƝƳ ŀ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝƳ ŀŘǊŜǎƻǾłƴƝƳ ōǳƴŠƪΦ 
U ǊŜƭŀǘƛǾƴƝƘƻ ŀŘǊŜǎƻǾłƴƝ ǎŜ ŀŘǊŜǎȅ όƻŘƪŀȊȅύ ƴŀ ōǳƶƪȅ ƳŠƴƝ ǇƻŘƭŜ ǘƻƘƻΣ Ƨŀƪ ǎŜ ƳŠƴƝ ǎŀƳƻǘƴł 
ōǳƶƪŀ ς ǇƻƪǳŘ ōǳƶƪǳΣ ƴŀ ƪǘŜǊƻǳ Ƨǎƻǳ ƻŘƪłȊłƴȅ ǾȊƻǊŎŜΣ ǇǌŜǎǳƴŜǘŜ ƴŀ Ƨƛƴƻǳ ǇƻȊƛŎƛΣ 9ȄŎŜƭ na ni 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǌŜŘŜŦƛƴǳƧŜ ƛ ǾǑŜŎƘƴȅ ƻŘƪŀȊȅΦ 

½ŀǇǎłƴƝ ŀŘǊŜǎ ǾŜ ǘǾŀǊǳ !мΤ .пΤ /о ƧŜ ƴŜƧƻōǾȅƪƭŜƧǑƝ ȊǇǻǎƻō ȊłǇƛǎǳΦ bŜƧǇǊǾŜ ǇƝǑŜƳŜ ƴłȊŜǾ ǎƭƻǳǇŎŜ ŀ 
Ǉŀƪ ƻƪŀƳȌƛǘŠ ŀ ōŜȊ ƳŜȊŜǊȅ őƝǎƭƻ ǌłŘƪǳΦ ¢ŀƪƻǾŞƳǳǘƻ ǘǾŀǊǳ ǌƝƪłƳŜ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ŀŘǊŜǎŀΦ 

U ŀōǎƻƭǳǘƴƝƘƻ ŀŘǊŜǎƻǾłƴƝ ǎŜ ŀŘǊŜǎŀ ŘŜŦƛƴǳƧŜ ōŜȊ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ƧŀƪŞƪƻƭƛǾ ǇƻȊŘŠƧǑƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ 
ȊƳŠƴȅΦ !ōǎƻƭǳǘƴƝ ŀŘǊŜǎƻǾłƴƝ ǎǇƻőƝǾł Ǿ ǇǌƛŘłƴƝ Ȋƴŀƪǳ Ϸ ǇǌŜŘ ǇǊǾŜƪΣ ƪǘŜǊȇ ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ŀōǎƻƭǳǘƴŠ 
ŀŘǊŜǎƻǾŀǘΦ ał-ƭƛ ōȇǘ ŀōǎƻƭǳǘƴŠ ŀŘǊŜǎƻǾłƴ ǎƭƻǳǇŜŎΣ ǇǌƛŘł ǎŜ Ϸ ǇǌŜŘ ǎƭƻǳǇŜŎ όϷ/оύΣ ǇƻƪǳŘ ǌłŘŜƪΣ 
ǇǌƛŘł ǎŜ Ϸ ǇǌŜŘ ƴŠƧ ό/ϷоύΣ ƧŜǎǘƭƛȌŜ ǌłŘŜƪ i sloupec - $C$3. 

14.1 2ÏÚÄþÌ ÍÅÚÉ ÒÅÌÁÔÉÖÎþÍÉ Á ÁÂÓÏÌÕÔÎþÍÉ ÏÄËÁÚÙ 
2ÅÌÁÔÉÖÎþ ÏÄËÁÚÙȡ tƻƪǳŘ ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ǾȊƻǊŜŎΣ Ƨǎƻǳ ƻŘƪŀȊȅ ƴŀ ōǳƶƪȅ ƴŜōƻ ƻōƭŀǎǘƛ ƻōǾȅƪƭŜ ȊŀƭƻȌŜƴȅ 
ƴŀ ƧŜƧƛŎƘ ǳƳƝǎǘŠƴƝ ǾȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ōǳƶŎŜΣ ƪǘŜǊł ƻōǎŀƘǳƧŜ Řŀƴȇ ǾȊƻǊŜŎΦ ± ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƳ ǇǌƝƪƭŀŘǳ 
obsahuje buƶƪŀ .с ǾȊƻǊŜŎ Ґ!р ŀ Ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƛ aƛŎǊƻǎƻŦǘ 9ȄŎŜƭ ōǳŘŜ ǾȅƘƭŜŘłƴŀ ƘƻŘƴƻǘŀ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ 
ƴŀŘ ŀ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ŘƻƭŜǾŀ ƻŘ .сΦ ¢ƻǘƻ ƧŜ ǘŀƪȊǾŀƴȇ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ƻŘƪŀȊΦ tƻƪǳŘ ȊƪƻǇƝǊǳƧŜǘŜ ǾȊƻǊŜŎ ǎ 
ǊŜƭŀǘƛǾƴƝƳƛ ƻŘƪŀȊȅΣ ǳǇǊŀǾƝ ŀǇƭƛƪŀŎŜ 9ȄŎŜƭ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƻŘƪŀȊȅ ǾŜ ǾƭƻȌŜƴŞƳ ǾȊƻǊŎƛ ǘak, aby 
ƻŘƪŀȊƻǾŀƭȅ ƴŀ ƧƛƴŞ ōǳƶƪȅ ǾȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ƴƻǾŞƳǳ ǳƳƝǎǘŠƴƝ ǾȊƻǊŎŜΦ ± ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƳ ǇǌƝƪƭŀŘǳ ōȅƭ ǾȊƻǊŜŎ 
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Ǿ ōǳƶŎŜ .с όҐ!рΣ ŎƻȌ ƧŜ ōǳƶƪŀ ƻ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ƴŀŘ ŀ ŘƻƭŜǾŀ ƻŘ ōǳƶƪȅ .сύ ȊƪƻǇƝǊƻǾłƴ Řƻ ōǳƶƪȅ .тΦ 
±ȊƻǊŜŎ Ǿ ōǳƶŎŜ .т ǎŜ ǳǇǊŀǾƛƭ ƴŀ Ґ!сΣ ƪǘŜǊȇ ƻŘƪŀȊǳƧŜ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƧŜȌ ƧŜ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ƴŀŘ ŀ ŘƻƭŜǾŀ 
ƻŘ ōǳƶƪȅ .тΦ  

!ÂÓÏÌÕÔÎþ ÏÄËÁÚÙȡ tƻƪǳŘ ƴŜŎƘŎŜǘŜΣ ŀōȅ ŀǇƭƛƪŀŎŜ 9ȄŎŜƭ ǳǇǊŀǾƻǾŀƭŀ ƻŘƪŀȊȅ Ǉǌƛ ƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ǾȊƻǊŎŜ 
Řƻ ƧƛƴŞ ōǳƶƪȅΣ ǇƻǳȌƛƧǘŜ ŀōǎƻƭǳǘƴƝ ƻŘƪŀȊΦ WŜǎǘƭƛȌŜ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ǾȊƻǊŜŎ ƴłǎƻōƝ ōǳƶƪǳ !р ōǳƶƪƻǳ /м 
όҐ!рϝ/мύ ŀ Řŀƴȇ ǾȊƻǊŜŎ ȊƪƻǇƝǊǳƧŜǘŜ Řƻ ƧƛƴŞ ōǳƶƪȅΣ ǳǇǊŀǾƝ ǎŜ ƻōŀ ƻŘƪŀȊȅΦ !ōǎƻƭǳǘƴƝ ƻŘƪŀȊ ƴŀ 
ōǳƶƪǳ /м ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ǳƳƝǎǘŠƴƝƳ Ȋƴŀƪǳ ŘƻƭŀǊǳ όϷύ ǇǌŜŘ őłǎǘƛ ƻŘƪŀȊǳΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƴŜƳŠƴƝΦ !ōǎƻƭǳǘƴƝ 
ƻŘƪŀȊ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ƴŀ ōǳƶƪǳ /м ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ǇǌƛŘłƴƝƳ Ȋƴŀƪǻ ŘƻƭŀǊǳ Řƻ ǾȊƻǊŎŜ ǇƻŘƭŜ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƘƻ 
ǇǌƝƪladu: =A5*$C$1  

:ÍñÎÁ ÒÅÌÁÔÉÖÎþÃÈ ÏÄËÁÚĳ ÎÁ ÁÂÓÏÌÕÔÎþ Á ÎÁÏÐÁËΥ WŜǎǘƭƛȌŜ ƧǎǘŜ ǾȅǘǾƻǌƛƭƛ ǾȊƻǊŜŎ ŀ chcete 
ȊƳŠƴƛǘ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ƻŘƪŀȊȅ ƴŀ ŀōǎƻƭǳǘƴƝ όƴŜōƻ ƴŀƻǇŀƪύΣ ǾȅōŜǊǘŜ ōǳƶƪǳ ƻōǎŀƘǳƧƝŎƝ ǾȊƻǊŜŎΦ bŀ ǌłŘƪǳ 
ǾȊƻǊŎǻ ǾȅōŜǊǘŜ ƻŘƪŀȊΣ ƪǘŜǊȇ ŎƘŎŜǘŜ ȊƳŠƴƛǘΣ ŀ ǇƻǘƻƳ ǎǘƛǎƪƴŠte ƪƭłǾŜǎǳ CпΦ hǇŀƪƻǾŀƴȇƳ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝƳ 
ƪƭłǾŜǎȅ Cп ōǳŘŜǘŜ ǇǌŜǇƝƴŀǘ ƳŜȊƛ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƳƛ ƪƻƳōƛƴŀŎŜƳƛΥ ŀōǎƻƭǳǘƴƝ ǎƭƻǳǇŜŎ ŀ ŀōǎƻƭǳǘƴƝ ǌłŘŜƪ 
όƴŀǇǌƝƪƭŀŘ Ϸ/ϷмύΣ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ǎƭƻǳǇŜŎ ŀ ŀōǎƻƭǳǘƴƝ ǌłŘŜƪ ό/ϷмύΣ ŀōǎƻƭǳǘƴƝ ǎƭƻǳǇŜŎ ŀ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ǌłŘŜƪ 
όϷ/мύ ŀ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ sloupec a ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ǌłŘŜƪ ό/мύΦ 

tƻƪǳŘ ǾŜ ǾȊƻǊŎƛ ǾȅōŜǊŜǘŜ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ŀŘǊŜǎǳ Ϸ!Ϸм ŀ ǎǘƛǎƪƴŜǘŜ ƪƭłǾŜǎǳ CпΣ ȊƳŠƴƝ ǎŜ odkaz na A$1. 
5ŀƭǑƝƳ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ Cп ǎŜ ƻŘƪŀȊ ȊƳŠƴƝ ƴŀ Ϸ!м ŀ Ǉŀƪ ƴŀ !м ŀ ǘŀƪ ŘłƭŜΦ 

14.2 3ÍþĤÅÎï ÁÄÒÅÓÙ 
tǌƛ ƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ǾȊƻǊŎŜ Řƻ ƻōƭŀǎǘƛ ŦƛȄǳƧŜƳŜ Ǿ ŀŘǊŜǎŜ ōǳř ƧŜƴ ǌłŘŜƪ όнȄ ȊƳłőƪƴƻǳǘ ǘƭŀőƝǘƪƻ Cпύ ƴŜōƻ 
ƧŜƴ ǎƭƻǳǇŜŎ όоȄ ȊƳłőƪƴƻǳǘ ǘƭŀőƝǘƪƻ CпύΦ ± ŀŘǊŜǎŜ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊł ƧŜ Ǿ ƘƻǊƴƝƳ ǌłŘƪǳ ǘŀōǳƭƪȅΣ ŦƛȄǳƧŜƳŜ 
ǌłŘŜƪ ŀ Ǿ ŀŘǊŜǎŜ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊł ƧŜ Ǿ ƭŜǾŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛ tabulky, fixujeme sloupec. 
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15 6ÁÚÂÙ ÍÅÚÉ ÂÕĐËÁÍÉ 
tǊƻ ǇǌƝǇŀŘ ǾƛȊǳłƭƴƝ ƪƻƴǘǊƻƭȅ ƴłǾŀȊƴƻǎǘƛ ōǳƴŠƪ όȊŜƧƳŞƴŀ Ǉǌƛ ǾȇǇƻőǘŜƳ ƪŘȅȌ ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ǊȅŎƘƭŜ 
ƻŘƘŀƭƛǘΣ ƪǘŜǊł ōǳƶƪŀ Řƻ ƪǘŜǊŞ ǾǎǘǳǇǳƧŜ ŀ ƪŀƳ ǇƻǘƻƳ Řŀǘŀ ǇƻƪǊŀőǳƧƝύ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻǳȌƝǘ ǘȊǾΦ ǘǊŀǎƻǾŀőŜ 
ƴŜōƻƭƛ ǑƛǇƪȅ ȊłǾƛǎƭƻǎǘƝΥ  

1. hȊƴŀőǘŜ Řƻǘȅőƴƻǳ ōǳƶƪǳ ǎ ǾȇǇƻőǘŜƳΦ  
2. V menu błǎǘǊƻƧŜ - ½łǾƛǎƭƻǎǘƛ ǾȊƻǊŎǻΣ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ tǌŜŘŎƘǻŘŎƛ.  
3. bȅƴƝ ǾƛŘƝǘŜΣ ƪǘŜǊŞ ōǳƶƪȅ ǾǎǘǳǇǳƧƝ Řƻ ŘƻǘȅőƴŞƘƻ ǾȇǇƻőǘǳ όōǳƶƪȅύΦ 
4. YƭŜǇƴŠǘŜ ƛ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ błǎƭŜŘƴƝŎƛ.  
5. ! ƧƛȌ ǾƛŘƝǘŜ ƛ ōǳƶƪȅΣ ƪŀƳ ŘłƭŜ ǾȇǇƻőŜǘ ǇƻƪǊŀőǳƧŜΦ  

 

½ŀƪǊŜǎƭŜƴŞ ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƻŘŜōŜǊŜǘŜ ǎǘƛǎƪŜƳ ǘƭŀőƝǘƪŀ OdǎǘǊŀƴƛǘ ǾǑŜŎƘƴȅ ǑƛǇƪȅ.  

~ƛǇƪȅ ȊłǾƛǎƭƻǎǘƝ Ƨǎƻǳ ǾƛŘŠǘ ǘŜƘŘȅΣ ƧŜ-ƭƛ ŀƪǘƛǾƴƝ ǇƻƭƝőƪƻ ½ƻōǊŀȊƛǘ ǳ ƻōƧŜƪǘǻ ±ǑŜ ς ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ 
błǎǘǊƻƧŜ ς aƻȌƴƻǎǘƛ - ȊłƭƻȌƪŀ ½ƻōǊŀȊŜƴƝ a ǇƻƭƻȌƪŀ Zobrazit ǾǑŜ.  

~ƛǇƪŀ ǎŜ ǎǇǊłǾƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘƻǳ Ƴł ƳƻŘǊƻǳ ōŀǊǾǳΣ ǑƛǇƪŀΣ ƪŘŜ ǎŜ ǾȅǎƪȅǘǳƧŜ ŎƘȅōŀ Ƴł ōŀǊǾǳ őŜǊǾŜƴƻǳ 
ŀ ǑƛǇƪŀΣ ǾŜŘƻǳŎƝ ƴŀ ōǳƶƪǳ Řƻ ƧƛƴŞƘƻ ƭƛǎǘǳ őƛ ǎŜǑƛǘǳ ƧŜ őŜǊƴłΦ  
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16 Funkce 
±ŜƭƳƛ ƳƻŎƴƻǳ ƻōƭŀǎǘƝ 9ȄŎŜƭǳ ƧŜ ƻōƭŀǎǘ ŦǳƴƪŎƝΦ 9ȄŎŜƭ Ƴł ƪ ŘƛǎǇƻȊƛŎƛ ŦǳƴƪŎŜ ƳŀǘŜƳŀǘƛŎƪŞΣ 
ǎǘŀǘƛǎǘƛŎƪŞΣ ƭƻƎƛŎƪŞΣ ŦƛƴŀƴőƴƝΣ ŘŀǘŀōłȊƻǾŞΣ ŘŀǘƻǾŞ ŀ őŀǎƻǾŞΣ ǾȅƘƭŜŘłǾŀŎƝ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƝΦ YǊƻƳŠ 
ǳǾŜŘŜƴȇŎƘ Ƴł ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƳƻȌƴƻǎǘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƛ ƴŜǎőŜǘƴŞ ƳƴƻȌǎǘǾƝ ǎǾȇŎƘ ǾƭŀǎǘƴƝŎƘ ŦǳƴƪŎƝΦ 

CǳƴƪŎƛ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ƭȊŜ ȊŀŘłǾŀǘ ŘǾŠƳŀ ƘƭŀǾƴƝƳƛ ȊǇǻǎƻōȅΦ .ǳř ȊƴłƳŜ ǇǌŜǎƴȇ ȊłǇƛǎ ŦǳƴƪŎŜ ŀ ǇǌƝƳƻ Ƙƻ 
Řƻ ōǳƶƪȅ ƴŀǇƝǑŜƳŜ ƴŜōƻ ǇƻǳȌƛƧŜƳŜ ǘŀƪȊǾŀƴŞƘƻ ǇǊǻǾƻŘŎŜ Ǉǌƛ ǘǾƻǊōŠ ŦǳƴƪŎŜ όȊŜƧƳŞƴŀ ǳ 
ǎƭƻȌƛǘŠƧǑƝŎƘ ŦǳƴƪŎƝύΦ 

16.1 4ÖÏÒÂÁ ÆÕÎËÃÅ ÎÁÐÓÜÎþÍ 
bŜƧƧŜŘƴƻŘǳǑǑƝ ƳƻȌƴƻǎǘ ȊŀŘłƴƝ ŦǳƴƪŎŜ ƧŜ ƧŜƧƝ ƴŀǇǎłƴƝ Řƻ ōǳƶƪȅΣ Ǿ ƴƝȌ Ƴł ōȇǘ ȊƻōǊŀȊŜƴ ǾȇǎƭŜŘŜƪΦ 
¢ŀǘƻ ƳŜǘƻŘŀ ǎŜ ǇƻǳȌƝǾł ǾŠǘǑƛƴƻǳ ǳ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘȇŎƘ ǾȊƻǊŎǻΣ ƪŘŜ ƴŜƴƝ ȊłǇƛǎ ǇǌƝƭƛǑ ǎƭƻȌƛǘȇΦ tƻǎǘǳǇ 
ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǘŀƪƻǾŞƘƻ ǾȊƻǊŎŜ ōȅ ǾȅǇŀŘŀƭ ƴłǎƭŜŘƻǾƴŠΦ  

1. bŀǎǘŀǾǘŜ ǎŜ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞ Ƴł ōȇǘ ȊƻōǊŀȊŜƴ ǾȇǎƭŜŘŜƪΦ 
2. ½ŀőƴŠǘŜ Ǉǎłǘ ǾȊƻǊŜŎ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝƳ ȊƴŀƳŞƴƪŀ ҐΦ 
3. bŀǇƛǑǘŜ ŎŜƭȇ ǾȊƻǊŜŎ ŀ ǎǘƛǎƪƴŠǘŜ ƪƭłǾŜǎǳ 9ƴǘŜǊΦ 

tƻ ǎǘƛǎƪǳ ƪƭłǾŜǎȅ 9ƴǘŜǊ ǎŜ ǾȊƻǊŜŎ ȊƳŠƴƛƭ ƴŀ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƘƻŘƴƻǘǳΦ ±Ŝ ǎƪǳǘŜőƴƻǎǘƛ ǾǑŀƪ ōǳƶƪŀ ƛ 
ƴŀŘłƭŜ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǾȊƻǊŜŎΦ WŜǎǘƭƛȌŜ ȊƳŠƴƝǘŜ ƧŀƪŞƪƻƭƛǾ őƝǎƭƻΣ ǎ ƴƝƳȌ ǾȊƻǊŜŎ ƪŀƭƪǳƭǳƧŜΣ ƻƪŀƳȌƛǘŠ Ǉƻ 
ȊƳŠƴŠ ōǳŘŜ ǾȊƻǊŜŎ ǇǌŜǇƻőƝǘłƴ ŀ ȊƻōǊŀȊŜƴŀ ŀƪǘǳłƭƴƝ ƘƻŘƴƻǘŀΦ ¢ŀǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘΣ ŀő ǎŜ ǘƻ ƴŀ ǇǊǾƴƝ 
ǇƻƘƭŜŘ ƴŜȊŘłΣ őƛƴƝ Ȋ 9ȄŎŜƭǳ ǵŘŜǊƴȇ ƴłǎǘǊƻƧ ȊŜƧƳŞƴŀ Ǉǌƛ ǾȇǇƻőǘŜŎƘ ǊƻȊǎłƘƭȇŎƘ ŀ ǇǊƻǾłȊŀƴȇŎƘ 
ǘŀōǳƭŜƪΣ ƪŘŜ ƧŜ ƴŀ ƧŜŘŜƴ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ǾłȊŀƴȇ ŘŀƭǑƝ ǾȇǇƻőŜǘ ŀ ƴŀ ǘŜƴǘƻ ȊŀǎŜ ŘŀƭǑƝ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ŀǘŘΦ 

{ŀƳƻǘƴȇ ǾȊƻǊŜŎ ƭȊŜ ǇǊƻƘƭŞŘƴƻǳǘ ǇƻƳƻŎƝ ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊŎǻ ς nastavte kurzor na vzorec a jeho obsah 
ȊƻōǊŀȊƝ ǌłŘŜƪ ǾȊƻǊŎǻΦ hōǎŀƘ ǾȊƻǊŎŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƪŘȅƪƻƭƛǾ ǳǇǊŀǾƛǘ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ Cн όƛ ƧƛƴŀƪύΦ 

16.2 Suma 
bŜƧǇƻǳȌƝǾŀƴŠƧǑƝ ŦǳƴƪŎƝ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ƧŜ ǎƻǳőŜǘΣ ǊŜǎǇΦ {¦a!Φ tǊƻǘƻ Ƴł ǎǳƳŀ ƴŀ ǇŀƴŜƭǳ ƴłǎǘǊƻƧǻ ƛ 
ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞ ǘƭŀőƝǘƪƻΦ {ǳƳǳ ƭȊŜ ŀǇƭƛƪƻǾŀǘ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ȊǇǻǎƻōȅΣ ȊǌŜƧƳŠ metodicky ƴŜƧǾƘƻŘƴŠƧǑƝ ƧŜ 
ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝΦ 

1. ±ȅōŜǊǘŜ ōǳƶƪǳΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞ ŎƘŎŜǘŜ ƳƝǘ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ŦǳƴƪŎŜ 
2. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ Suma 
3. hȊƴŀőǘŜ Řƻ ōƭƻƪǳ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ōǳŘƻǳ ƴłǎƭŜŘƴŠ ǎőƝǘłƴȅ ŦǳƴƪŎƝ ǎǳƳŀΦ 
4. tƻǘǾǊřǘŜ ȊłǇƛǎ Řƻ ōǳƶƪȅ όƴŀǇǌΦ 9ƴǘŜǊύ 

tƻȊƴłƳƪŀΥ ¢ƭŀőƝǘƪƻ Suma ƭȊŜ ǇƻǳȌƝǘ ƛ ŘŀƭǑƝƳƛ ȊǇǻǎƻōȅΦ tƻƪǳŘ Ǿ ƻȊƴŀőŜƴŞƳ ōƭƻƪǳ ōǳƴŠƪ ōǳŘŜ 
ƧŜŘƴŀ ōǳƶƪŀ ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊǳΣ 9ȄŎŜƭ Ƨƛ ǇǌŜǎƪƻőƝ ŀ ǎőƝǘŀǘ ōǳŘŜ ǇƻǳȊŜ ōǳƶƪȅΣ ƻōǎŀƘǳƧƝŎƝ őƝǎƭŀΦ 
wƻȊōŀƭƝƳŜ-ƭƛ {ǳƳǳΣ ƳǻȌŜƳŜ ǾȅōǊŀǘ ƴŠƪǘŜǊŞ ŘŀƭǑƝ ǊȅŎƘƭŞ ŦǳƴƪŎŜ ŀ ǘŀƪŞ ǇǊƻŎƘłȊŜǘ ǇǊǻǾƻŘŎŜƳ 
funkcemi. 

16.3 Tvorba funkce ÐÒĳÖÏÄÃem ()  
tƻŘƻōƴŠ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ Ƨŀƪƻ ǎǳƳǳΣ ƭȊŜ ǇƻǳȌƝǘ ƛ ŦǳƴƪŎŜ aŀȄƛƳǳƳΣ aƛƴƛƳǳƳΣ tƻőŜǘ ŀ tǊǻƳŠǊ όƧŀƪ ƧƛȌ 
ǾƝǘŜΣ ǎǘŀőƝ ǘƭŀőƝǘƪƻ {ǳƳŀ ǊƻȊōŀƭƛǘύΦ ¦ƴƛƪłǘƴƝ Ǿƻƭōƻǳ Ǿ ǊƻȊōŀƭŜƴŞ ƴŀōƝŘŎŜ Suma ƧŜ ǘŀƪŞ Ǿƻƭōŀ 5ŀƭǑƝ 
funkce.  

¢ǾǻǊŎƛ 9ȄŎŜƭǳ ǾȅƳȅǎƭŜƭƛ ǘȊǾΦ ǇǊǻǾƻŘŎŜ ŦǳƴƪŎŜƳƛΣ ǎ ƧŜƘƻȌ ǇƻƳƻŎƝ ƭȊŜ ǇǊƻƧƝǘ ǾŜƭƪŞ ƳƴƻȌǎǘǾƝ ǊǻȊƴȇŎƘ 
ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ ǾȊƻǊŎǻ ŀ ŦǳƴƪŎƝΦ ± ƭŜǾŞ őłǎǘƛ ƻƪƴŀ Ƨǎƻǳ ȊƻōǊŀȊŜƴȅ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜ ŦǳƴƪŎƝΦ bŀ Ƨŀƪƻǳ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ 
klepnete v ǘŞǘƻ őłǎǘƛΣ ƻŘǇƻǾƝŘŀƧƝŎƝ ŦǳƴƪŎŜ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ őłǎǘƛ ǇǊŀǾŞΦ CǳƴƪŎŜ Ƨǎƻǳ Ǿ ƻƪƴŠ ǘŀƪŞ 
ƪƻƳŜƴǘƻǾŀƴŞ όǎǘŀőƝ ƴŠƧŀƪƻǳ ǾȅōǊŀǘύΦ tƻǎǘǳǇ ǇƻǳȌƛǘƝ ŘŀƭǑƝŎƘ ŦǳƴƪŎƝ ƧŜ ǎǘŜƧƴȇΣ ƪ ŘƛǎǇƻȊƛŎƛ ƳłƳŜ 
őŀǎǘƻ ƻƪƴƻΣ Řƻ ƪǘŜǊŞƘƻ ǳǾłŘƝƳŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ŦǳƴƪŎŜ όƻƪƴƻ ƭȊŜ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠ ǇƻǘǌŜōȅ ǇǌŜǎƻǳǾŀǘύΦ 
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16.4 +ÏÐþÒÏÖÜÎþ ÖÚÏÒÃÅ ÔÜÈÎÕÔþÍ ÍÙĤÉ 
2ŀǎǘƻ ǾȊƴƛƪł ǎƛǘǳŀŎŜΣ ƪŘȅ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ƴŠƪƻƭƛƪ όǾŠǘǑƛƴƻǳ ŘŜǎƝǘŜƪύ ǌłŘƪǻ ŀ ǳ ƪŀȌŘŞƘƻ ƧŜ 
ǇƻǘǌŜōŀ ǾȅǊƻōƛǘ ǾȊƻǊŜŎ ƴŀǇǌΦ ǇǊǻƳŠǊΦ ±ȅǘǾłǌŜǘ ǘŀōǳƭƪǳ ǎ нлл ǇƻƭƻȌƪŀmƛ ŀ ȊŀŘłǾŀǘ ƴŀǇǌΦ ǇǊǻƳŠǊ ǳ 
ƪŀȌŘŞƘƻ ǌłŘƪǳ ȊǾƭłǑǙ ōȅ ōȅƭƻ ǾŜƭƳƛ ƴłǊƻőƴŞΦ 9ȄŎŜƭ ǇǊƻǘƻ ƴŀōƝȊƝ ƳƻȌƴƻǎǘ ƴŀƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ǇǊǾƴƝƘƻ 
ǌłŘƪǳ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ Řƻ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘ ǌłŘƪǻΣ ǇǌƛǘƻƳ ǇǌƛȊǇǻǎƻōƝ ƘƻŘƴƻǘȅ ǾŜ ǾȊƻǊŎƝŎƘ ǾȌŘȅ ƴŀ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ 
ǌłŘŜƪΦ hǇŠǘ ǇǌƛǇƻƳƝƴłƳΦ  

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ƪǘŜǊƻǳ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ƪƻǇƝǊƻǾŀǘΦ 
2. bŀǎǘŀǾǘŜ ƳȅǑ ƴŀ ǇǊŀǾȇ ŘƻƭƴƝ ǊƻƘ ōǳƶƪȅ όƧŜ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴ ƳŀƭȇƳ őŜǊƴȇƳ őǘǾŜǊŜőƪŜƳύΦ ¢ǾŀǊ 
ƳȅǑƛ ǎŜ ȊƳŠƴƝ ƴŀ őŜǊƴȇ ƪǌƝȌŜƪΦ 

3. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ ŀ ŘǊȌǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛΦ 
4. ¢łƘƴŠǘŜ ƳȅǑƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳ ǎƳŠǊŜƳΦ tƻ ǎǘǊŀƴłŎƘ ǘŀȌŜƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ 
ǇƻƭƻǇǊǻƘƭŜŘƴƻǳ őłǊǳΦ 

5. bŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇƻȊƛŎƛ ǳǾƻƭƴŠǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ς ǾȊƻǊŎŜ ōǳŘƻǳ ƴŀƪƻǇƝǊƻǾłƴȅΦ 
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16.5 6ĻÐÏéÅÔ ÈÏÄÎÏÔ ÐÏÍÏÃþ ÆÕÎËÃþ 
CǳƴƪŎŜ Ƨǎƻǳ ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǾȊƻǊŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ǇǊƻǾłŘŠƧƝ ǾȇǇƻőǘȅ ǇƻƳƻŎƝ ǳǊőƛǘȇŎƘ ƘƻŘƴƻǘΣ ƴŀȊȇǾŀƴȇŎƘ 
ŀǊƎǳƳŜƴǘȅΣ Ǿ ǳǊőƛǘŞƳ ǇƻǌŀŘƝ ƴŜōƻ ǎǘǊǳƪǘǳǌŜΦ bŀǇǌƝƪƭŀŘ ŦǳƴƪŎŜ {¦a! ǎőƝǘł ƘƻŘƴƻǘȅ ƴŜōƻ ƻōƭŀǎǘƛ 
ōǳƴŠƪ ŀ ŦǳƴƪŎŜ t[!¢.! ǾȅǇƻőƝǘłǾł ǎǇƭłǘƪȅ ǇǻƧőƪȅ ǇƻŘƭŜ ǵǊƻƪƻǾŞ ǎŀȊōȅΣ ŘŞƭƪȅ ǇǻƧőƪȅ ŀ ȊłƪƭŀŘǳ 
ǇǻƧőƪȅΦ  

Argumenty Υ !ǊƎǳƳŜƴǘȅ ƳƻƘƻǳ ōȇǘ őƝǎƭŀΣ ǘŜȄǘΣ ƭƻƎƛŎƪŞ ƘƻŘƴƻǘȅ Ƨŀƪƻ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ PRAVDA nebo 
b9tw!±5!Σ ƳŀǘƛŎŜΣ ŎƘȅōƻǾŞ ƘƻŘƴƻǘȅ Ƨŀƪƻ Іbκ! ƴŜōƻ ƻŘƪŀȊȅ ƴŀ ōǳƶƪȅΦ ¦ǊőŜƴȇ ŀǊƎǳƳŜƴǘ ƳǳǎƝ 
ǇǊƻ ǘŜƴǘƻ ŀǊƎǳƳŜƴǘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ Ǉƭŀǘƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘǳΦ !ǊƎǳmenty ƳƻƘƻǳ ōȇǘ ǘŀƪŞ ƪƻƴǎǘŀƴǘȅΣ ǾȊƻǊŎŜ 
ƴŜōƻ ƧƛƴŞ ŦǳƴƪŎŜΦ  

Struktura:  {ǘǊǳƪǘǳǊŀ ŦǳƴƪŎŜ ȊŀőƝƴł ƴłȊǾŜƳ ŦǳƴƪŎŜΣ Ȋŀ ƴƝƳȌ ƧŜ ƻǘŜǾƝǊŀŎƝ ȊłǾƻǊƪŀΣ argumenty 
ŦǳƴƪŎŜ ƻŘŘŠƭŜƴŞ ǎǘǌŜŘƴƝƪȅ ŀ ǳȊŀǾƝǊŀŎƝ ȊłǾƻǊƪŀΦ WŜǎǘƭƛȌŜ ǾȊƻǊŜŎ ȊŀőƝƴł ŦǳƴƪŎƝΣ ƴŀǇƛǑǘŜ ǇǌŜŘ ƴłȊŜǾ 
funkce znamŞƴƪƻ ǊƻǾƴł ǎŜ όҐύΦ ±ȊƻǊŜŎΣ ƪǘŜǊȇ ƻōǎŀƘǳƧŜ ŦǳƴƪŎƛΣ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǇƻƳƻŎƝ okna 
vzorce. 

16.6 0ÏÄÍþÎËÁ 
tǌƛ ǇǊłŎƛ ǎ 9ȄŎŜƭŜƳ ƳǻȌŜ ƴŀǎǘŀǘ ǇǌƝǇŀŘΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ƧŜ ǘǌŜōŀΣ ŀōȅ ǎŜ ǾȊƻǊŜŎ ǎłƳ ǊƻȊƘƻŘƭ ƳŜȊƛ 
ŘǾŠƳŀ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾŀƳƛ ŀ ǇƻŘƭŜ ǘƻƘƻ Ǿȅƪƻƴŀƭ ǳǊőƛǘƻǳ ŦǳƴƪŎƛΦ Y ǌŜǑŜƴƝ ǇƻŘƻōƴȇŎƘ ǇǊƻōƭŞƳǻ ŜȄƛǎǘǳƧŜ 
Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ƭƻƎƛŎƪł ŦǳƴƪŎŜ ς ǇƻŘƳƝƴƪŀΦ 

tǌƝƪƭŀŘΥ tƻƪǳŘ ōǳŘŜ ǇǊƻǎǇŠŎƘ Ȍłƪŀ ƳŜƴǑƝ ƴŜōƻ ǊƻǾŜƴ оΣ Ǉŀƪ ŀǙ 9ȄŎŜƭ Řƻ ǇǌƛǇǊŀǾŜƴŞ ōǳƶƪȅ ƴŀǇƝǑŜ 
OK. Bude-ƭƛ ǇǊƻǎǇŠŎƘ ƘƻǊǑƝ Ƨŀƪ оΣ ŀǙ ƴŀǇƝǑŜ ǎƪǳǘŜőƴȇ ǇǊƻǎǇŠŎƘΦ bŀ ǘƻƳǘƻ ǇǌƝƪƭŀŘǳ ǎƛ ȊƪǳǎƝƳŜ 
ǳƪłȊŀǘΣ Ƨŀƪ ǎŜ ǇƻŘƳƝƴƪȅ ŘŜŦƛƴǳƧƝΦ 

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ōǳƶƪǳΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞ ōǳŘŜ ǾȅƘƻŘƴƻŎŜƴƝ ǇƻŘƳƝƴƪȅΦ 
2. wƻȊōŀƭǘŜ ǘƭŀőƝǘƪƻ Suma a vyberte volbu 5ŀƭǑƝ ŦǳƴƪŎŜΣ ƴŜōƻ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ǇǌƝƳƻ Ǿ ǌłŘƪǳ ǇǊƻ 

vzorce na tƭŀőƝǘƪƻ fx. 
3. ± ƻƪƴŠ ±ƭƻȌƛǘ ŦǳƴƪŎƛ zvolte typ funkce [ƻƎƛŎƪŞ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŠ Ǿ ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ 
ǇƻŘƳƛƶƻǾŀŎƝ ŦǳƴƪŎƛ Y5¸¿Φ tƻǘŞ ǎǘƛǎƪƴŠǘŜ hYΦ 

4. 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ƧŜ ǘǌŜōŀ ŘƻǇƭƴƛǘ ǘǌƛ ǵŘŀƧŜΦ 
a) tƻŘƳƝƴƪŀ ς ŘƻǇƭƶǘŜ ǎŀƳƻǘƴŞ ȊƴŠƴƝ ǇƻŘƳƝƴƪȅΦ ± ƴŀǑŜƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ƻōǎŀƘ ōǳƶƪȅ 
ƳǳǎƝ ōȇǘ ƳŜƴǑƝ ƴŜōƻ ǊƻǾŜƴ оΦ 

b) Ano - ƴŀǇƛǑǘŜΣ Ŏƻ ǇƻȌŀŘǳƧŜǘŜΣ ǇƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ǳǾŜŘŜƴł ǇƻŘƳƝƴƪŀ ōǳŘŜ ǎǇƭƴŠƴŀΦ ± 
ƴŀǑŜƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ƴŀǇƛǑǘŜ ǘŜȄǘ hY ǳƳƝǎǘŠƴȇ Ǿ ǳǾƻȊƻǾƪłŎƘΦ 

c) Ne ς ŘƻǇƭƶǘŜΣ Ŏƻ ǎŜ Ƴł ǇǊƻǾŞǎǘΣ ǇƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ǳǾŜŘŜƴł ǇƻŘƳƝƴƪŀ ƴŜōǳŘŜ ǎǇƭƴŠƴŀΦ 
± ƴŀǑŜƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ǾȅǇƛǑǘŜ ƻōǎŀƘ ǇƻǊƻǾƴłǾŀƴŞ ōǳƶƪȅΦ 

5. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ OK ς ǇƻŘƳƝƴƪŀ ƧŜ ȊŀŘłƴa a vyhodnocena. 

¦ǾŜŘŜƴȇ ǇǌƝƪƭŀŘ ŘŜƳƻƴǎǘǊƻǾŀƭ ǇƻǳȌƛǘƝ ǇƻŘƳƝƴƪȅ Ǿ ƴŜƧƧŜŘƴƻŘǳǑǑƝ ǇƻŘƻōŠΦ 5ƻ ŘƛŀƭƻƎǻ !ƴƻ ƴŜōƻ 
bŜ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ǇǊŀƪǘƛŎƪȅ ƭƛōƻǾƻƭƴƻǳ ŦǳƴƪŎƛ 9ȄŎŜƭǳ ƴŜōƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇ ǾȊƻǊŜŎΦ 5ƻƪƻƴŎŜ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ Ǿƴƻǌƛǘ Řƻ ǎŜōŜ ƛ ƴŠƪƻƭƛƪ ǇƻŘƳƝƴŜƪ ƴŀƧŜŘƴƻǳ όǾȅǘǾƻǌƛǘ ǇƻŘƳƝƴƪǳ Ǿ ǇƻŘƳƝƴŎŜύΦ 

  



MS Excel 2003 
 

37 
 

17 0ÒÜÃÅ Ó ÌÉÓÔÙ 
9ȄŎŜƭ ǎŀƳƻȊǌŜƧƳŠ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǇǊŀŎƻǾŀǘ ǎŜ ǎǾȇƳƛ ƭƛǎǘȅΦ YŀȌŘȇ ƭƛǎǘ ƧŜ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴł ǘŀōǳƭƪŀΦ ¦Ǿƴƛǘǌ 
ƧŜŘƴƻƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ όǎŜǑƛǘǳ ŀǇƭƛƪŀŎŜ 9ȄŎŜƭύ ƳǻȌŜ ŜȄƛǎǘƻǾŀǘ ŀȌ нрр ƭƛǎǘǻΦ [ƛǎǘȅ Ǿ ǊłƳŎƛ ƧŜŘƴƻƘƻ 
ǎƻǳōƻǊǳ ƴŜƳǳǎƝ ƳƝǘ ƳŜȊƛ ǎŜōƻǳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƻǳ ȌłŘƴƻǳ ǾŀȊōǳ ƴŜōƻ ƴŀƻǇŀƪ ƳƻƘƻǳ ōȇǘ ǇǊŀƪǘƛŎƪȅ 
ƭƛōƻǾƻƭƴŠ ǇǊƻǇƻƧŜƴȅ ŀ ƧŜŘŜƴ ƭƛǎǘ ƳǻȌŜ ǘǾƻǌƛǘ ǇƻŘƪƭŀŘ ǇǊƻ ƭƛǎǘ ƧƛƴȇΦ 

17.1 0ÏÊÍÅÎÏÖÜÎþ ÌÉÓÔÕ 
tƻ ƻǘŜǾǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ ǎŜ ƭƛǎǘȅ ƧƳŜƴǳƧƝ [ƛǎǘмΣ List2,.... Pro ƭŜǇǑƝ ƴłȊƻǊƴƻǎǘ ƳǻȌŜǘŜ ƪŀȌŘȇ ƭƛǎǘ 
obarvit a ǇƻƧƳŜƴƻǾŀǘ ǇǊŀƪǘƛŎƪȅ ƭƛōƻǾƻƭƴȇƳ ƴłȊǾŜƳ ŘƭƻǳƘȇƳ ƳŀȄ. 3м ȊƴŀƪǻΦ [ƛǎǘ ǇǌŜƧƳŜƴǳƧŜǘŜ 
ǘŀƪΣ ȌŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ ƭƛǎǘǳ Ǿ ŘƻƭƴƝ őłǎǘƛ ǘŀōǳƭƪȅ ŘǾŀƪǊłǘ ǇƻƪƭŜǇŜǘŜ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛΦ !Ȍ ǎŜ text 
ƴłȊǾǳ ƻȊƴŀőƝ Řƻ ōƭƻƪǳΣ ƴŀǇƛǑǘŜ ƴƻǾȇ ƴłȊŜǾ ŀ ǎǘƛǎƪƴŠǘŜ Enter. 

 

Wƛƴł ƳƻȌƴƻǎǘ ǇƻƧƳŜƴƻǾłƴƝ ƭƛǎǘǳ ƧŜ ǇǌŜǎ ǇƻƘƻǘƻǾƻǎǘƴƝ ƳŜƴǳΦ YƭŜǇƴŠǘŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀ 
ȊłƭƻȌƪȅ ƭƛǎǘǻ όǾƭŜǾƻ ŘƻƭŜύΦ ½ ƴŀōƝŘƪȅ ǾȅōŜǊǘŜ tǌŜƧƳŜƴƻǾŀǘ.  

 

WŜǑǘŠ Ƨƛƴł ƳƻȌƴƻǎǘ ǇƻƧƳŜƴƻǾłƴƝ ƭƛǎǘǳ ƧŜ ǇǌŜǎ ǇƻƭƻȌƪǳ CƻǊƳłǘ - List - tǌŜƧƳŜƴƻǾŀǘ. 

17.2 6ÌÏĿÅÎþ ÎÏÖïÈÏ ÌÉÓÔÕ 
{ ƴƻǾȇƳ ǎƻǳōƻǊŜƳ ǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ŀƪǘƛǾǳƧƝ ȊǇǊŀǾƛŘƭŀ о ƴƻǾŞ ƭƛǎǘȅΦ ±ȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ǘƻƳǳΣ ȌŜ ƧƛŎƘ ƳǻȌŜ 
ōȇǘ ŀȌ нррΣ ƳǻȌŜǘŜ ƪŘȅƪƻƭƛǾ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾȇΦ ± ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ±ƭƻȌƛǘ - ListΦ ±ȅǘǾƻǌƝ ǎŜ ƴƻǾȇ ƭƛǎǘ ǎ 
ƴłȊǾŜƳ [ƛǎǘІ όƪŘŜ І ƧŜ őƝǎƭƻύΦ 

 

Wƛƴł ƳƻȌƴƻǎǘ ǾƭƻȌŜƴƝ ƭƛǎǘǳ ƧŜ ǇǌŜǎ ǇƻƘƻǘƻǾƻǎǘƴƝ ƳŜƴǳΦ YƭŜǇƴŠǘŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƴŀ 
ƴŠƧŀƪƻǳ ȊłƭƻȌƪǳ ƭƛǎǘǻΦ ½ ƴŀōƝŘƪȅ ǾȅōŜǊǘŜ ±ƭƻȌƛǘΦΦΦ- List.  
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17.3 3ÍÁÚÜÎþ ÌÉÓÔÕ 
YŀȌŘȇ ŜȄƛǎǘǳƧƝŎƝ ƭƛǎǘ ƳǻȌŜǘŜ ȊŜ ǎƻǳōƻǊǳ ǎƳŀȊŀǘ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ƳŜƴǳ ¨ǇǊŀǾȅ - Odstranit list. 

 

Wƛƴł ƳƻȌƴƻǎǘ ǎƳŀȊłƴƝ ƭƛǎǘǳ ƧŜ ǇǌŜǎ ƳƝǎǘƴƝ όǇƻƘƻǘƻǾƻǎǘƴƝύ ƳŜƴǳΦ YƭŜǇƴŠǘŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ 
ƴŀ ȊłƭƻȌƪȅ ƭƛǎǘǻ ŀ Ȋ ƴŀōƝŘƪȅ ǾȅōŜǊǘŜ Odstranit.  

17.4 0ĠÅËÏÐþÒÏÖÜÎþ ÌÉÓÔÕ 
YŀȌŘȇ ƭƛǎǘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƪƻǇƝǊƻǾŀǘ ǇƻŘ ƧƛƴȇƳ ƧƳŞƴŜƳΦ YƻǇƛŜ ƭƛǎǘǳ ƧŜ ǳȌƛǘŜőƴł Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠΣ ƪŘȅ 
ǇƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ŘǾŠ ǘŞƳŠǌ ǘƻǘƻȌƴŞ ǘŀōǳƭƪȅ ǎ ǊƻȊŘƝƭŜƳ ǇƻǳȊŜ Ǿ ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ōǳƶƪłŎƘΦ 

1. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ ŀ ŘǊȌǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ƴŀ ƭƛǎǘǳΣ ƪǘŜǊȇ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ȊƪƻǇƝǊƻǾŀǘΦ 
2. {ǘƛǎƪƴŠǘŜ ŀ ŘǊȌǘŜ ƪƭłǾŜǎǳ Ctrl. 
3. ½ŀ ǎƻǳőŀǎƴŞƘƻ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ ƪƭłǾŜǎȅ /ǘǊƭ ǘłƘƴŠǘŜ ƭƛǎǘŜƳ ǾŜ ǾƻŘƻǊƻǾƴŞƳ ǎƳŠǊǳΦ aŀƭł ǑƛǇƪŀ 
ƴŀŘ ƭƛǎǘȅ ǳƪŀȊǳƧŜΣ ƪŘŜ ōǳŘŜ ƴƻǾȇ ƭƛǎǘ ǳƳƝǎǘŠƴΦ 

4. ¦ǾƻƭƴŠǘŜ ƴŜƧǇǊǾŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƪƭłǾŜǎǳ CtrlΦ [ƛǎǘ ōǳŘŜ ǇǌŜƪƻǇƝǊƻǾłƴ ǎ 
ǇǻǾƻŘƴƝƳ ƴłȊǾŜƳ ǎ őƝǎƭƻǾƪƻǳ όнύ Ǿ ȊłǾƻǊŎŜΦ 

 

½ŀƧƝƳŀǾƻǳ ŎŜǎǘƻǳ ƧŜ ǘŀƪŞ ƳƝǎǘƴƝ ƳŜƴǳ ǇǌŜǎ ǇǊŀǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ǎ Ǿƻƭōƻǳ tǌŜǎǳƴƻǳǘ, nebo 
ȊƪƻǇƝǊƻǾŀǘΦ 

17.5 :ÍñÎÁ ÐÏĠÁÄþ ÌÉÓÔĳ 
tǌƛ ȊƳŠƴŠ ǇƻǌŀŘƝ ƭƛǎǘǻ ǎŜ ǇƻǎǘǳǇǳƧŜ ǎǘŜƧƴŠ Ƨŀƪƻ Ǉǌƛ ƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ƭƛǎǘǻΣ ǎ ǘƝƳ ǊƻȊŘƝƭŜƳΣ ȌŜ Ǉǌƛ ǘŀȌŜƴƝ 
ƭƛǎǘǳ ƴŜŘǊȌƝǘŜ ƪƭłǾŜǎǳ Ctrl.  
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17.6 0ÒÜÃÅ ÎÁ ÖþÃÅ ÌÉÓÔÅÃÈ ÓÏÕéÁÓÎñ 
tƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ-ƭƛ ǇǊƻǾŞǎǘ ǎǘŜƧƴƻǳ ȊƳŠƴǳ ƴŀ ǾƝŎŜ ƭƛǎǘŜŎƘΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ƨƛ ǳŘŠƭŀǘ ƴŀƧŜŘƴƻǳΦ hȊƴŀőƝǘe 
ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ ƭƛǎǘȅ ƴłǎƭŜŘƻǾƴŠΦ /ƘŎŜǘŜ-ƭƛ ƻȊƴŀőƛǘ ǾƝŎŜ ƭƛǎǘǻ ǾŜŘƭŜ ǎŜōŜΣ ƻȊƴŀőƝǘŜ ǇǊǾƴƝ Ȋ ƴƛŎƘΣ ǎǘƛǎƪƴŠte 
ƪƭłǾŜǎǳ Shift ŀ ƻȊƴŀőƝǘŜ ǇƻǎƭŜŘƴƝ Ȋ ƴƛŎƘ όǾȇōŠǊ ǎŜ ǇǊƻǾŜŘŜ od-ŘƻύΦ tƻƪǳŘ Ǉǌƛ ƻȊƴŀőƻǾłƴƝ ŘǊȌƝǘŜ 
ƪƭłǾŜǎǳ CtrlΣ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƭƛōƻǾƻƭƴŞ ƭƛǎǘȅ όƴŀ ǇǌŜǎƪłőƪǳύΦ bŀƪƻƴŜŎ ǳőƛƶǘŜ ƻƴȅ ȊƳŠƴȅΦ 

  



MS Excel 2003 
 

40 
 

18 0ÏÄÍþÎñÎï ÆÏÒÍÜÔÏÖÜÎþ 
tƻŘƳƝƴŠƴȇƳ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝƳ ƭȊŜ ȊǾȇǊŀȊƴƛǘ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ǎǇƭƶǳƧƝ ȊŀŘŀƴŞ ǇƻŘƳƝƴƪȅΦ YŜ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴƝ 

ƳǻȌŜƳŜ ǇƻǳȌƝǘ ǾǑŜŎƘƴȅ ŦƻǊƳłǘȅ ōǳƴŠƪ όǎǘȅƭ ŀ ōŀǊǾŀ ǇƝǎƳŀΣ ōŀǊǾŀ ǇƻȊŀŘƝ ŀ ƻǊłƳƻǾłƴƝύΦ 

tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ƧŜ ǾƘƻŘƴȇƳ ŘƻǇƭƶƪŜƳ ǎǘŀǘƛǎǘƛƪ ŀ ǾȅƘƻŘƴƻŎƻǾŀŎƝŎƘ ǘŀōǳƭŜƪΦ 

tƻŘƳƝƴŠƴȇ ŦƻǊƳłǘ ƳǻȌŜ ōȇǘ ƴŀ ōǳƶƪǳ ŀǇƭƛƪƻǾłƴ Ǿ ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘŠ ǘŞȌŜ ōǳƶƪȅ ƴŜōƻ Ǿ 

ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘ ƧƛƴŞ ōǳƶƪȅΦ 

18.1 0ÏÄÍþÎñÎï ÆÏÒÍÜÔÏÖÜÎþ ÄÅÆÉÎÏÖÁÎï ÈÏÄÎÏÔÏÕ Ö ÂÕĐÃÅ 
LƳǇƭƛŎƛǘƴƝ ƳƻȌƴƻǎǘ ƧŜ ƴŀǾłȊŀǘ ŦƻǊƳłǘ ōǳƶƪȅ ƴŀ ƧŜƧƝ ƘƻŘƴƻǘǳΣ ǘȊƴΦΣ ȌŜ ǎŜ ǘŜǎǘǳƧŜ ƻōǎŀƘ ōǳƶƪȅ ŀ ƧŜ-li 

ǎǇƭƴŠƴŀ ȊŀŘŀƴł ǇƻŘƳƝƴƪŀΣ ǇǊƻƧŜǾƝ ǎŜ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΦ tƻƪǳŘ ƻōǎŀƘ ōǳƶƪȅ ƴŜǾȅƘƻǾǳƧŜ 

ȊŀŘŀƴŞ ǇƻŘƳƝƴŎŜΣ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ǎŜ ƴŜǇǊƻƧŜǾƝΦ  

tǊƻ ƧŜŘƴǳ ōǳƶƪǳ ƭȊŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ŀȌ ǘǌƛ ǇƻŘƳƝƴƪȅΣ ǇƻƪǳŘ ōȅ ŘƻǑƭƻ ƪ ǎƛǘǳŀŎƛΣ ȌŜ ōȅ ōȅƭƻ ǎǇƭƴŠƴƻ ǾƝŎŜ 

ǇƻŘƳƝƴŜƪΣ ǳǇƭŀǘƴƝ ǎŜ ŦƻǊƳłǘ ǘŞ ǇƻŘƳƝƴƪȅΣ ƪǘŜǊł ƧŜ ǇǊǾƴƝ Ǿ ǇƻǌŀŘƝΦ 

18.2 0ÏÄÍþÎñÎï ÆÏÒÍÜÔÏÖÜÎþ ÄÅÆÉÎÏÖÁÎï ÖÚÏÒÃÅÍ 
± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ ƻǾƭƛǾƴƛǘ ǾƛȊǳłƭƴƝ ŦƻǊƳłǘ ƧƛƴȇŎƘ ōǳƴŠƪ ƘƻŘƴƻǘƻǳ ǳǊőƛǘŞ ōǳƶƪȅΣ ƧŜ ƴǳǘƴŞ 

ǇƻŘƳƝƴƪǳ ƴŀǇǎŀǘ Ƨŀƪƻ ǾȊƻǊŜŎΦ tƻǎǘǳǇǳƧŜƳŜ ǘŀƪǘƻΥ ǾȅōŜǊŜƳŜ ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅΣ ƧŜƧƛŎƘȌ ŦƻǊƳłǘ Ƴł 

ōȇǘ ƻǾƭƛǾƶƻǾłƴ ƘƻŘƴƻǘƻǳ Ǿ ǳǊőƛǘŞ ōǳƶŎŜ - CƻǊƳłǘ - tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ - ze seznamu vybrat 

volbu Vzorec - do pole vedle seznamu napsat vzorec. 

!Ȍ ƴŀ ǘƻΣ ȌŜ ǾȊƻǊŜŎ ƳǳǎƝ ȊŀőƝƴŀǘ ǊƻǾƴƝǘƪŜƳΣ ƧŜ ƧŜƘƻ ƪƻƴǎǘǊǳƪŎŜ ǎƘƻŘƴł ǎ ƪƻƴǎǘǊǳƪŎƝ ŀǊƎǳƳŜƴǘǳ 

tƻŘƳƝƴƪŀ ǾŜ ŦǳƴƪŎƛ Y5¸¿όtƻŘƳƝƴƪŀΤ!ƴƻΤbŜύΦ tƻƪǳŘ ǇƻŘƳƝƴƪŀ ǾȅƧłŘǌŜƴł ǾȊƻǊŎŜƳ ōǳŘŜ 

ǎǇƭƴŠƴŀΣ ǳǇƭŀǘƴƝ ǎŜ ƴŀ ǇǌŜŘŜƳ ǾȅōǊŀƴŞ ōǳƶƪȅ ƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΦ tƻƪǳŘ ǇƻŘƳƝƴƪŀ ǎǇƭƴŠƴŀ 

ƴŜōǳŘŜΣ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ōǳƴŠƪ ǎŜ ƴŜȊƳŠƴƝΦ 

!ōȅ ǇƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǾȊƻǊŎŜƳ Ǉƭƴƛƭƻ ǎǾǻƧ ǵőŜƭ ς ƻǾƭƛǾƴƛǘ ƘƻŘƴƻǘƻǳ Ǿ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ 

ōǳƶŎŜ ŦƻǊƳłǘ ƧƛƴȇŎƘ ōǳƴŠƪ ς ƳǳǎƝ ǎŜ Ǿ ǘƻƳǘƻ ǾȊƻǊŎƛ ǾȅǎƪȅǘƻǾŀǘ ƻŘƪŀȊ ƴŀ ƻƴǳ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ōǳƶƪǳΦ 

±ȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ǘƻƳǳΣ ȌŜ ƛ ȊŘŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƝǘ ƻŘƪŀȊ ŀōǎƻƭǳǘƴƝΣ ǊŜƭŀǘƛǾƴƝ ƴŜōƻ ǎƳƝǑŜƴȇΣ ǇǌŜŘǎǘŀǾǳƧŜ 

ǇƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǾȊƻǊŎŜƳ ǾȅǎƻŎŜ ŜŦŜƪǘƛǾƴƝΣ ƛ ƪŘȅȌ ƴŜ ȊǊƻǾƴŀ ǘǊƛǾƛłƭƴƝ ŀǇŀǊłǘΦ 

18.3 0ÏÄÍþÎñÎï ÆÏÒÍÜÔÏÖÜÎþ Á ÆÕÎËÃÅ 2!.+ 

 

aǻȌŜƳŜ ȊŀŘŀǘ ŀȌ ǘǌƛ ǇƻŘƳƝƴƪȅΦ tƻŘƳƝƴƪȅ ƳƻƘƻǳ ōȇǘ ƴŀ ƪƻƴǘǊƻƭǳ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅ Ǿ ōǳƶŎŜ 

ƴŜōƻ ǇƻŘƳƝƴƪȅ ȊŀŘŀƴŞ ǾȊƻǊŎŜƳΦ ± ǳǾŜŘŜƴŞƳ ǇǌƝƪƭŀŘǳ ǇƻǳȌƛƧƛ ƻōŠ ǾŀǊƛŀƴǘȅΦ tƻŘƳƝƴŠƴŞ 

ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ƴŀƧŘŜǘŜ Ǿ ƳŜƴǳ CƻǊƳłǘ - tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ.  

tǊƻ ǳƪłȊƪǳ ƧǎŜƳ ǾȅǘǾƻǌƛƭŀ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘƻǳ ǎǘŀǘƛǎǘƛƪǳ ǘȇŘŜƴƴƝƘƻ ǇƭƴŠƴƝΣ ƪŘŜ Ƨǎƻǳ ȊŀŘłƴŀ ŦƛƪǘƛǾƴƝ 

ƧƳŞƴŀ ŀ ƧŜƧƛŎƘ ҈ ǇƭƴŠƴƝ ǵƪƻƭǻΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǌƝƪƭŀŘǳ ƴłƳ tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ōŀǊŜǾƴŠ ƻŘƭƛǑƝ 

ǎƭŜŘƻǾŀƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅΦ ± ǘŞǘƻ ǘŀōǳƭŎŜ ŎƘŎƛ ǎƭŜŘƻǾŀǘ ŀ ōŀǊŜǾƴŠ ǊƻȊƭƛǑƛǘΥ 
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 ҈ ǇƭƴŠƴƝ όғ трύ-őŜǊƴłΣ όтр - 85)-őŜǊǾŜƴłΣ όур - 100)-ȊƭŀǘłΣ όмлл Ҕύ-ȊŜƭŜƴł 

 bŜƧǾȅǑǑƝ ƘƻŘƴƻǘǳ ǇƭƴŠƴƝ 

 bŜƧƴƛȌǑƝ ƘƻŘƴƻǘǳ ǇƭƴŠƴƝ 

 bŜƧőŀǎǘŠƧǑƝ ƘƻŘƴƻǘǳ ǇƭƴŠƴƝ 

 ±ȅƘƻŘƴƻŎŜƴƝ - ǇǊǾƴƝ ŀ ǇƻǎƭŜŘƴƝ 

bŜƧŘǌƝǾŜ ȊŀŘłƳŜ ǇƻŘƳƝƴƪǳ ǇǊƻ ōŀǊŜǾƴŞ ƻŘƭƛǑŜƴƝ ҈ ǇƭƴŠƴƝ όǾƛȊΦ ƭŜƎŜƴŘŀύΦ hȊƴŀőƝƳŜ ƻōƭŀǎǘ ǎ Řŀǘȅ 

"D10:G14" a oteǾǌŜƳŜ tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ όCƻǊƳłǘ - tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ). Budeme 

ƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǘ ƘƻŘƴƻǘǳ ōǳƴŠƪ ŀ ȊŀŘłƳŜ ǇƻŘƳƝƴƪȅ ǇƻŘƭŜ ƻōǊłȊƪǳΦ tƻ ǎǘƛǎƪǳ ǘƭŀőƝǘƪŀ CƻǊƳłǘ ǎŜ 

ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻ ǇǊƻ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΦ ½ŘŜ ǾȅōŜǊǘŜ ōŀǊǾǳ ǇƻȊŀŘƝ ŀ ǘǳőƴŞ ǇƝǎƳƻΦ 5ŀƭǑƝ ǇƻŘƳƝƴƪǳ ǾƭƻȌƝƳŜ 

stiskeƳ ǘƭŀőƝǘƪŀ tǌƛŘŀǘΦ tƻ ŘƻƪƻƴőŜƴƝ ǇƻǘǾrřǘŜ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ hYΦ 

tƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ п ǵǊƻǾƴŠ ƻŘƭƛǑŜƴƝΣ ŀƭŜ ƳłƳŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ȊŀŘŀǘ ƧŜƴ ǘǌƛ ǇƻŘƳƝƴƪȅΦ ¢ƻ ǾȅǌŜǑƝƳŜ ǘŀƪΣ ȌŜ 

ƻōƭŀǎǘ Ϧ5млΥDмпϦ ƴŀŦƻǊƳłǘǳƧŜƳŜ ȊŜƭŜƴŠ όǇƭƴŠƴƝ ƴŀ млл҈ύ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴƝƳ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝƳΦ 

tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ƧŜ ƴŀŘǌŀȊŜƴŞ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴƝƳǳΦ tƻ ȊŀŘłǾłƴƝ ƘƻŘƴƻǘ ǎŜ ōǳƶƪȅ ŦƻǊƳłǘǳƧƝ 

ǇƻŘƭŜ ƭŜƎŜƴŘȅ όҐ ƴŀǑŜ ǇƻŘƳƝƴƪȅύΦ

 

 
 

tǌŜƧŘŜƳŜ ƪ ŘŀƭǑƝƳǳ ƪǊƻƪǳΦ ±ȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ǘƻƳǳΣ ȌŜ ǇǊƻ ŘŀƭǑƝ ǎƭŜŘƻǾłƴƝ ǇƻǳȌƛƧŜƳŜ ƧƛƴŞ ǇƻŘƳƝƴƪȅ 

ƳǳǎŜƭŀ ƧǎŜƳ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾƻǳ ǘŀōǳƭƪǳΣ ƪŘŜ ƘƻŘƴƻǘȅ Ƨǎƻǳ ǇǊƻǇƻƧŜƴŞ ǎ ǇǻǾƻŘƴƝ ǘŀōǳƭƪƻǳΦ ¢ƝƳ ƧŜ 

ŘƻŎƝƭŜƴŀ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎŜ ŘǊǳƘŞ ǘŀōǳƭƪȅΦ ½ŘŜ ǎƭŜŘǳƧŜƳŜ ŀ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ ȊǾȇǊŀȊƴƛǘ ǘǌƛ ƘƻŘƴƻǘȅΦ 

 bŜƧőŀǎǘŠƧǑƝ ƘƻŘƴƻǘŀ όƴŜƧőŀǎǘŠƧƛ ŘƻǎŀȌŜƴȇ Ǿȇƪƻƴύ - ǘȅǊƪȅǎƻǾłΣ ǾȊƻǊŜŎ ah59όϷ5ϷнлΥϷDϷнпύ 

 bŜƧǾȅǑǑƝ ƘƻŘƴƻǘŀ όƴŜƧǾȅǑǑƝ ŘƻǎŀȌŜƴŞ ǇƭƴŠƴƝ ŀ ƪŘƻ Ґ ƴŜƧƭŜǇǑƝ Ǿȇƪƻƴύ - ȌƭǳǘłΣ ǾȊƻǊŜŎ 

MAX($D$20:$G$24) 
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 bŜƧƴƛȌǑƝ ƘƻŘƴƻǘŀ όƴŜƧƴƛȌǑƝ ŘƻǎŀȌŜƴŞ ǇƭƴŠƴƝ ŀ ƪŘƻ Ґ ƴŜƧƴƛȌǑƝ Ǿȇƪƻƴύ - ƧŀǎƴŠ ȊŜƭŜƴłΣ ǾȊƻǊŜŎ 

MIN($D$20:$G$24) 

bŀǎǘŀǾǘŜ ǎŜ ƴŀ ōǳƶƪǳ 5нл ŀ ƻǘŜǾǌŜǘŜ tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ όCƻǊƳłǘ - tƻŘƳƝƴŠƴŞ 

ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ). Budeme kontrolovaǘ ƘƻŘƴƻǘǳ ōǳƴŠƪ ǾȊƻǊŎŜƳ ŀ ȊŀŘłƳŜ ǇƻŘƳƝƴƪȅ ǇƻŘƭŜ ƻōǊłȊƪǳΦ 

tƻ ǎǘƛǎƪǳ ǘƭŀőƝǘƪŀ CƻǊƳłǘ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻ ǇǊƻ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΦ ½ŘŜ ǾȅōŜǊǘŜ ōŀǊǾǳ ǇƻȊŀŘƝ ōǳƶƪȅΦ 5ŀƭǑƝ 

ǇƻŘƳƝƴƪǳ ǾƭƻȌƝƳŜ ǎǘƛǎƪŜƳ ǘƭŀőƝǘƪŀ tǌƛŘŀǘΦ tƻ ŘƻƪƻƴőŜƴƝ ǇƻǘǾrřǘŜ ǘƭŀőƝtkem OKΦ bŀŦƻǊƳłǘƻǾŀƴƻǳ 

ōǳƶƪǳ ȊƪƻǇƝǊǳƧŜƳŜ ƴŀ Ȋōȅƭƻǳ ƻōƭŀǎǘ ǘŀōǳƭƪȅΦ 

 

 

tƻǎƭŜŘƴƝƳ ƪǊƻƪŜƳ ōǳŘŜ ǾȅƘƻŘƴƻŎŜƴƝ ǇƭƴŠƴƝΦ IƻŘƴƻŎŜƴƝ ōǳŘŜ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ƴŜƧǾȅǑǑƝƘƻ ǇǊǻƳŠǊǳ 

ƧŜŘƛƴŎŜΦ tǊƻǘƻ ǎƛ Řƻ ōǳƶƪȅ Iнл ȊŀŘłƳŜ ǾȇǇƻőŜǘ ǇǊǻƳŠǊƴŞƘƻ ǇƭƴŠƴƝ Ȋŀ őǘȅǌƛ ǘȇŘƴȅΦ ±ȊƻǊŜŎ ōǳŘŜ 

ǾȅǇŀŘŀǘ ǘŀƪǘƻ ϦҐtw®a=wό5нлΥDнлύϦΦ ±ȊƻǊŜŎ ȊƪƻǇƝǊǳƧŜƳŜ ŀȌ ƪ ōǳƶŎŜ IнпΦ !ōȅŎƘƻƳ ȊƧƛǎǘƛƭƛΣ ƪŘƻ ƧŜ 

ǇǊǾƴƝΣ ǘŀƪ Řƻ ōǳƶƪȅ .нл όƴŀƭŜǾƻ ƻŘ ƧƳŞƴŀύ ǾƭƻȌƝƳ ǾȊƻǊŜŎ ϦҐw!bYόIнлΤϷIϷнлΥϷIϷнпύϦΦ ±ȊƻǊŜŎ 

ȊƪƻǇƝǊǳƧŜƳŜ ŀȌ ƪ ōǳƶŎŜ .нпΦ 

18.4 Funkce RANK 
±ǊłǘƝ ǇƻǌŀŘƝ ŀǊƎǳƳŜƴǘǳ όǇƻŘƭŜ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛύ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ őƝǎŜƭΦ IƻŘƴƻǘŀ ǇƻǌŀŘƝ ƧŜ ǎǾƻǳ ǾŜƭƛƪƻǎǘƝ 

ǵƳŠǊƴł ƧƛƴȇƳ ƘƻŘƴƻǘłƳ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳΦ όtƻƪǳŘ ōȅ ōȅƭƻ ǇƻǘǌŜōŀ ǎŜǌŀŘƛǘ ǎŜȊƴŀƳΣ ōǳŘŜ ǇƻǌŀŘƝ őƝǎƭŀ 

ǇƻŘƭŜ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛ ȊłǊƻǾŜƶ ƧŜƘƻ ǇƻȊƛŎƝΦύ 

18.4.1 Syntaxe - 2!.+ɉéþÓÌÏȠÏÄËÁÚɊ 

őƝǎƭƻ - ƧŜ őƝǎƭƻΣ ƧŜƘƻȌ ǇƻǌŀŘƝ ƘƭŜŘłǘŜΦ ± ƴŀǑŜƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ƧŜ ǘƻ ǇƻǌŀŘƝ ǇǊǻƳŠǊƴŞƘƻ ǇƭƴŠƴƝΦ 

odkaz - ƧŜ ƳŀǘƛŎŜ ƴŜōƻ ƻŘƪŀȊ ƴŀ ǎŜȊƴŀƳ őƝǎŜƭΦ bŜőƝǎŜƭƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅ Ƨǎƻǳ ƛƎƴƻǊƻǾłƴȅΦ ± ƴŀǑŜƳ 

ǇǌƝǇŀŘŠ ƧŜ ǘƻ ƻōƭŀǎǘ ǎ ǇǊǻƳŠǊƴȇƳƛ ƘƻŘƴƻǘŀƳƛΣ ƪǘŜǊł ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ Ǿ ϦIнлΥIнпϦΦ 
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±ȊƻǊŎŜ ƴłƳ ǾǊłǘƝ ǇƻǌŀŘƻǾŞ őƝǎƭƻ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ǇǊǻƳŠǊǻ ǇƭƴŠƴƝΦ ¢ƝƳ ȊƝǎƪłƳŜ ǇǌŜƘƭŜŘ ƻ tom, kdo a 

ƴŀ ƧŀƪŞƳ ƳƝǎǘŠ ǎƪƻƴőƛƭΦ ¢ƻ ƧŜ ƛŘŜłƭƴƝ ǇǊƻ ŦƛƴłƭƴƝ ǾȅƘƻŘƴƻŎŜƴƝΣ ƪŘŜ ŎƘŎƛ ƻŘǇǊŜȊŜƴǘƻǾŀǘ ǇǊǾƴƝ ŀ 

ǇƻǎƭŜŘƴƝ ƳƝǎǘƻ Ǿ ǘȇŘŜƴƴƝƳ ǇƭƴŠƴƝΦ 5ƻ ōǳƶƪȅ 5о ȊŀŘłƳ ǾȊƻǊŜŎΣ ƪǘŜǊȇƳ ŎƘŎƛ ǾȅƘƭŜŘŀǘ ǇǊǾƴƝ ƳƝǎǘƻΦ 

tƻǳȌƛƧƛ ŦǳƴƪŎƛ {±¸I[95!¢ ŀ ǾȊƻǊŜŎ ōǳŘŜ ǾȅǇŀŘŀǘ ǘŀƪǘƻ ϦҐ{VYHLEDAT(1;$B$20:$C$24;2;0)". Do 

ōǳƶƪȅ 5п ȊŀŘłƳ ǾȊƻǊŜŎΣ ƪǘŜǊȇƳ ŎƘŎƛ ǾȅƘƭŜŘŀǘ ǇƻǎƭŜŘƴƝ ƳƝǎǘƻΦ tƻǳȌƛƧƛ ŦǳƴƪŎƛ {±¸I[95!¢ ŀ ǾȊƻǊŜŎ 

bude vypadat takto "=SVYHLEDAT(5;$B$20:$C$24;2;0)". 

tƻƳƻŎƝ tƻŘƳƝƴŠƴŞƘƻ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ a funkce RANK ƭȊŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǇǌŜƘƭŜŘƴŞ ǎǘŀǘƛǎǘƪȅ s 

ǾȅƘƻŘƴƻŎŜƴƝƳΦ /ŜƭƪƻǾȇ ǇƻƘƭŜŘ ƴŀ ǳǾŜŘŜƴȇ ǇǌƝƪƭŀŘΦ 

 

18.5 6ÙÈÌÅÄÜÎþ ÂÕÎñË Ó ÐÏÄÍþÎñÎĻÍ ÆÏÒÍÜÔÅÍ 
tǊƻ ȊƝǎƪłƴƝ ƻǊƛŜƴǘŀŎŜ ƻ ǘƻƳΣ ƪǘŜǊŞ ōǳƶƪȅ ƳŀƧƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ ǇƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ ŀ ƪǘŜǊŞ ƴƛƪƻƭƛǾΣ 

ǎƭƻǳȌƝ ǇǌƝƪŀȊ Ǿ ƘƭŀǾƴƝ ƴŀōƝŘŎŜ ¨ǇǊŀǾȅ - tǌŜƧƝǘ ƴŀ - ǘƭŀőƝǘƪƻ Jinak - Ǿ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ tǌŜƧƝǘ ƴŀ 

zapnout volbu tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘȅΦ tƻƪǳŘ ǇǌŜŘŜƳ ōȅƭŀκƴŜōȅƭŀ ǾȅōǊłƴŀ ƻōƭŀǎǘΣ ƻȊƴŀőƝ ǎŜ 

ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅ Ȋ ǘŞǘƻ ƻōƭŀǎǘƛκǾ ŎŜƭŞƳ ŀƪǘƛǾƴƝƳ ƭƛǎǘǳΣ ƪǘŜǊŞ ƳŀƧƝ ŘŜŦƛƴƻǾłƴƻ ǇƻŘƳƝƴŠƴŞ 

ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΦ 

18.6 /ÄÓÔÒÁÎñÎþ ÐÏÄÍþÎñÎĻÃÈ ÆÏÒÍÜÔĳ 
± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ ƻŘǎǘǊŀƴƛǘ ǇƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΣ ǇƻǎǘǳǇǳƧŜƳŜ ǘŀƪǘƻΥ ǾȅōǊŀǘ 

ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ ōǳƶƪȅ CƻǊƳłǘ - tƻŘƳƝƴŠƴŞ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ - ǘƭŀőƝǘƪƻ Odstranit Ǿ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ 

hŘǎǘǊŀƴƛǘ ǇƻŘƳƝƴŠƴȇ ŦƻǊƳłǘ ȊŀǑƪǊǘƴƻǳǘ ǇƻŘƳƝƴƪǳΣ ƪǘŜǊƻǳ ŎƘŎŜƳŜ ƻŘǎǘǊŀƴƛǘΦ  
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19 Grafy ɀ ÖÙÔÖÜĠÅÎþ Á ÐÒÜÃÅ s grafy 
±Ŝƭƪƻǳ ƻōƭŀǎǘƝ 9ȄŎŜƭǳΣ ƻ ƴƝȌ ōȅ ƳƻƘƭŀ ōȇǘ ǾȅŘłƴŀ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴł ƪƴƛƘŀΣ Ƨǎƻǳ ƎǊŀŦȅΦ 9ȄŎŜƭ ƴŀōƝȊƝ ǑƛǊƻƪŞ 
ǎǇŜƪǘǊǳƳ ƎǊŀŦǻΣ ƻŘ ŘǾƻǳǊƻȊƳŠǊƴȇŎƘ ǎƭƻǳǇŎƻǾȇŎƘ όǇǌŜǎ ǇǊǳƘƻǾŞΣ ǇƭƻǑƴŞΣ ǇǊǎǘŜƴŎƻǾŞύ ŀȌ Ǉƻ 
ǘǌƝǊƻȊƳŠǊƴŞ ƪǊǳƘƻǾŞΣ ƧŜƘƭŀƴƻǾŞΣ ƪǳȌŜƭƻǾŞ ŀ ŘŀƭǑƝΦ  

Grafy v ExcŜƭǳ Ƨǎƻǳ ǇǌƝƳƻ ǎǾłȊłƴȅ ǎ Řŀǘȅ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜΦ Wŀƪłƪƻƭƛ ǇƻȊŘŠƧǑƝ ȊƳŠƴŀ ƘƻŘƴƻǘ v tabulce se 
ƻƪŀƳȌƛǘŠ ǇǊƻƧŜǾƝ Ǿ ƎǊŀŦǳΦ DǊŀŦ ǎŜ ǾȊƘƭŜŘŜƳ ƪ 9ȄŎŜƭǳ ŎƘƻǾł Ƨŀƪƻ ƎǊŀŦƛŎƪȇ ƻōƧŜƪǘ ς ƳǻȌŜǘŜ ǇƭȅƴǳƭŜ 
ƳŠƴƛǘ ƧŜƘƻ ǾŜƭƛƪƻǎǘΣ ƪŘȅƪƻƭƛǾ ǇǌŜƳƝǎǘƛǘ ƴŀ Ƨƛƴȇ ƭƛǎǘ ƴŜōƻ ǇƻƳƻŎƝ ǎŎƘǊłƴƪȅ Řƻ ƧƛƴŞ ŀǇƭƛƪŀŎŜ όƴŀǇǌΦ 
do Wordu). 

19.1 :ÜËÌÁÄÎþ ÖÙÔÖÏĠÅÎþ ÇÒÁÆÕ 
tǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝƳ ƎǊŀŦǳ ƧŜ ǘǌŜōŀ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ȊŘǊƻƧƻǾƻǳ ǘŀōǳƭƪǳΣ ȊŜ ƪǘŜǊŞ ōǳŘŜ ƎǊŀŦ 
ǎŜǎǘŀǾŜƴΦ 5ŜƧƳŜ ǘƻƳǳΣ ȌŜ ōǳŘŜǘŜ ŀƴŀƭȅȊƻǾŀǘ ǎƭŜŘƻǾŀƴƻǎǘ ¢± ǎǘŀƴƛŎΦ 

1. ±ȅǘǾƻǌǘŜ ǘŀōǳƭƪǳ ǎŜ ȊŘǊƻƧƻǾȇƳƛ ŘŀǘȅΦ 
2. hȊƴŀőǘŜ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜ ōǳƶƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ŎƘŎŜǘŜ ȊŀƘǊƴƻǳǘ Řƻ ƎǊŀŦǳ. Je-li tato oblast ƴŜǎǇƻƧƛǘłΣ ƧŜ 
ƴǳǘƴŞ ƻȊƴŀőƛǘ ƴŜƧǇǊǾŜ ƧŜŘƴǳ ǎǇƻƧƛǘƻǳ ƻōƭŀǎǘΣ ǇƻǘŞ ǎǘƛǎƪƴƻǳǘ ƪƭłǾŜǎǳ /ǘǊƭ ŀ Ǉǌƛ ƧŜƧƝƳ ŘǊȌŜƴƝ 
ƻȊƴŀőƛǘ ƻǎǘŀǘƴƝ ƻōƭŀǎǘƛΦ ±ǑŜŎƘƴȅ ƻōƭŀǎǘƛ ƳǳǎƝ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ǎǘŜƧƴȇ ǇƻőŜǘ ōǳƴŠƪΦ 

3. YƭŜǇƴŠte na ǘƭŀőƝǘƪƻ ǇǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƎǊŀŦǳ. 
4. Excel aktivuje tǊǻǾƻŘŎŜ ƎǊŀŦŜƳΣ ƪǘŜǊȇ Ǿłs Ǿ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ƪǊƻŎƝŎƘ ǇǊƻǾŜŘŜ ŀ ǳǎƴŀŘƴƝ ǾȅǘǾƻǌŜƴ 
ƎǊŀŦǳΦ ± ƭŜǾŞ őłǎǘƛ ǾȅōŜǊǘŜ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ Typ grafu ŀ Ǿ ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ǎŜ ǇƻŘƭŜ ȊǾƻƭŜƴŞƘƻ ǘȅǇǳ 
ȊƻōǊŀȊƝ eƪǾƛǾŀƭŜƴǘƴƝ ǇƻŘǘȅǇȅΦ YƻƴƪǊŞǘƴƝ ƎǊŀŦ ǾȅōŜǊǘŜ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƳȅǑƝΦ ½ōŠȌƴȇ ƴłƘƭŜŘ ǎ 
ŀƪǘǳłƭƴƝƳƛ Řŀǘȅ ȊƝǎƪłǘŜ ŘŜƭǑƝƳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƝǘƪŀ. tǊǻǾƻŘŎŜ ƎǊŀŦŜƳ Ǿ ǘƻƳǘƻ ƻƪŀƳȌƛƪǳ 
ŘƛǎǇƻƴǳƧŜ ƧŜǑǘŠ ȊłƭƻȌƪƻǳ ±ƭŀǎǘƴƝ ǘȅǇȅΣ ƪǘŜǊł ƴŀōƝȊƝ ƎǊŀŦƛŎƪȅ ǇǊƻǇǊŀŎƻǾŀƴŠƧǑƝ ƎǊŀŦȅΦ 

5. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 5ŀƭǑƝ. 
6. tǊǻǾƻŘŎŜ ƎǊŀŦŜƳ ȊƻōǊŀȊƝ ŘŀƭǑƝ ƻƪƴƻ ǎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ǾƻƭōȅΣ ȊŘŀ ŘŀǘƻǾƻǳ ǌŀŘǳ ōǳŘƻǳ ǘǾƻǌƛǘ 
ǌłŘƪȅ ƴŜōƻ ǎƭƻǳǇŎŜ ǇǻǾƻŘƴƝ ǘŀōǳƭƪȅΦ ±ȅōŜǊǘŜ ǾȅƘƻvǳƧƝŎƝ ǾŀǊƛŀƴǘǳ ŀ ǇǌŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ƭƛǎǘ yŀŘŀΣ 
kde je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǘ Popisky osy X όƪŀǘŜƎƻǊƛŜύΦ hǇŠǘ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 5ŀƭǑƝ. 

7. ± ǘƻƳǘƻ ƻƪŀƳȌƛƪǳ tǊǻǾƻŘŎŜ ƎǊŀŦŜƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻ ǎŜ ǘǌŜƳƛ ŀȌ ǑŜǎǘƛ ȊłƭƻȌƪŀƳƛ όǇƻŘƭŜ ǘȅǇǳ 
grafu). tǊǾƴƝ ȊłƭƻȌƪŀ ς błȊǾȅ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ȊŀŘŀǘ ƴłȊŜǾ ƎǊŀŦǳ ŀ ǇƻǇƛǎ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƻǎΦ 
5ƻǇƭƶǘŜ ƧŜΦ tǌŜŘ ƻǇŠǘƻǾƴȇƳ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 5ŀƭǑƝ ŘƻǇƻǊǳőǳƧƛ ǇǊƻƧƝǘ ǇƻǎǘǳǇƴŠ 
ǾǑŜŎƘƴȅ ȊłƭƻȌƪȅΦ 

8. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ OsyΦ tƻƳƻŎƝ ǘŞǘƻ ȊłƭƻȌƪȅ lȊŜ ȊǾƻƭƛǘΣ ǳ ƪǘŜǊŞ ƻǎȅ ōǳŘŜ ȊƻōǊŀȊƻǾłƴ 
popis Ȋ ǇǻǾƻŘƴƝ ŘŀǘƻǾŞ ǘŀōǳƭƪȅΦ tƻǇƛǎŜƳ ǎŜ ǊƻȊǳƳƝ Ǿ ƴŀǑŜƳ ǇǌƝǇŀŘŠ ƪǾŠǘŜƴΣ őŜǊǾŜƴΣ 
őŜǊǾŜƴŜŎΣ atd. 

9. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ aǌƝȌƪȅΦ ½łƭƻȌƪŀ aǌƝȌƪȅ ŀƪǘƛǾǳƧŜ ƴŜōƻ ŘŜŀƪǘƛǾǳƧŜ ǳ ƪŀȌŘŞ osy tzv. 
ƘƭŀǾƴƝ ŀ ǾŜŘƭŜƧǑƝ ƳǌƝȌƪǳΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ƳǌƝȌƪǳΣ ȊƻōǊŀȊŜƴƻǳ ƴŀ ǎǘŠƴłŎƘ ƎǊŀŦǳΣ ƪǘŜǊł Ƴł 
ǇƻƳƻŎƛ Ǉǌƛ oŘƘŀŘƻǾłƴƝ ǾŜƭƛƪƻǎǘƝ ƘƻŘƴƻǘ Ȋ ƎǊŀŦǳΦ IƭŀǾƴƝ ƳǌƝȌƪŀ ƧŜ ƳǌƝȌƪŀ ǎ ƘǊǳōȇƳ 
ǊŀǎǘǊŜƳΣ ǾŜŘƭŜƧǑƝ ƳǌƝȌƪŀ ƧŜ ǎ ƧŜƳƴŠƧǑƝƳ ǊŀǎǘǊŜƳΦ 

10. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ŘŀƭǑƝ ȊłƭƻȌƪǳ Ǿ ǇƻǌŀŘƝ ς LegendaΦ ¦ǾŜŘŜƴł ȊłƭƻȌƪŀ ǇƻǾƻƭǳƧŜ ƴŜōƻ ȊŀƳŜȊǳƧŜ 
ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƭŜƎŜƴŘȅΣ ǇǌƝǇŀŘƴŠ ǳǇǌŜǎƶǳƧŜ ǇƻȊƛŎƛ ƭŜƎŜƴŘȅΦ 

11. 5ŀƭǑƝ ȊłƭƻȌƪƻǳ Ƨǎƻǳ Popisky datΦ ¦ƳƻȌƶǳƧŜ ƴŀŘ ƪŀȌŘȇƳ ǎƭƻǳǇŎŜƳ ȊƻōǊŀȊƛǘ hodnoty 
sloupce nebo popisky. 

12. tƻǎƭŜŘƴƝ ȊłƭƻȌƪƻǳ Ǿ ǇƻǌŀŘƝ ƧŜ Tabulka datΦ ¢ŀ ǳǊőǳƧŜΣ zda bude pod grafem zobrazena 
ǇǻǾƻŘƴƝ ŘŀǘƻǾł ǘŀōǳƭƪŀΣ ȊŜ ƪǘŜǊŞ ōȅƭ ƎǊŀŦ ǾȅǘǾƻǌŜƴΦ 

13. bȅƴƝ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƪƭŜǇƴƻǳǘ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 5ŀƭǑƝ ǇǊƻ ǇǌŜŎƘƻŘ Řƻ ŘŀƭǑƝƘƻ ƻƪƴŀΦ 
14. tƻǎƭŜŘƴƝ ƻƪƴƻΣ ƪǘŜǊȇƳ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇǊƻƧƝǘ ǇǌŜŘ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝƳ ƎǊŀŦǳΣ ƧŜ ǳƳƝǎǘŠƴƝ grafu. Excel 
ƴŀōƝȊƝ ŘǾŠ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǳƳƝǎǘŠƴƝ ƎǊŀŦǳ ς Ƨŀƪƻ ƴƻǾȇ ƭƛǎǘ ŀƴŜōƻ Ƨŀƪƻ ƻōƧŜƪǘ Řƻ ƭƛǎǘǳ ǎǘłǾŀƧƝŎƝƘƻΦ 

15. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 5ƻƪƻƴőƛǘ. 
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19.2 ªÐÒÁÖÁ ÇÒÁÆÕ 
±ȅǘǾƻǌŜƴȇ ƎǊŀŦ ǎŜ Řł ƪŘȅƪƻƭƛ ƳƻŘƛŦƛƪƻǾŀǘ ŀ ǾǑŜΣ Ŏƻ ƧǎǘŜ ƴŀǎǘŀǾƛƭƛ Ǿ tǊǻǾƻŘŎƛ ƎǊŀŦŜƳ ǎŜ Řł ȊƳŠƴƛǘΦ 
5ƻ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƪǊƻƪǻ ǇǊǻǾƻŘŎŜ ǎŜ ŘƻǎǘŀƴŜǘŜ ǘŀƪΣ ȌŜ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ DǊŀŦ ǾȅōŜǊŜǘŜ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƪǊƻƪ 
ǇǊǻǾƻŘŎŜ ό¢ȅǇ ƎǊŀŦǳΣ ½ŘǊƻƧƻǾł ŘŀǘŀΣ aƻȌƴƻǎǘƛ ƎǊŀŦǳΣ ¦ƳƝǎǘŠƴƝ ƎǊŀŦǳύΦ wȅŎƘƭŜƧǑƝ ǾŀǊƛŀƴǘŀ ς ƻȊƴŀőǘŜ 
ŎŜƭŞ ǇƻƭŜ ƎǊŀŦǳ ŀ ǎǘƛǎƪƴŠǘŜ ȊƴƻǾǳ ǘƭŀőƝǘƪƻ ǇǊƻ ǇǊǻǾƻŘŎŜ ƎǊŀŦŜƳ όǘŜƴ ǎŜ ǎǇǳǎǘƝ ǎ ǇǌŜŘŎƘƻȊƝƳƛ 
ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳƛΣ ƪǘŜǊŞ ƭȊŜ ƻǇŠǘ ƭƛōƻǾƻƭƴŠ ƳŠƴƛǘύΦ 5łƭŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƳŠƴƛǘ ōŀǊǾȅ ŀ ǾȇǇƭƶ ǎƭƻǳǇŎǻΣ ǾȊƘƭŜŘ 
ǇƻȊŀŘƝ ƎǊŀŦǳ ŀ ƳƴƻƘƻ ŘŀƭǑƝŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊǻΦ YǊƻƳŠ ǘƻƘƻ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎ ƎǊŀŦŜƳ Ƨŀƪƻ ŎŜƭƪŜƳ 
manipulovat ǇƻŘƻōƴŠ Ƨŀƪƻ ǎ ƧŀƪȇƳƪƻƭƛǾ ƧƛƴȇƳ ƎǊŀŦƛŎƪȇƳ ƻōƧŜƪǘŜƳ ǳǾƴƛǘǌ 9ȄŎŜƭǳ ς ƳŠƴƛǘ ƳŠǌƝǘƪŀΣ 
ǇǌŜƳƝǎǙƻǾŀǘ ƴŀ Ƨƛƴƻǳ ǇƻȊƛŎƛ ŀǇƻŘΦ 

19.3 :ÍñÎÁ ÔÙÐÕ ÇÒÁÆÕ 
9ȄŎŜƭ ŘƻƪłȌŜ ȊƳŠƴƛǘ ǘȅǇ ƎǊŀŦǳΣ ƛ ƪŘȅȌ ƧŜ ƎǊŀŦ ƧƛȌ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾłƴ ŀ ȊƻōǊŀȊŜƴΦ 

1. hȊƴŀőǘŜ ƎǊŀŦ ŀ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪǳ DǊŀŦΦ 
2. 9ȄŎŜƭ ǊƻȊōŀƭƝ ƴŀōƝŘƪǳΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞ ǾȅōŜǊǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ ¢ȅǇ ƎǊŀŦǳΦ 
3. .ǳŘŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƻ ǎǘŜƧƴŞ ƻƪƴƻΣ ƧŀƪŞ 9ȄŎŜƭ ƴŀōƝŘƴŜ Ǉǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ƎǊŀŦǳ ǇƻƳƻŎƝ ǇǊǻǾƻŘŎŜ 
ƎǊŀŦŜƳΦ ½ŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻǳƘȇƳ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ǾȅōǊŀǘ ƴƻǾȇ ƎǊŀŦΣ ŀǾǑŀƪ ƳŠƧǘŜ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ƴŜ 
ǾǑŜŎƘƴȅ ǘȅǇȅ ƎǊŀŦǻ ƳƻƘƻǳ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘƻǾŀǘ ǎ ŦƻǊƳłǘŜƳ Řŀǘ Ǿ ǘŀōǳƭŎŜΦ ± ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ 
ǇǌƝǇŀŘŜŎƘ ƧŜ ǾƘƻŘƴȇ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ǾȇǎŜőƻǾȇ ƎǊŀŦΣ ƪǘŜǊȇ ƴŜƭȊŜ ǇƻǳȌƝǘ Ǿ ƧƛƴȇŎƘ ǇǌƝǇŀŘŜŎƘΦ 
Analogicky ƭȊŜ ƳŠƴƛǘ ǾǑŜΣ Ŏƻ ƧǎǘŜ Ǿ ǇǊǻǾƻŘŎƛ ƎǊŀŦŜƳ ǇǻǾƻŘƴŠ ƴŀǎǘŀǾƛƭƛΣ ǘŜŘȅ ƴŀǇǌΦ ȊŘǊƻƧƻǾł 
ŘŀǘŀΣ ǇƻǇƛǎƪȅΣ ƴłȊǾȅ ƻǎΣ ƭŜƎŜƴŘǳ ƛ  uƳƝǎǘŠƴƝ ƎǊŀŦǳΦ 

19.4 :ÍñÎÁ ÖÅÌÉËÏÓÔÉ Á ÔÙÐÕ ÐþÓÍÁ Ö ÇÒÁÆÕ 
Nadpis grafu, popisy os a ǇƻǇƛǎȅ ƭŜƎŜƴŘȅ ƳŀƧƝ Ǉƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƎǊŀŦǳ ǇǌƛǌŀȊŜƴŞ ǳǊőƛǘŞ ǇƝǎƳƻ ŀ 
ǾŜƭƛƪƻǎǘΦ ½ǇǊŀǾƛŘƭŀ ƴŜƴƝ ǾȅƘƻǾǳƧƝŎƝ ŀ ƧŜ ǘǌŜōŀ ǘȅǘƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ŘƻŘŀǘŜőƴŠ upravit. 

1. YƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘŜȄǘ ǇƻǇƛǎǳΣ ǳ ƪǘŜǊŞƘƻ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ȊƳŠƴƛǘ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΦ 
2. ±Ŝ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴƝ ƴŀōƝŘŎŜ 9ȄŎŜƭǳ ǇǊƻ ǾŜƭƛƪƻǎǘ ŀ ǘȅǇ ǇƝǎƳŀ ȊǾƻƭǘŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΦ ¢ƝƳ 
ǎŜ ǇƝǎƳƻ ǇǌŜŘŜŦƛƴǳƧŜΦ tǊƻ ƪŀȌŘƻǳ ƻǎǳ ŀ ƪŀȌŘȇ ǇǊǾŜƪ ǳǾƴƛǘǌ ƻōƭŀǎǘƛ ƎǊŀŦǳ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇǊƻǾŞǎǘ 
ǵǇǊŀǾǳ ǇŀǊŀƳŜǘǊǻ ǇƝǎƳŀ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŠΦ ½ƳŠƴŀ ŦƻǊƳłǘǳ ƳǌƝȌƪȅΣ ŘŀǘƻǾŞ ǌŀŘȅΣ ǎǘŠƴ. tǌƛ 
ǘǾƻǊōŠ ŀ ǵǇǊŀǾŠ ƎǊŀŦǻ ƧŜ 9ȄŎŜƭ ǇƻƳŠǊƴŠ ŘƻōǌŜ ǇǊƻǇǊŀŎƻǾŀƴȇƳ ƴłǎǘǊƻƧŜƳΦ ¦ ƎǊŀŦǳ 
ƳǻȌŜǘŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳłƭƴŠ ȊƳŠƴƛǘ ǘŞƳŠǌ ƧŀƪƻǳƪƻƭƛǾ ƧŜƘƻ őłǎǘ ς ǎǘŠƴȅΣ ǎƭƻǳǇŎŜΣ ǇƻȊŀŘƝ ŀ ƳǌƝȌƪȅΦ 

tǊƛƴŎƛǇ ȊƳŠƴȅ ƧŜ ǳ ƪŀȌŘŞƘƻ ǇǊǾƪǳ ǎǘŜƧƴȇΥ 

1. bŀ ǇǊǾŜƪ ƎǊŀŦǳΣ ƪǘŜǊȇ ǎƛ ǇǌŜƧŜǘŜ ȊƳŠƴƛǘΣ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛΦ 
2. ± ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ƴŀōƝŘŎŜ όƳǻȌŜ ōȇǘ ǾȌŘȅ Ƨƛƴłύ ǾȅōŜǊǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ CƻǊƳłǘ ŘŀǘƻǾŞ ǌŀŘȅ nebo 
CƻǊƳłǘ ···Σ ƪŘŜ ··· ƧŜ ǇǊǾŜƪΣ ƪǘŜǊȇ ōǳŘŜǘŜ ƳƻŘƛŦƛƪƻǾŀǘΦ 

3. 9ȄŎŜƭ ƴłǎƭŜŘƴŠ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻΣ Ǿ ƴŠƳȌ Ƨǎƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀőƴƝ ǇǊǾƪȅΦ tƻƪǳŘ ƴŜƳłǘŜΣ zvolte 
ȊłƭƻȌƪǳ VzorkyΦ ¢ŀ ǳƳƻȌƴƝ ȊƳŠƴƛǘ őłǊȅ ŀ ǾȇǇƭƶ ƳƻŘƛŦƛƪƻǾŀƴŞƘo prvku. Obvykle se zde 
ƴŀŎƘłȊƝ ƛ ǘƭŀőƝǘƪƻ ±ȊƘƭŜŘ ǾȇǇƭƴŠΣ ƪǘŜǊŞ ŀƪǘƛǾǳƧŜ ƻƪƴƻ ǎ ŘŜǘŀƛƭƴŠƧǑƝ ƴŀōƝŘƪƻǳ ǾȊƻǊƪǳΣ ǊŜǎǇΦ 
ǇƻȊŀŘƝ ƻōƧŜƪǘǳΦ 

4. tƻ ƪƭŜǇƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ±ȊƘƭŜŘ ǾȇǇƭƴŠ 9ȄŎŜƭ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻ ǎ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ȊłƭƻȌƪŀƳƛΦ YŀȌŘł ȊŜ 
ȊłƭƻȌŜƪ ŘŜŦƛƴǳƧŜ ƧŜŘŜƴ ȊŜ ȊǇǻǎƻōǻΣ ƧŀƪȇƳ ǎŜ Řł ƻōƭŀǎǘ ƎǊŀŦǳ ǾȅǇƭƴƛǘΦ ½ǌŜƧƳŠ 
ƴŜƧȊŀƧƝƳŀǾŠƧǑƝ ƧŜ ȊłƭƻȌƪŀ TexturaΣ ƪǘŜǊł ŘƻǾƻƭǳƧŜ ǇƻǳȌƝǘ ƴŠƪǘŜǊƻǳ Ȋ ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ 
ƻōǊŀȊƻǾȇŎƘ ǘŜȄǘǳǊΦ .ǳŘƻǳŎƝ ǎƭƻǳǇŜŎ ƴŜōƻ ǇƻȊŀŘƝ ƎǊŀŦǳ ƳǻȌŜ ōȇǘ ǾȅǇƭƴŠƴƻ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ 
ōǳōƭƛƴŀƳƛΣ ŘǌŜǾŜƳΣ ǇŀǇƝǊŜƳ ŀ ǇƻŘƻōƴŠΦ tǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ ȊłƭƻȌƪȅ hōǊłȊŜƪ lze aplikovat 
ƴŀ ǎǘŠƴȅ ƎǊŀŦǳ όƴŜōƻ ǇƻȊŀŘƝύ ƭƛōƻǾƻƭƴȇ ŜȄǘŜǊƴƝ ƻōǊłȊŜƪΦ 

5. tƻǘǾǊȊŜƴƝƳ ǘƭŀőƝǘƪȅ OK ǎŜ ŘƻǎǘŀƴŜǘŜ ȊǇŠǘ Řƻ ƎǊŀŦǳ ς ƴȅƴƝ ƧƛȌ ǎŜ ȊƳŠƴŠƴȇƳƛ hodnotami. 

tƻȊƻǊΣ ǘŜȄǘǳǊȅΣ ǾȊƻǊƪȅ ŀ ƻōǊłȊƪȅ ƴŀ ǇƻȊŀŘƝŎƘ ǘǌƝǊƻȊƳŠǊƴȇŎƘ ƎǊŀŦǻ Ƨǎƻǳ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ velmi 
ǇǻǎƻōƛǾŞΣ ŀƭŜ ǇƻƪǳŘ ƳłǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ Ǿȅǘƛǎƪƴƻǳǘ ƧŜ ǇƻǳȊŜ ƴŀ őŜǊƴƻōƝƭŞ ǘƛǎƪłǊƴŠΣ Ǉŀƪ ōǳŘŜǘŜ ȊǌŜƧƳŠ 
ǾȇǎǘǳǇƴƝ ƪǾŀƭƛǘƻǳ ƴŜƳƛƭŜ ǇǌŜƪǾŀǇŜƴƛΦ tƻȊŀŘƝ ƎǊŀŦǻ ŀ ǇƻŘƪƭŀŘǻ ǾȅōƝǊŜƧǘŜ ǎ ƻƘƭŜŘŜƳ ƴŀ ǘƻΣ ƪŘŜ ŀ Ǿ 



MS Excel 2003 
 

46 
 

ƧŀƪŞ ǇƻŘƻōŠ ōǳŘƻǳ ƎǊŀŦȅ ǇǊŜȊŜƴǘƻǾłƴȅΦ ¢ƻ se vztahuje i na jŀƪŞƪƻƭƛǾ ŘŀƭǑƝ ƎǊŀŦƛŎƪŞ ƻōƧŜƪǘȅ Ǿ 
Excelu, Wordu apod. 

19.5 Rotace grafu 
¦ ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ǘǌƝǊƻȊƳŠǊƴȇŎƘ ƎǊŀŦǻ ƭȊŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ƧŜƧƛŎƘ ǇƻƭƻƘǳ Ǿ ǇǊƻǎǘƻǊǳΦ 5ŜƧƳŜ ǘƻƳǳΣ ȌŜ ƳłǘŜ 
ǘǌƝǊƻȊƳŠǊƴȇ ǎƭƻǳǇŎƻǾȇ ƎǊŀŦΦ YƭŜǇƴŠǘŜ Řƻ ǇǊƻǎǘƻǊǳ ƎǊŀŦǳ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ǘŀƪΣ ŀōȅ ǎŜ ǳ ƻƪǊŀƧǻ 
gǊŀŦǳ ƻōƧŜǾƛƭȅ ƳŀƭŞ őŜǊƴŞ őǘǾŜǊŜőƪȅΦ tƻǘŞ ƴŀ ƧŜŘƴƻƳ ȊŜ őǘǾŜǊŜőƪǻ ǎǘƛǎƪƴŠǘŜ ŀ ŘǊȌǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ 
ƳȅǑƛΦ błǎƭŜŘƴŠ ǎŜ ǇƻƪǳǎǘŜ ƳȅǑƝ ǇƻƘȅōƻǾŀǘ ς ƎǊŀŦ ȊƳƛȊƝΦ ¢ŜƴƪȇƳƛ őŀǊŀƳƛ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ƧŜƘƻ ǎƛƭǳŜǘŀΦ 
bŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇƻȊƛŎƛΣ ǊŜǎǇΦ Ǿ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇƻƭƻȊŜ ǳǾƻƭƴŠǘŜ ƭŜǾŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ ŀ ƎǊŀŦ ǎŜ ȊƴƻǾǳ 
ǾȅƪǊŜǎƭƝΦ  

19.6 3ÍÁÚÜÎþ ÇÒÁÆÕ 
YŀȌŘȇ ƎǊŀŦ ǇƻŘƻōƴŠ Ƨŀƪƻ ƪŀȌŘȇ ƎǊŀŦƛŎƪȇ ƻōƧŜƪǘ ǎƳŀȌŜǘŜ ǇƻǳƘȇƳ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ DelΦ tǌŜŘ ǘƝƳ ƧŜ 
ƴǳǘƴŞΣ ŀōȅ ōȅƭ ƎǊŀŦ ŀƪǘƛǾƴƝ ς ǘƻ ȊƴŀƳŜƴłΣ ŀōȅ Ǿ ǊƻȊƝŎƘ ƻōƭŀǎǘƛ ƎǊŀŦǳ ōȅƭȅ ȊƻōǊŀȊŜƴȅ őǘǾŜǊŜőƪȅΦ DǊŀŦ 
aktivujete ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƭŜǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ Řƻ ƻōƭŀǎǘƛ ƎǊŀŦǳΦ 
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20 $ÁÔÁÂÜÚÏÖï ÓÅÚÎÁÍÙ 
± 9ȄŎŜƭǳ ƴŜƳǳǎƝƳŜ ǇǊŀŎƻǾŀǘ ƧŜƴ ǎ ǘŀōǳƭƪŀƳƛΣ ŀƭŜ ƛ ǎ ǊǻȊƴȇƳƛ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇƳƛ ǎŜȊƴŀƳȅΦ ±Ŝ ŦƻǊƳŠ 
ǘŀƪƻǾȇŎƘ ǎŜȊƴŀƳǻ ƳłƳŜ ƴŀǇǌΦ ŀŘǊŜǎłǌ ȊłƪŀȊƴƝƪǻΣ ǎŜȊƴŀƳ ǎƳƭǳǾΣ ǎŜȊƴŀƳ ȊŀƳŠǎǘƴŀƴŎǻ ǎ ƧŜƧƛŎƘ 
osobnƝƳƛ ŘŀǘȅΣ ǎŜȊƴŀƳ Ȍłƪǻ ǑƪƻƭȅΣ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘŞ ǵőŜǘnƛŎǘǾƝΣΦΦΦ WŜŘƴǳ ǇƻƭƻȌƪǳ ǘŀƪƻǾŞ ƻōȅőŜƧƴŞ 
ŘŀǘŀōłȊŜ ǘǾƻǌƝ ǌłŘŜƪΦ  

± ǇǊǾƴƝƳ ǌłŘƪǳ ǎŜȊƴŀƳǳ Ƨǎƻǳ ǾȌŘȅ ƴłȊǾȅ ǇƻƭƝ όǎƭƻǳǇŎǻύ ŀ ŘŀƭǑƝ ǌłŘƪȅ Ƨǎƻǳ ƻōǎŀȊŜƴȅ ȊłȊƴŀƳȅ 
όǇƻƭƻȌƪŀƳƛ ǎŜȊƴŀƳǳύΦ ± ƧŜŘƴƻƳ Ǉƻƭƛ ƳǳǎƝ ōȇǘ Řŀǘŀ ǎǘŜƧƴŞƘƻ ǘȅǇǳ όŦƻǊƳłǘǳύΦ aƻƘƻǳ ǘƻ ōȇǘ őƝǎƭŀΣ 
texty, data, funkce,... 

tǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ŘŀǘŀōłȊƻǾŞƘƻ ǎŜȊƴŀƳǻ Ǿ 9ȄŎŜƭǳ ǇƭŀǘƝ ǘȅǘƻ ȊłǎŀŘȅΥ 

 {ŜȊƴŀƳ ƴŜƳǳǎƝ ȊŀőƝƴŀǘ ƴŀ ǇǊǾƴƝƳ ƭƛǎǘǳ ŀƴƛ ƴŀ ǇǊǾƴƝ ōǳƶŎŜ 

 ½łƘƭŀǾƝ ǎŜȊƴŀƳǳ ƳǳǎƝ ōȇǘ ƧŜŘƴƻǌłŘƪƻǾŞ όȊŀƭƻƳŜƴƝ ǘŜȄǘǳ ƴŜǾŀŘƝύ 

 błȊǾȅ ǇƻƭƝ ǎŜ ǇǌŜōƝǊŀƧƝ Ȋ ǇǊǾƴƝƘƻ ǌłŘƪǳ ǎŜȊƴŀƳǳΣ ǾǑŜŎƘƴȅ ǎƭƻǳǇŎŜ ōȅ ƳŠƭȅ ōȇǘ 
ǇƻƧƳŜƴƻǾłƴȅ 

 bŜƴƝ ǾƘƻŘƴŞ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ǇǊƻ ǊǻȊƴł ǇƻƭŜ ǎǘŜƧƴŞ ƴłȊǾȅ 

 aŜȊƛ ǎŜȊƴŀƳŜƳ ŀ ŘŀƭǑƝƳƛ Řŀǘȅ ƴŀ ƭƛǎǘǳ ƳǳǎƝ ōȇǘ ŀƭŜǎǇƻƶ ƧŜŘŜƴ ǇǊłȊŘƴȇ ǌłŘŜƪΣ ŘŀƭǑƝ Řŀǘŀ 
ƴŜƴƝ ǾƘƻŘƴŞ ǳƳƝǎǘƛǘ ǾŜŘƭŜ ǎŜȊƴŀƳǳ όǇǌƛ ŦƛƭǘǊŀŎƛ ƳǻȌŜ ŘƻƧƝǘ ƪ ƧŜƧƛŎƘ ȊŀƪǊȅǘƝύ 

 {ŜȊƴŀƳ ƴŜƳǻȌŜ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ǇǊłȊŘƴȇ ȊłȊƴŀƳΣ ǘŜƴ ōȅ ƧŜƧ ǊƻȊŘŠƭƛƭ ƴŀ ŘǾŠ őłǎǘƛ 

 bŀ ƭƛǎǘǳ ƳǻȌŜ ōȇǘ ǾƝŎ ǎŜȊƴŀƳǻΣ ŀƭŜ ƧŜ ǾƘƻŘƴŠƧǑƝ ǾȅǘǾłǌŜǘ ƪŀȌŘȇ ǎŜȊƴŀƳ ƴŀ ƧƛƴŞƳ ƭƛǎǘǳ 

 aǻȌŜƳŜ ǇƻǳȌƝǘ ǾǑŜŎƘƴȅ ŘǊǳƘȅ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΣ ǾƻŘƻǊƻǾƴŞ őłǊȅ ōȅ ƳŠƭȅ ōȇǘ ǎǘŜƧƴŞƘƻ ŘǊǳƘǳΣ 
Ƨƛƴŀƪ ƳƻƘƻǳ ǎŜȊƴŀƳ ƴŜǾƘƻŘƴŠ ǊƻȊŘŠƭƛǘ 

 tǌŜŘ ǇǊŀŎƝ ǎŜ ǎŜȊƴŀƳŜƳ ǳƳƝǎǘƝƳŜ ŀƪǘƛǾƴƝ ōǳƶƪǳ Řƻ ǇǊƻǎǘƻǊǳ ǎŜȊƴŀƳǳ 

20.1 3ÅĠÁÚÅÎþ ÄÁÔÁÂÜÚÏÖïÈÏ ÓÅÚÎÁÍÕ 
tǌƛ ǌŀȊŜƴƝ ǎŜ ǇǌŜƳƝǎǘƝ ȊłȊƴŀƳȅ ǇƻŘƭŜ ƘƻŘƴƻǘ ǾŜ ǾȅōǊŀƴȇŎƘ ǇƻƭƝŎƘΣ ƪǘŜǊŞ ƳƻƘƻǳ ōȇǘ ŀȌ ǘǌƛ ŀ ǘƻ 
ǾȊŜǎǘǳǇƴŠ őƛ ǎŜǎǘǳǇƴŠΦ tǌƝƪƭŀŘŜƳ ƳǻȌŜ ōȇǘ ǘŜƭŜŦƻƴƴƝ ǎŜȊƴŀƳΣ ƪǘŜǊȇ ƧŜ ǌŀȊŜƴȇ ǇƻŘƭŜ ǇǌƝƧƳŜƴƝΣ 
ǇƻƪǳŘ Ƨǎƻǳ ǎǘŜƧƴł ǇǌƝƧƳŜƴƝΣ ƧŜ ŘłƭŜ ǌŀȊŜƴȇ ǇƻŘƭŜ ƧƳŞƴŀ ŀ ǇƻƪǳŘ ǎŜ ǎƘƻŘǳƧŜ ǇǌƝƧƳŜƴƝ ƛ ƧƳŞƴƻΣ ƧŜ 
ǌŀȊŜƴ ǇƻŘƭŜ ōȅŘƭƛǑǘŠΦ ±Ŝ ǾǑŜŎƘ ǘǌŜŎƘ ǇǌƝǇŀŘŜŎƘ ǾȊŜǎǘǳǇƴŠΦ 

yŀȊŜƴƝ ǎŜ ȊŀŘłǾł ǇǌƝƪazem Data ς {ŜǌŀŘƛǘΦΦΦΦ tǌŜŘ ȊŀŘłƴƝƳ ǇǌƝƪŀȊǳ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ōǳƶƪƻǾȇ ƪǳǊȊƻǊ 
ǳƳƝǎǘƛǘ Řƻ ǇǊƻǎǘƻǊǳ ǌŀȊŜƴŞƘƻ ǎŜȊƴŀƳǳΣ ƴŜƧƭŞǇŜ Řƻ ǇƻƭŜΣ ǇƻŘƭŜ ƪǘŜǊŞƘƻ ōǳŘŜƳŜ ǌŀŘƛǘΦ ¢ƻǘƻ ǇƻƭŜ 
ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ǇŀƴŜƭǳ Ƨŀƪƻ ǇǊǾƴƝ ƪƭƝőΦ WŜ ȊŘŜ ƛ ƳƻȌƴƻǎǘ ǾȇōŠǊǳ ŎŜƭŞ ƻōƭŀǎǘƛ ǘŀōǳƭƪȅΦ 

20.2 &ÉÌÔÒÏÖÜÎþ ÄÁÔ 
{ŜȊƴŀƳȅ ƳƻƘƻǳ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ƳƴƻȌǎǘǾƝ ȊłȊƴŀƳǻ ŀ ŦƛƭǘǊŀŎŜ ǳƳƻȌƴƝ ȊƻōǊŀȊƛǘ ƧŜƴ ȊłȊƴŀƳȅ ǎǇƭƶǳƧƝŎƝ 
ǳǊőƛǘŞ ƪǊƛǘŞǊƛǳƳΣ ōŜȊ ǊǳǑƛǾȇŎƘ ǾƭƛǾǻ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘΦ ± ƴƻǾŠƧǑƝŎƘ ǾŜǊȊƝŎƘ 9ȄŎŜƭǳ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ƛ ǾȊŜǎǘǳǇƴŞ ŀ 
ǎŜǎǘǳǇƴŞ ǌŀȊŜƴƝΦ  

tƻǎǘŀǾƝƳŜ ōǳƶƪƻǾȇ ƪǳǊȊƻǊ Řƻ ǇǊƻǎǘƻǊǳ ǎŜȊƴŀƳǳ ŀ Ǉƻ ȊŀŘłƴƝ ǇǌƝƪŀȊǳ Data ς Filtr ς !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪȇ 
filtr  ƧŜƧ ȊŀǇƴŜƳŜΦ ¢ƝƳ ǎŜ Řƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ƪ ƴłȊǾǻƳ ǇƻƭƝ ŘƻǇƭƴƝ ǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀΦ tƻ ƧŜƘƻ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ 
ƳȅǑƝ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜǘǌƝŘŠƴȇ ǎŜȊƴŀƳ ǇƻƭƻȌŜƪ ōŜȊ ŘǳǇƭƛŎƛǘΦ tƻ ǾȇōŠǊǳ ǇƻƭƻȌƪȅ Ȋ ǘƻƘƻǘƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ǎŜ 
ȊƻōǊŀȊƝ ƧŜƴ ȊłȊƴŀƳȅ ƻōǎŀƘǳƧƝŎƝ ƻȊƴŀőŜƴƻǳ ǇƻƭƻȌƪǳΣ ƻǎǘŀǘƴƝ ȊłȊƴŀƳȅ Ƨǎƻǳ ǎƪǊȅǘȅΦ wƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ 
ǘƭŀőƝǘƪƻ ǳ ȊǾƻƭŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ȊƳŠƴƝ ōŀǊǾǳ ƴŀ ƳƻŘǊƻǳΦ CƛƭǘǊ ȊǊǳǑƝƳŜ ƻǇŠǘƻǾƴȇƳ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 
ǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ ǘƭŀőƝǘƪƻ ŀ ǾȇōŠǊŜƳ ǇƻƭƻȌƪȅ ό±ǑŜύΦ 

±Ŝ ǾȅŦƛƭǘǊƻǾŀƴŞƳ ǎŜȊƴŀƳǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƴƻǾǳ ǇƻǳȌƝǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȇ ŦƛƭǘǊ ŀ ǘƝƳ ŦƛƭǘǊƻǾŀǘ ƛ ǾŜ ǾƝŎŜ 
ǎƭƻǳǇŎƝŎƘ ǎƻǳőŀǎƴŠΦ ± ǎŜȊƴŀƳǳ ǇƻƭƻȌŜƪΣ ǇƻŘƭŜ ƪǘŜǊȇŎƘ ƭȊŜ ȊłȊƴŀƳȅ ŦƛƭǘǊƻǾŀǘΣ ƧŜ ƳƛƳƻ ƧƛƴŞ ƛ 
ǇƻƭƻȌƪŀ (±ƭŀǎǘƴƝΦΦΦύΦ ½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǇŀƴŜƭΣ ƴŀ ƪǘŜǊŞƳ ȊŀŘłƳŜ ƪǊƛǘŞǊƛǳƳ ǇǊƻ ǾȇōŠǊ ȊłȊƴŀƳǻΦ [ȊŜ zadat 
ŀȌ ŘǾŠ ǇƻŘƳƝƴƪȅ ǎǇƻƧŜƴŞ ōǳř ƭƻƎƛŎƪȇƳ ! ƴŜōƻ ƭƻƎƛŎƪȇƳ b9.hΦ tǊƻ ŦƛƭǘǊƻǾłƴƝ ǇƻƭƝ ƻōǎŀƘǳƧƝŎƝ ǘŜȄǘ 
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ƭȊŜ Ǉǌƛ ȊłǇƛǎǳ ǳȌƝǘ Ȋƴŀƪ αΚά ȊŀǎǘǳǇǳƧƝŎƝ ƧŜŘŜƴ ƭƛōƻǾƻƭƴȇ Ȋƴŀƪ ŀ αϝά ȊŀǎǘǳǇǳƧƝŎƝ ƭƛōƻǾƻƭƴƻǳ 
ǇƻǎƭƻǳǇƴƻǎǘ ȊƴŀƪǻΦ tƻȊƻǊΗ tǊƻ őƝǎƭŀ ǘȅǘƻ ȊłǎǘǳǇƴŞ Ȋƴŀƪȅ ƴŜƭȊŜ ǇƻǳȌƝǘΦ 

20.3 6ÙÔÖÜĠÅÎþ ÓÏÕÈÒÎĳ 
9ȄŎŜƭ ǳƳƻȌƶǳƧŜ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƳŜȊƛǾȇǎƭŜŘƪȅ Ȋŀ ƻǇŀƪǳƧƝŎƝ ǎŜ ƘƻŘƴƻǘȅ ǇƻƭƝΣ Ȋŀ ǎƪǳǇƛƴȅΣ ƴŀǇǌΦ 
ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǘǌƝŘȅ ǾŜ ǑƪƻƭŜΣ Ȋŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾł ǎǘǌŜŘƛǎƪŀΣ Ȋŀ ƳŀǘŜǊƛłƭȅΣΦΦΦ ŀ ǾȅǇƻőƝǘŀǘ ǾȇǎƭŜŘŜƪ Ȋŀ ŎŜƭȇ 
ǎŜȊƴŀƳΦ {ƪǳǇƛƴȅ ȊłȊƴŀƳǻ Ƨǎƻǳ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘƻǾŀƴŞ ǘƭŀőƝǘƪȅ vlevo nahoǌŜ ŀ ƧŜƧƛŎƘ ǎǘƛǎƪŜƳ ƳǻȌŜƳŜ 
ȊƻōǊŀȊƛǘ ǎŜȊƴŀƳ Ǿ ǇƻǘǌŜōƴŞ ƳƝǌŜ ǇƻŘǊƻōƴƻǎǘƛΦ aǻȌŜƳŜ ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ȊłȊƴŀƳȅ ǎƪǊȇǘ ŀ ƴŜŎƘŀǘ 
ȊƻōǊŀȊƛǘ ƧŜƴ ƳŜȊƛǾȇǎƭŜŘƪȅ ƴŜōƻ ȊƻōǊŀȊƛǘ ƧŜƴ ƴŠƪǘŜǊŞ ǎƪǳǇƛƴȅΦ 

tƻǎǘǳǇ Ǉǌƛ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ǎƻǳƘǊƴǻΥ 

1. {ŜǌŀŘƝƳŜ ǎŜȊƴŀƳ ǇƻŘƭŜ ǇƻƭŜΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ƳŀƧƝ ǎƻǳƘǊƴȅ ǾȅǘǾƻǌƛǘΦ YŀȌŘł ȊƳŠƴŀ ƘƻŘƴƻǘȅ 
Ǿ ǘƻƳǘƻ Ǉƻƭƛ ǾȅǾƻƭł ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǎƻǳƘǊƴǳ όƳŜȊƛǾȇǎƭŜŘƪǳύΦ 

2. ½ŀŘłƳŜ ǇǌƝƪŀȊ Data ς SouhrnyΦ ½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǇŀƴŜƭ ǇǊƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇŀǊŀƳŜǘǊǻΦ 
3. ±ȅōŜǊŜƳŜ ƪƭƝőƻǾŞ ǇƻƭŜΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ƳŀƧƝ ǎƻǳƘǊƴȅ ǾȅǘǾłǌŜǘΦ tƻŘƭŜ ǘƻƘƻǘƻ pole jsme v 1. 

kroku seznam ǎŜǌŀŘƛƭƛΦ 
4. ½ǾƻƭƝƳŜ ŦǳƴƪŎƛΣ ƪǘŜǊƻǳ ŎƘŎŜƳŜ ǇǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǎƻǳƘǊƴǻ ǇƻǳȌƝǘΦ ± ƴŀōƝŘŎŜ ƧŜ ƧŜŘŜƴłŎǘ 
ŦǳƴƪŎƝΥ ǎƻǳőŜǘΣ ǇƻőŜǘ ƘƻŘƴƻǘΣ ǇǊǻƳŠǊΣ ƳŀȄƛƳǳƳΣ ƳƛƴƛƳǳƳΣ ǎƻǳőƛƴΣ ǇƻőŜǘ őƝǎŜƭΣ ŀǘŘΦ 

5. hȊƴŀőƝƳŜ ǇƻƭŜΣ ǇǊƻ ƪǘŜǊł ǎŜ Ƴł ŦǳƴƪŎŜ ǾȅǇƻőƝǘŀǘΦ tǊƻ ƧŜŘƴƻ ƪƭƝőƻǾŞ ǇƻƭŜ ƭȊŜ ƻȊƴŀőƛǘ ǾƝŎŜ 
ǇƻƭƝΦ 

tƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǎƻǳƘǊƴǻ ǎŜ ƪ ǎŜȊƴŀƳǳ ŘƻǇƭƴƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇƻǎǘǊŀƴƴƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ όǾƭŜǾƻ ƴŀƘƻǌŜύΣ ǎƭƻǳȌƝŎƝ 
ǇǊƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƴŜōƻ ǎƪǊȅǘƝ ŘŜǘŀƛƭǻΣ ŀ ǘƻ ōǳř ǇǊƻ ǎƪǳǇƛƴǳ ȊłȊƴŀƳǻ symboly [+] a [-ϐ ƴŜōƻ Ǿ ŎŜƭŞƳ 
ǎŜȊƴŀƳǳ ƴŀ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ ǵǊƻǾƴƛ ǎƻǳƘǊƴǻ ώмϐΦΦΦ ώпϐΦ 
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21 /ÖñĠÏÖÜÎþ ÖËÌÜÄÁÎĻÃÈ ÄÁÔ 
± ǌŀŘŠ ǇǌƝǇŀŘǻ ƧŜ ŘǻƭŜȌƛǘŞΣ ŀōȅ ǾǎǘǳǇƴƝ Řŀǘŀ ȊŀŘłǾŀƴł Ȋ ƪƭłǾŜǎƴƛŎŜ ōȅƭŀ ǳǊőƛǘŞƘƻ ǘȅǇǳ όőƝǎŜƭƴŞ 
ǵŘŀƧŜΣ ǘŜȄǘƻǾŞ ǌŜǘŠȊŎŜΣ ƭƻƎƛŎƪŞ hodnoty,...) nebo ŀōȅ ƴŀōȇǾŀƭŀ ƘƻŘƴƻǘ ǇƻǳȊŜ Ǿ ǳǊőƛǘŞƳ ǊƻȊǎŀƘǳΣ 
ǇǌƝǇŀŘƴŠ ŀōȅ ōȅƭŀ ǾȅōƝǊłƴŀ Ȋ ǇǌŜǎƴŠ ǾȅƳŜȊŜƴŞ ƳƴƻȌƛƴȅ ǇǌƝǇǳǎǘƴȇŎƘ ƘƻŘƴƻǘΦ 

Y ȊŀƧƛǑǘŠƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻȌŀŘŀǾƪǻ ǎƭƻǳȌƝ ǇǌƝƪŀȊ hǾŠǌŜƴƝ ŘŀǘΣ ƪǘŜǊȇ ǾƻƭƝƳŜ Ȋ ƴŀōƝŘƪȅ DataΦ ½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ 
ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻ hǾŠǌŜƴƝ Řŀǘ, karta bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ƪƻƴǘǊƻƭȅ ǾǎǘǳǇƴƝŎƘ ŘŀǘΦ 

 Povolit ς ƛƳǇƭƛŎƛǘƴƝ Ǿƻƭōŀ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴŀ ƴŀ Wŀƪƻǳƪƻƭƛ ƘƻŘƴƻǘǳΣ ǘȊƴΦΣ ȌŜ ǾǎǘǳǇƴƝ Řŀǘŀ ƴŜƧǎƻǳ 
ƴƛƧŀƪ ƻǾŠǌƻǾłƴŀ ŀ Řƻ ōǳƶƪȅ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ƭƛōƻǾƻƭƴȇ ǵŘŀƧΦ ¢ȅǇ ǾǎǘǳǇƴƝŎƘ Řŀǘ ƭȊŜ ƻƳŜȊƛǘ 
ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳƛ ǾƻƭōŀƳƛ ƴŀ /ŜƭŞ őƝǎƭƻΣ 5ŜǎŜǘƛƴƴŞ őƝǎƭƻΣ 5ŀǘǳƳΣ őŀǎ ŀ 5Şƭƪǳ ǘŜȄǘǳΦ tƻƪǳŘ ƧŜ 
povƻƭŜƴŀ Ǿƻƭōŀ 5Şƭƪǳ ǘŜȄǘǳΣ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ Řƻ ōǳƶƪȅ ǘŜȄǘΣ őƝǎƭƻ όŎŜƭŞ ƛ ŘŜǎŜǘƛƴƴŞύ ƴŜōƻ ǾȊƻǊŜŎΦ 
½ŀŘŀƴŞ őƝǎƭƻ όǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ƧŜ ǇƻǾŀȌƻǾłƴƻ Ȋŀ őƝǎƭƻΣ ƴŜǇǌŜǾłŘƝ ǎŜ ƴŀ ǘŜȄǘύ ŀ ǾȇǎƭŜŘŜƪ ǾȊƻǊŎŜ 
ƳǳǎƝ ƳƝǘ ǾȅƘƻǾǳƧƝŎƝ ǇƻőŜǘ ȊƴŀƪǻΦ ±ƻƭōȅ {ŜȊƴŀƳ ŀ ±ƭŀǎǘƴƝ Ƨǎƻǳ ǇƻǇǎłƴȅ ŘłƭŜ Ǿ ǘŞǘƻ 
kapitole. 

 Data ς ȊǇǻǎƻō ƻƳŜȊŜƴƝ ǊƻȊǎŀƘǳ ƘƻŘƴƻǘ ǎŜ ƴŀǎǘŀǾƝ ǾȇōŠǊŜƳ ǾƘƻŘƴŞ Ǿƻƭōȅ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳΦ 

 Minimum/Maximum ς ƴłȊŜǾ ǇƻƭƝ όtƻőłǘŜőƴƝ ŘŀǘǳƳκYƻƴŎƻǾŞ ŘŀǘǳƳΣ tƻőłǘŜőƴƝ 
őŀǎκYƻƴŎƻǾȇ őŀǎύ ǇǊƻ ȊŀŘłƴƝ ƳƛƴƛƳłƭƴƝ ŀ ƳŀȄƛƳłƭƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅ ǎŜ ƳŠƴƝ ǇƻŘƭŜ ǾȇōŠǊǳ ǘȅǇǳ 
Řŀǘ ŀ ȊǇǻǎƻōǳ ƻƳŜȊŜƴƝ ǊƻȊǎŀƘǳ ƘƻŘƴƻǘ Ǿ ǎŜȊƴŀƳŜŎƘ tƻǾƻƭƛǘ ŀ 5ŀǘŀΣ ǇƻǇǌΦ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ 
ǇƻǳȊŜ ƧŜŘƛƴŞ ǇƻƭŜ ǇǊƻ ȊŀŘłƴƝ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅ όIƻŘƴƻǘŀΣ 5ŀǘǳƳΣ 2ŀǎύΦ ±ǑŜŎƘƴȅ 
ƘƻŘƴƻǘȅ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ǘǊƻƧƝƳ ȊǇǻǎƻōŜƳΥ 

 tǌƝƳȇƳ ȊłǇƛǎŜƳ ƘƻŘƴƻǘȅ ς Ǉǌƛ ȊŀŘłƴƝ ŎŜƭŞƘƻ őƝǎƭŀ ƭȊŜ ǳǾŞǎǘ őƝǎƭƻΣ ŀƭŜ ƛ ŘŀǘǳƳ όƴŀǇǌΦ 
моΦнΦнллпύΣ ƪǘŜǊŞ ƧŜ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ǇǌŜǾŜŘŜƴƻ ƴŀ őƝǎƭƻ оулолΣ ŎƻȌ ƧŜ ǇƻǌŀŘƻǾŞ őƝǎƭƻ ŘƴŜ 
моΦнΦнллпΦ tǌƛ ȊŀŘłƴƝ ŘŜǎŜǘƛƴƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƭȊŜ ǳǾŞǎǘ ǇƻǳȊŜ ŘŜǎŜǘƛƴƴŞ őƝǎƭƻΣ ƴƛƪƻƭƛǾ őŀǎΦ tǌƛ 
ȊŀŘłƴƝ Řŀǘŀ ǎŜ ƳǳǎƝ ǳǾŞǎǘ ƛ ǊƻƪΦ tǌƝǇǳǎǘƴŞ ȊǇǻǎƻōȅ ȊŀŘłƴƝ Řŀǘŀ όƴŀǇǌ. 13. 2. 2004) jsou 
ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝΥ моΦнΦпΤ моΦнΦлпΤ моΦнΦнллпΤ моΦлнΦпΤ моΦлнΦлпΤ моΦлнΦнллпΤ оулол ς ǾǑŜŎƘƴȅ 
ƳƻȌƴƻǎǘƛ ōǳŘƻǳ ǇǌŜǾŜŘŜƴȅ ƴŀ ŘŀǘǳƳ ǾŜ ǘǾŀǊǳ моΦнΦнллпΦ tǌƝǇǳǎǘƴŞ ȊǇǻǎƻōȅ ȊŀŘłƴƝ őŀǎǳ 
όƴŀǇǌΦ мнΥллΥллύ Ƨǎƻǳ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝΥ мнΥлΤ мнΥлΥлΤ мнΥллΤ мнΥллΥлл; 0,5 ς ǾǑŜŎƘƴȅ ƳƻȌƴƻǎǘƛ 
ōǳŘƻǳ ǇǌŜǾŜŘŜƴȅ ƴŀ őŀǎ ǾŜ ǘǾŀǊǳ мнΥллΥллΦ 

 hŘƪŀȊŜƳ ƴŀ ōǳƶƪǳκƻōƭŀǎǘ ς Řƻ ǇƻƭŜ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ƻŘƪŀȊ ƴŀ ōǳƶƪǳκƻōƭŀǎǘΣ ƪǘŜǊł ƻōǎŀƘǳƧŜ 
ǇƻȌŀŘƻǾŀƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘǳκƘƻŘƴƻǘȅΦ Y ȊŀŘłƴƝ ǾȅǳȌƛƧŜƳŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǌƝƳŞƘƻ ǾȇōŠǊǳ 
ōǳƶƪȅκƻōƭŀǎǘƛ ƳȅǑƝ Ǉǌƛ ȊƻōǊŀȊŜƴŞƳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ όƪǳǊȊƻǊ Ƴł ǘǾŀǊ ǇǊłȊŘƴŞƘƻ ƪǌƝȌŜΣ 
kolem ǾȅōǊŀƴŞ ōǳƶƪȅκƻōƭŀǎǘƛ ōƭƛƪł ǊłƳŜőŜƪύΦ hŘƪŀȊ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ȊŀǇǎŀǘ ǾŜ ǘǾŀǊǳ ǾȊƻǊŎŜΣ ǘƧΦ 
ƳǳǎƝ ȊŀőƝƴŀǘ ǊƻǾƴƝǘƪŜƳ ƴłǎƭŜŘƻǾŀƴȇƳ ŀŘǊŜǎƻǳ ōǳƶƪȅκƻōƭŀǎǘƛΦ tƻƪǳŘ ƧŜ ƻōƭŀǎǘ ǾȅōǊłƴŀ 
ƳȅǑƝΣ ŘƻǎŀŘƝ ǎŜ ƻŘƪŀȊ ǾőŜǘƴŠ ǊƻǾƴƝǘƪŀ automaticky 

 błȊǾŜƳ ǇƻƧƳŜƴƻǾŀƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ ς Řƻ ǇƻƭŜ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ƴłȊŜǾ ǇƻƧƳŜƴƻǾŀƴŞ ƻōƭŀǎǘƛΣ ƪǘŜǊł 
ƻōǎŀƘǳƧŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘǳκƘƻŘƴƻǘȅΦ 

 

21.1 6ĻÂñÒ ÖÓÔÕÐÎþÃÈ ÄÁÔ ÚÅ ÓÅÚÎÁÍÕ ÐĠþÐÕÓÔÎĻÃÈ ÈÏÄÎÏÔ 
tƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ-ƭƛ ƻƳŜȊƛǘ ŘŀǘŀΣ ƪǘŜǊł ƳƻƘƻǳ ōȇǘ ȊŀŘłƴŀ Řƻ ōǳƶƪȅΣ ƴŀ ǳǊőƛǘƻǳ ƳƴƻȌƛƴǳ ǇǌƝǇǳǎǘƴȇŎƘ 
hodnot, vybereme v poli Povolit volbu SeznamΦ tƻƪǳŘ ƴŀ ƪŀǊǘŠ bŀǎǘŀǾŜƴƝ ȊŀǑƪǊǘƴŜƳŜ Ǿƻƭōǳ 
wƻȊŜǾƝǊŀŎƝ ǎŜȊƴŀƳ Ǿ ōǳƶŎŜΣ ƻōƧŜǾƝ ǎŜ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘŀƪǘƻ ƻǾŠǌƻǾŀƴƻǳ ōǳƶƪǳ ǇǌƝƳƻ Ǿ ōǳƶŎŜ 
ǊƻȊŜǾƝǊŀŎƝ ǎŜȊƴŀƳΣ ȊŜ ƪǘŜǊŞƘƻ ƭȊŜ Ǿƻƭƛǘ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇǌƝǇǳǎǘƴŞ Ƙƻdnoty.  

Pokud by volba wƻȊŜǾƝǊŀŎƝ ǎŜȊƴŀƳ Ǿ ōǳƶŎŜ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘŀ ƴŜōȅƭŀΣ ōȅƭƻ ōȅ ƴǳǘƴŞ ǇǌƝǇǳǎǘƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅ 
Řƻ ōǳƶƪȅ Ǉǎłǘ Ȋ ƪƭłǾŜǎƴƛŎŜΦ aƴƻȌƛƴǳ ǇǌƝǇǳǎǘƴȇŎƘ ƘƻŘƴƻǘ ƭȊŜ Řƻ ǇƻƭŜ Zdroj zadat tŠmito zpǻsoby: 

 tǌƝƳȇƳ ȊłǇƛǎŜƳ ƘƻŘƴƻǘ ς ƳŜȊƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ƘƻŘƴƻǘŀƳƛ ƧŜ ǎǘǌŜŘƴƝƪΦ ¢Ŝƴǘƻ ȊǇǻǎƻō ƴŜƳł 
ȌłŘƴƻǳ ǾŀȊōǳ ƴŀ ƭƛǎǘ ƴŜōƻ ǎŜǑƛǘΣ ŀƭŜ ƧŜ ƻƳŜȊŜƴ ƳŀȄƛƳłƭƴƝƳ ǇƻőǘŜƳ Ȋƴŀƪ όнррύ ŎŜƭŞƘƻ 
seznamu. 
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 Odkazem na oblast ς ǇƻƪǳŘ ƳłƳŜ Ǿ ƭƛǎǘǳ ǇǌƛǇǊŀǾŜƴǳ ƻōƭŀǎǘ ǎŜ ǎŜȊƴŀƳŜƳΣ ƭȊŜ ȊŘǊƻƧ ȊŀŘŀǘ 
ǇǌƝƳȇƳ ǾȇōŠǊŜƳ ǘŞǘƻ ƻōƭŀǎǘƛ ƳȅǑƝΦ hŘƪŀȊ ƴŀ ƻōƭŀǎǘ ƧŜ ŀōǎƻƭǳǘƴƝ ŀ ƻǇŠǘ ǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ 
ŘƻǎŀŘƝ ǾŜ ǘǾŀǊǳ ǾȊƻǊŎŜΦ 

 błȊǾŜƳ ǇƻƧƳŜƴƻǾŀƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ ς ǘŀǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǌŜŘǇƻƪƭłŘł Ǿ ǎŜǑƛǘǳ ŜȄƛǎǘŜƴŎƛ 
ǇƻƧƳŜƴƻǾŀƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ ǎ ǇǌƝǇǳǎǘƴȇƳƛ ƘƻŘƴƻǘŀƳƛΦ Y ȊŀŘłƴƝ ƴłȊǾǳ Řƻ ǇƻƭŜ ȊƻōǊŀȊƝƳŜ 
ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ ƴłȊǾǻ Ǿ ǎŜǑƛǘǳ ƪƭłǾŜǎƻǳ ŀ ǾȅōŜǊŜƳŜ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇ ƴłȊŜǾΦ błȊŜǾ 
ǎŜ ŘƻǎŀŘƝ ǾŜ ǘǾŀǊǳ ǾȊƻǊŎŜΦ 

 ±ȊƻǊŎŜƳ ǎ ǇƻŘƳƝƴƪƻǳ ς ǘǳǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘ ǾȅǳȌƛƧŜƳŜ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ Ǿ ōǳƶŎŜ 
ǇƻŘƭŜ ǊǻȊƴȇŎƘ ƻƪƻƭƴƻǎǘƝ ȊƻōǊŀȊƻǾŀǘ ǊǻȊƴŞ ǎŜȊƴŀƳȅ ǇǌƝǇǳǎǘƴȇŎƘ ƘƻŘƴƻǘΣ ǘŜŘȅ ǾȅǘǾƻǌƛǘ 
ǇƻŘƳƝƴŠƴȇ ǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ ǎŜȊƴŀƳΦ tǊƻ ǘȅǘƻ ǵőŜƭȅ ƧŜ ǾƘƻŘƴŞΣ ŀōȅ ǾǑŜŎƘƴȅ ǎŜȊƴŀƳȅ ōȅƭȅ 
ǳƳƝǎǘŠƴȅ Ǿ ƻōƭŀǎǘŜŎƘ ǇƻƧƳŜƴƻǾŀƴȇŎƘ ƪǊłǘƪȇƳ ƴłȊǾŜƳΣ ƴŜōƻǙ Ǿ Ǉƻƭƛ Zdroj jsme omezeni 
ƴŀ ƳŀȄƛƳłƭƴŠ 255 znak. 

21.2 /ÍÅÚÅÎþ ÖÓÔÕÐÎþÃÈ ÄÁÔ ÖÚÏÒÃÅÍ 
tǌƛ ƻƳŜȊƻǾłƴƝ ǇǌƝǇǳǎǘƴȇŎƘ ǾǎǘǳǇƴƝŎƘ Řŀǘ ǎŜ ƳƻƘƻǳ Ǿȅǎƪȅǘƴƻǳǘ ǘŀƪƻǾŞ ǇƻȌŀŘŀǾƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ƴŜƴƝ 
ƳƻȌƴŞ ȊŀƧƛǎǘƛǘ ȌłŘƴȇƳ Ȋ ǳǾŜŘŜƴȇŎƘ ȊǇǻǎƻōǻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƻǾŠǌƻǾŀŎƝƘƻ ƪǊƛǘŞǊƛŀΦ Wǎƻǳ ǘƻ ƴŀǇǌΦ ǘȅǘƻ 
ǇƻȌŀŘŀǾƪȅΥ ŀōȅ ōȅƭƻ ƳƻȌƴŞ Řƻ ōǳƶƪȅ ȊŀŘŀǘ ǇƻǳȊŜ ƭƻƎƛŎƪŞ ƘƻŘƴƻǘȅΣ ǇƻǳȊŜ ǎǳŘł őƝǎƭŀΣ ǇƻǳȊŜ ƭƛŎƘł 
őƝǎƭŀΣ ŀōȅ ǵŘŀƧ Ǿ ōǳƶŎŜ ƳƻƘƭ ƴŀōȇǾŀǘ ƘƻŘƴƻǘ Ȋ ǾƝŎŜ ƛƴǘerval apod.  

tƻƪǳŘ ƭȊŜ ǇƻȌŀŘŀǾŜƪ ȊŦƻǊƳǳƭƻǾŀǘ Řƻ ǾȊƻǊŎŜΣ ƧŜƘƻȌ ǾȇǎƭŜŘƪŜƳ ƧŜ ƭƻƎƛŎƪł ƘƻŘƴƻǘŀ tw!±5! ƴŜōƻ 
NEPRAVDA, postupujeme takto: 

 ±ȅōŜǊŜƳŜ ōǳƶƪǳκƻōƭŀǎǘΣ ƧŜƧƝȌ ǾǎǘǳǇƴƝ Řŀǘŀ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ ƻƳŜȊƛǘΦ 

 Data - karta bŀǎǘŀǾŜƴƝ - Povolit - ±ƭŀǎǘƴƝ. 

 Do pole Vzorec zapƝǑŜƳŜ ƻǾŠǌƻǾŀŎƝ ǾȊƻǊŜŎΦ hŘƪŀȊȅ ƴŀ ōǳƶƪǳκƻōƭŀǎǘ ƭȊŜ ȊŀŘłǾŀǘ ǇǌƝƳƻ 
ǾȇōŠǊŜƳ ƳȅǑƝΦ bŜǇǌƝƧŜƳƴł ƧŜ ǎƪǳǘŜőƴƻǎǘΣ ȌŜ ƴŜƴƝ ǇǌƝǎǘǳǇƴł Ǿƻƭōŀ ±ƭƻȌƛǘ ŦǳƴƪŎƛ ani v 
ǌłŘƪǳ ǾȊƻǊec ani v menu ±ƭƻȌƛǘΦ WŜ ǘŜŘȅ ƴǳǘƴŞ Ȋƴłǘ ǎȅƴǘŀȄƛ ŦǳƴƪŎƝ ŀ ǾȊƻǊŎŜ Ǉǎłǘ Ȋ 
ƪƭłǾŜǎƴƛŎŜΦ 

± ƻǾŠǌƻǾŀŎƝŎƘ ǾȊƻǊŎƝŎƘ ŦǳƴƎǳƧƝ ōŜȊ ǇǊƻōƭŞƳǻ ȊłƪƭŀŘƴƝ ŦǳƴƪŎŜΣ ȊŀǘƝƳŎƻ ŦǳƴƪŎŜ Ȋ ŘƻǇƭƶƪǳ 
!ƴŀƭȅǘƛŎƪŞ ƴłǎǘǊƻƧŜ Ƨǎƻǳ ǾȅƘƻŘƴƻŎŜƴȅ Ƨŀƪƻ ƴŜǇƭŀǘƴȇ ƴłȊŜǾΦ tǊƻ ƻƳŜȊŜƴƝ ƴŀ ǎǳŘłκƭƛŎƘł őƝǎƭŀ ƳǻȌŜ 
ōȇǘ ǇƻǳȌƛǘŀ ȊłƪƭŀŘƴƝ ƳŀǘŜƳŀǘƛŎƪł ŦǳƴƪŎŜ ah5όőƝǎƭƻΣ ŘŠƭƛǘŜƭύΣ ƪǘŜǊł ǾǊŀŎƝ ȊōȅǘŜƪ Ǉƻ ŘŠƭŜƴƝ őƝǎƭŀ 
ŘŠƭƛǘŜƭŜƳΣ ƴƛƪƻƭƛǾ ŘƻǇƭƶƪƻǾł ŦǳƴƪŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƝ ŀƴŀƭȇȊȅ L{9±9bόőƝǎƭƻύκL{h55όőƝǎƭƻύΣ ƪǘŜǊł ǾǊŀŎƝ 
logickou hodnotu PRAVDA, pokud je őƝǎƭƻ ǎǳŘŞκƭƛŎƘŞΦ 

21.3 -ÏÄÉÆÉËÁÃÅ ÏÖñĠÅÎþ ÖÓÔÕÐÎþÃÈ ÄÁÔ 
tƻƪǳŘ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ ƳƻŘƛŦƛƪƻǾŀǘ ǎǘłǾŀƧƝŎƝ ƻǾŠǌŜƴƝ ǾǎǘǳǇƴƝŎƘ ŘŀǘΣ ǇƻǎǘǳǇǳƧŜƳŜ ǘŀƪǘƻΥ ǳƳƝǎǘƝƳŜ 
ƪǳǊȊƻǊ Řƻ ōǳƶƪȅ Data - hǾŠǌŜƴƝ Řŀǘ - ǇǊƻǾŞǎǘ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ȊƳŠƴȅ - pokud chceme, aby se 
ǇǊƻǾŜŘŜƴł ƳƻŘƛŦƛƪŀŎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǊƻȊǑƝǌƛƭŀ ƴŀ ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅ ǎŜ ǎǘŜƧƴȇƳ ǘȅǇŜƳ ƻǾŠǌŜƴƝΣ 
ȊŀǑƪǊǘƴƻǳǘ Ǿƻƭōǳ tƻǳȌƝǘ ǘȅǘƻ ȊƳŠƴȅ ǳ ǾǑŜŎƘ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘ ōǳƴŠƪ ǎŜ ǎǘŜƧƴȇƳ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳΦ tƻƪǳŘ Ƴł 
ōȇǘ ƳƻŘƛŦƛƪƻǾłƴƻ ƻǾŠǌŜƴƝ ǇƻǳȊŜ ǘŞ ōǳƶƪȅΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞ ǎǘłƭ ƪǳǊȊƻǊ ǇǌŜŘ ǾȅǾƻƭłƴƝƳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƘƻ ƻƪƴŀ 
hǾŠǌŜƴƝ ŘŀǘΣ ƴŜȊŀǑƪǊǘłǾłƳŜ Ǿƻƭōǳ tƻǳȌƝǘ ǘȅǘƻ ȊƳŠƴȅ ǳ ǾǑŜŎƘ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘ ōǳƴŠƪ ǎŜ ǎǘŜƧƴȇƳ 
ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ. 

21.4 /ÄÓÔÒÁÎñÎþ ÏÖñĠÅÎþ 
± ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ hǾŠǌŜƴƝ Řŀǘ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ ǘƭŀőƝǘƪƻ ±ȅƳŀȊŀǘ ǾǑŜΦ ¢ƝƳǘƻ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ǎŜ ƻŘǎǘǊŀƴƝ 
ǾŜǑƪŜǊł ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǾŜ ǾǑŜŎƘ ǘǌŜŎƘ ƪŀǊǘłŎƘ ς bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ½ǇǊłǾŀ Ǉǌƛ ȊŀŘłǾłƴƝ ƛ /ƘȅōƻǾŞ ƘƭłǑŜƴƝ. 

21.5 6ÙÈÌÅÄÜÎþ ÂÕÎñË Ó ÏÖñĠÅÎþÍ 
tǊƻ ȊƝǎƪłƴƝ ƻǊƛŜƴǘŀŎŜ ƻ ǘƻƳΣ ƪǘŜǊŞ ōǳƶƪȅ ƳŀƧƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ ƻǾŠǌŜƴƝ ŀ ƪǘŜǊŞ ƴƛƪƻƭƛǾΣ ǎƭƻǳȌƝ ǇǌƝƪŀȊ Ǿ 
ƘƭŀǾƴƝ ƴŀōƝŘŎŜ ¨ǇǊŀǾȅ - tǌŜƧƝǘ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ Jinak - Ǿ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ tǌŜƧƝǘ ƴŀ ȊŀǇƴƻǳǘ Ǿƻƭōǳ 
hǾŠǌŜƴƝ - zapnout volbu ±ǑŜ όƻȊƴŀőƝ ōǳƶƪȅ ǎ ƧŀƪȇƳƪƻƭƛǾ ƻǾŠǌŜƴƝƳύΣ ǊŜǎǇΦ {ǘŜƧƴŞ όƻȊƴŀőƝ ǎŜ ōǳƶƪȅ 
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ǎ ƻǾŠǌŜƴƝƳ ǎƘƻŘƴȇƳΣ Ƨŀƪƻ Ƴł ŀƪǘǳłƭƴƝ ōǳƶƪŀύΦ tƻƪǳŘ ǇǌŜŘŜƳ ōȅƭŀκƴŜōȅƭŀ ǾȅōǊłƴŀ ƻōƭŀǎǘΣ ƻȊƴŀőƝ 
ǎŜ ǾǑŜŎƘƴȅ ōǳƶƪȅ Ȋ ǘŞǘƻ ƻōƭŀǎǘƛκǾ ŎŜƭŞƳ ŀƪǘƛǾƴƝƳ ƭƛǎǘǳΣ ƪǘŜǊŞ ƳŀƧƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ ƻǾŠǌŜƴƝ ς ōǳř 
ǾǑŜŎƘƴȅ ƴŜōƻ ǇƻǳȊŜ ǎǘŜƧƴŞΦ 

21.6 Kontrola  ĭÄÁÊĳ Ö ÂÕĐËÜÃÈ 
hǾŠǌŜƴƝ Řŀǘ ƭȊŜ ǾȅǳȌƝǘ ǘŀƪŞ ƪŜ ƪƻƴǘǊƻƭŜ ǵŘŀƧǻ Ǿ ƧƛȌ ǾȅǇƭƴŠƴȇŎƘ ōǳƶƪłŎƘΦ tƻǳȌƛƧŜƳŜ ƪ ǘƻƳǳ ǘƭŀőƝǘƪƻ 
½ŀƪǊƻǳȌƪƻǾŀǘ ƴŜǇƭŀǘƴł Řŀǘŀ ƴŀ ǇŀƴŜƭǳ ƴłǎǘǊƻƧ ½łǾƛǎƭƻǎǘƛ ǾȊƻǊŎǻΦ tƻƪǳŘ ǾȅōŜǊŜƳŜ ƻōƭŀǎǘ ōǳƴŠƪ ǎ 
ƴŀǎǘŀǾŜƴȇƳ ƻǾŠǌŜƴƝƳΣ ŀ ǇƻǘƻƳ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƝǘƪƻΣ ȊŀƪǊƻǳȌƪǳƧƝ ǎŜ όőŜǊǾŜƴŠύ ǘȅ ōǳƶƪȅΣ 
ƧŜƧƛŎƘȌ ƻōǎŀƘ ƴŜǾȅƘƻǾǳƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴŞƳǳ ƻǾŠǌŜƴƝΦ 

tƻƪǳŘ ƧŜ Ǿ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ hǾŠǌŜƴƝ Řŀǘ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘŀ Ǿƻƭōŀ tǌŜǎƪŀƪƻǾŀǘ ǇǊłȊŘƴŞ ōǳƶƪȅ, jsou 
ǇǊłȊŘƴŞ ōǳƶƪȅ Ǉǌƛ ǘŜǎǘƻǾłƴƝ ƪǊƛǘŞǊƛŀ ƻǾŠǌŜƴƝ ƛƎƴƻǊƻǾłƴȅΦ ± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ƴŜƴƝ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘŀ Ǿƻƭōŀ 
tǌŜǎƪŀƪƻǾŀǘ ǇǊłȊŘƴŞ ōǳƶƪȅΣ ōǳŘƻǳ ƛ ǇǊłȊŘƴŞ ōǳƶƪȅ ǘŜǎǘƻǾłƴȅΣ ŀ ǇƻƪǳŘ ƧŜƧƛŎƘ ƻōǎŀƘ ƴŜōǳŘŜ 
ǾȅƘƻǾƻǾŀǘ ƻǾŠǌƻǾŀŎƝƳ ƪǊƛǘŞǊƛƝƳΣ ōǳŘƻǳ ȊŀƪǊƻǳȌƪƻǾłƴȅ Ƨŀƪƻ ōǳƶƪȅ ǎ ƴŜǇƭŀǘƴȇƳƛ ŘŀǘȅΦ 

½ŀƪǊƻǳȌƪƻǾłƴƝ ƻŘǎǘǊŀƴƝƳŜ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ±ȅƳŀȊŀǘ ƪǊƻǳȌƪȅ ƻǾŠǌŜƴƝ ǾȊƻǊŎǻ. 
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22 KoÎÔÉÎÇÅÎéÎþ ÔÁÂÕÌËÁ Á ÇÒÁÆ 
YƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭƪȅ όǇƛǾƻǘ ǘŀōƭŜǎύ ǇǌŜŘǎǘŀǾǳƧƝ ƧŜŘŜƴ Ȋ ƴŜƧƳƻŎƴŠƧǑƝŎƘ ƴłǎǘǊƻƧǻ ƴŀ ǵőƛƴƴƻǳ ŀƴŀƭȇȊǳ 
ŀ ǘǌƝŘŠƴƝ ǾŜƭƪŞƘƻ ƳƴƻȌǎǘǾƝ ŘŀǘΦ YƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭƪŀ ƧŜ ƛƴǘŜǊŀƪǘƛǾƴƝ ǘŀōǳƭƪŀΣ ƪǘŜǊł ǊȅŎƘƭŜ 
ƪƻƳōƛƴǳƧŜ ŀ ǇƻǊƻǾƴłǾł ǾŜƭƪł ƳƴƻȌǎǘǾƝ ŘŀǘΦ ± ƪƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭŎŜ ƭȊŜ ǘŀƪŞ ȊƻōǊŀȊƛǘ ǇƻŘǊƻōƴł 
Řŀǘŀ ƻōƭŀǎǘƝΣ ƪǘŜǊŞ Ǿłǎ ȊŀƧƝƳŀƧƝ. 

tǌƝƪƭŀŘ ǎƛ ǳƪłȌŜƳŜ ƴŀ ȊłȊƴŀƳŜŎƘ ǎōŠǊŀőǻ ƻǾƻŎŜ ŀ ȊŜƭŜƴƛƴȅΦ YŀȌŘȇ Ȋ ƴƛŎƘ ǎōƝǊŀƭ ǇƭƻŘƛƴȅ ƴŠƪƻƭƛƪǊłǘ 
Řƻ ƳŠǎƝŎŜ Ǉƻ Řƻōǳ ŘǾƻǳ ƭŜǘΦ bŀǑƛƳ ǵƪƻƭŜƳ ǘŜř ōǳŘŜ ǊȅŎƘƭŜ Řƻǎǘŀǘ ǇǌŜƘƭŜŘ ƪŘo a kolik plodin 
ƴŀǎōƝǊŀƭ Ȋŀ ŎŜƭƪƻǾŞ ƻōŘƻōƝ ǎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ƴłƘƭŜŘǻ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾł ƻōŘƻōƝ όǊƻƪȅΣ ƳŠǎƝŎŜύΦ 

 

YƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭƪǳ ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ǎǇǳǑǘŠƴƝƳ tǊǻǾƻŘŎŜ ƪƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭƪƻǳ ŀ ƎǊŀŦŜƳΣ ƪǘŜǊȇ 
najdete v menu DataΦ ± ǇǊǻǾƻŘŎƛ ǾȅōŜǊǘŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴł ȊŘǊƻƧƻǾł Řŀǘŀ Ȋe seznamu v listu. Pokud 
ƳłǘŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴȇ ƪǳǊȊƻǊ Ǿ ŘŀǘƻǾŞ ƻōƭŀǎǘƛΣ ǇǊǻǾƻŘŎŜ ǎłƳ ƴŀōƝŘƴŜ ƻōƭŀǎǘ ƭƛǎǘǳ ŀ ǎŜȊƴŀƳ ŘƻǎǘǳǇƴȇŎƘ 
ǇƻƭƝ ǇǊƻ ƪƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭƪǳΦ 
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± ǇǊłȊŘƴŞ ǘŀōǳƭŎŜ Ƨǎƻǳ ǇǌƛǇǊŀǾŜƴŀ őǘȅǌƛ ǇƻƭŜΣ Řƻ ƪǘŜǊȇŎƘ ǇǌŜǘłƘƴŜƳŜ Řŀǘŀ ȊŜ {ŜȊƴŀƳǳ ǇƻƭƝ 
ƪƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭƪȅΦ 

 y#5Yh±# th[9 - Řƻ ǘƻƘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǌŜǎǳƴŜƳŜ ǇƻƭŜ WƳŞƴƻ 

 S[h¦t/h±# th[9 - Řƻ ǘƻƘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǌŜǎǳƴŜƳŜ ǇƻƭŜ tƭƻŘƛƴŀ 

 S¢w#bYh±# th[9 - Řƻ ǘƻƘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǌŜǎǳƴŜƳŜ ǇƻƭŜ aŠǎƝŎΣ wƻƪΣ 5ǊǳƘ 

 D!¢h±; th[h¿Y¸ - Řƻ ǘƻƘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǌŜǎǳƴŜƳŜ ǇƻƭŜ ƪƎ 

 

±ȇǎƭŜŘƴł 
ƪƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭƪŀ ǾłƳ ǾŜƭƳƛ ǊȅŎƘƭŜ ȊƻōǊŀȊƝ ŘŀǘŀΣ ƪǘŜǊł Ƨǎƻǳ ƧƛȌ ϦőƛǘŜƭƴłϦ ŀ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜ ŘłƭŜ 
ŀƴŀƭȅȊƻǾŀǘΦ ± ƪƻƴǘƛƴƎŜƴőƴƝ ǘŀōǳƭŎŜ Ǉŀƪ ƳǻȌŜǘŜ ȊƳŠƴƛǘ ǇƻƘƭŜŘ ƴŀ ǎǳƳłǊƴƝ Řŀǘŀ Ǿƻƭōƻǳ aŠǎƝŎŜ ŀ 
wƻƪǳ Ǿ {ǘǊłƴƪƻǾŞ ƻōƭŀǎǘƛΦ 
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Zde si 
ƳǻȌŜǘŜ ǎǘłƘƴƻǳǘ ǎƻǳōƻǊ ǎ ǇǌƝƪƭŀŘŜƳ ŀ ŎŜƭȇ ǇƻǎǘǳǇ ǾȅȊƪƻǳǑŜǘΦ 

22.1 IþÓÅÌÎĻ ÆÏÒÍÜÔ 
±Ŝ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ ǘŀōǳƭŎŜ ƧŜ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴŠ ƴŀǎǘŀǾŜƴ őƝǎŜƭƴȇ ŦƻǊƳłǘ {ƻǳőŜǘΦ ¢ƻ ȊƴŀƳŜƴłΣ ȌŜ ƘƻŘƴƻǘȅ Ǿ 
ǘŀōǳƭŎŜ Ƨǎƻǳ ǎőƝǘłƴȅΣ ǘƻ ŀƭŜ ǾȌŘȅ ƴŜŎƘŎŜƳŜΦ ½ƪǳǎƝƳŜ ǎƛ ȊƻōǊŀȊƛǘ ǇǊǻƳŠǊƴŞ ƴŀǎōƝǊŀƴŞ ƪƛƭƻƎǊŀƳȅΦ 
CƻǊƳǳƭłǌ ǇǊƻ ȊƳŠƴǳ őƝǎŜƭƴŞƘƻ ŦƻǊƳłǘǳ ȊƻōǊŀȊƝƳŜ ǘŀƪΣ ȌŜ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƳȅǑƛ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ 
{ƻǳőŜǘ Ȋ ƪƎ ŀ Ǿ ƪƻƴǘŜȄǘƻǾŞ ƴŀōƝŘŎŜ ǾȅōŜǊŜƳŜ bŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇƻƭŜ.

 

V Souhrnu vybereme tǊǻƳŠǊΦ ±ȊƘƭŜŘŜƳ ƪ ǘƻƳǳΣ ȌŜ őƝǎƭƻ ƴŜƴƝ ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƻΣ ǘŀƪ ƧŜǑǘŠ ǇǊƻǾŜŘŜƳŜ 
ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝΦ bŀ ǎǘŜƧƴŞƳ ŦƻǊƳǳƭłǌƛ ǎǘƭŀőƝƳŜ ǘƭŀőƝǘƪƻ 2ƝǎƭƻΦ ½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ƪƭŀǎƛŎƪȇ ŦƻǊƳǳƭłǌ ƴŀ 
ŦƻǊƳłǘƻǾłƴƝ őƝǎŜƭΦ ±ȅōŜǊŜƳŜ ŦƻǊƳłǘ 2Ɲǎƭƻ ƴŀ ŘǾŠ ŘŜǎŜǘƛƴƴł ƳƝǎǘŀ ŀ ǇƻǘǾǊŘƝƳŜ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ OK a 
ƴłǎƭŜŘƴŠ ƧŜǑǘŠ ƧŜŘƴƻǳ OK. 

 

 














