ZADANI FIREMNI PAPIR PRikKLAD €. 10

V dnes$ni dobé rada lidi podnika a vede zaroven vétsi ¢i mensi korespondenci. Pritom je dilezity
hezky zpracovany firemni dopisni papir. Vytvorte takovy dokument.

1. Mate dalSi zakazku ze svéta drobného podnikani - vytvofit firemni dopisni papir. Vyuzijete
k tomu z&hlavi a zapati dokumentu. Informace o firmé najdete v souboru firma.doc .

2. Pripravte si graficky navrh zahlavi a zapati. Novy dokument ulozZte jako firpapir.doc . Najdéte si

vhodny obréazek na logo.

Vytvorte zahlavi papiru. Bude v ném jen logo, nazev a adresa firmy.

Zkopirujte a upravte texty, vioZte obrazek, upravte jeho velikost a format.

5. Pak si pfepnéte na zapati, sem vlozte zbyvajici udaje a graficky je upravte. Pro nadpisy udaj
muzete pouzit kapitalky.

6. Dokument si velmi pozorné prectéte a vytisknéte.

7. Prubézné ukladani a zavérecné zalohovani se vam jisté uz vzilo natolik, Zze neni nutné to neu-
stale pfipominat.
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