ZADANI

POzvANKA PRIKLAD C. 06

Jednim z ¢astych ukoll je vytvoreni pozvanky. Vytvorte pozvanku na akci podle vlastni volby.
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14.

PFi vytvareni pozvanky si musite pfedevSim ujasnit, co je nejdllezitéjsi, a tudiz co musi byt
nejnapadnéjSi. Také je tfeba vzit v Uvahu, zda zakaznik dostane pozvanku do ruky, nebo ji
bude ¢ist z nasténky ze vzdalenosti 3 metrd. Kone¢né mysleme i lidi starsi, kterym ¢&teni drob-
ného pisma déla vétsinou potize.

Vytvoite novy dokument a uloZte jej pod nazvem pozvankal.doc .

Nejdfive vytvofte pozvdnku k rozeslani a tim ke ¢teni ,z ruky“. Proto mize byt na formatu A5
(na strance A4 budou 2 pozvanky pod sebou, papir se pak rozfizne).

Napiste text, mizete se inspirovat pfedlohou. Ujasnéte si, co v kazdé pozvance musi byt (co,
kdy, kde, za kolik, co s sebou, kdo zve atd.) Ukladejte, ukladeijte!!!

V tomto pfipadé je kazda fadka soudasné odstavcem, proto si text mizete rozélenit klavesou
ENTER. Pfitom dodrzZujte typograficka pravidla rozloZeni textu na strance.

Nastavte druh pisma (pfiméfené tématu), velikost pisma a zarovnani (pfevazné do strfedu).
Pouzivejte pravou klavesu mysi (pro vyvolani lokalni nabidky), tlaCitka na listé a samoziejmé
klavesové zkratky.

Pozvanku zpestrete viozenim vhodného obrazku (z klipartu, z internetu, naskenovaného).
Zkuste se na pozvanku podivat ,cizima o¢ima“ trochu z dalky — upouta vas opravdu to nejda-
lezit€jsi? Pokud ne, pozvanku upravte. Prostor nad a pod odstavcem (fadkou) nastavte
v nastaveni vlastnosti odstavce (je mozné pouzit téz prazdné radky pfimérené vysky, ale uve-
deny zpUsob je profesionalnéjsi).

Nastavte si zobrazeni celé stranky a zkontrolujte, zda pozvanka nezabere vic nez polovinu
stranky. Pokud ano, musite ji upravit. Pak ji nakopirujte do druhé poloviny stranky. Tim je prvni
pozvanka pfipravena k tisku.

Nyni vytvofime vétSi verzi pozvanky k vyvéseni na nasténku. Bude mit format A4 na Sifku
(viz soubor pozvanka.doc ).

Na konec stranky vlozte Konec oddilu/ na dalSi strance. U nového oddilu nastavte orientaci
stranky na Sifku.

Na novou stranku prekopirujte vasi pozvanku a graficky ji upravte, aby vyplnila celou stranku
. Obé pozvanky si vytisknéte.

Na zavér soubor samoziejmé zazalohujte.




PREDLOHA

Cast 1 — Pozvanka na akci (mensi verze — A5 - k rozeslani)

Soukroma skola bojovych uméni Tobigeri Hradec Kralové

Vas zve na tydenni seminar

,Sebeobrana zeny"

ktery se bude konat v objektu Skoly od 9. 7. do 13. 7. 2001

CviCi se od 10 -12 hod. S sebou libovolny cvi€ebni odév.
Cena 500 K¢ za cely kurs, pfipadné 150 K¢ za den.

Napln: sebeobrana beze zbrané, improvizované zbrané, strategie sebeobrany, prav-
ni problematika

Pfemysl| Novotny, majitel Skoly
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ktery se bude konat v objektu Skoly od 9. 7. do 13. 7. 2001

Cvi¢i se od 10 -12 hod. S sebou libovolny cviCebni odév.
Cena 500 K¢ za cely kurs, pfipadné 150 K¢& za den.

Naplni: sebeobrana beze zbranég, improvizované zbrané, strategie sebeobrany, prav-
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