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| Vytvarejte bloky textu, presunujte a kopirujte je mysi a tak usporadejte predlozené texty.
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Jednou z hlavnich vyhod zpracovani textu na pocitadi je mozZnost pfesouvani slov a vét misto
smazani a nového napsani. Pfesouvani za pomoci mysi si procvi€ite v nasledujicim pfikladu.
Otevrete soubor skladacka.doc .

Dokument hned na za&atku uloZte pod stejnym jménem do vytvofené slozky priklad02 .

V ¢asti Mésice a dny oznacujte jednotliva slova jako blok (poklepanim) a mysi je pfesunujte
tak, aby posloupnost mésict a dni byla uspofadana. Pfebyte¢na slova vymazte.

V ¢asti Zvirata stejnym zplsobem uspofadejte zvifata podle velikosti. Bloky vytvarejte
tazenim mysi. Stejné nalozte s vojenskymi hodnostmi.

V Casti Basen zménte pofadi fadkl tak, aby text daval smysl. Blok z celé rfadky vytvarejte
klepnutim mysi vlevo od textu.

V prabéhu prace dokument pravidelné ukladejte.
Po skonc&eni prace soubor zazalohujte do slozky zaloha.
Soubor zavrete.



PREDLOHA

Cast 1 — Mésice a dny

Pavodni text
srpen leden bfezen listopad srpen duben prosinec unor kvéten fijen unor ¢ervenec zafi unor leden
Cerven pondéli Ctvrtek nedéle patek utery stfeda sobota patek nedéle Ctvrtek patek utery nedéle

Serazeny text
leden unor bfezen duben kvéten Eerven Cervenec srpen zafi fijen listopad prosinec
pondéli utery stfeda Ctvrtek patek sobota nedéle

Cast 2 — Zvirata

Pavodni text

slon africky, nosorozec bily, hrabo$ polni, liska obecnd, zajic polni, jelen evropsky, srnec obecny,
krysa potkan, rejsek nejmensi, vlk obecny, los evropsky, bizon americky, plejtvak obrovsky

kapitan poruCik general vojin desatnik major Cetar plukovnik podplukovnik svobodnik podporucik
Serazeny text

rejsek nejmensi, hrabo$ polni, krysa potkan, zajic polni, liSka obecnd, vik obecny, srnec obecny, jelen
evropsky, los evropsky, bizon americky, nosorozec bily, slon africky, plejtvak obrovsky

vojin svobodnik desatnik Cetaf podporucik porucik kapitan major podplukovnik plukovnik general

Cast 3 — Basen

Pavodni text

dejte vody pit!"

a na chalupu: klop, klop, klop!
hoj jede, jede z lesa pén,
VySla div€ina jako kvét,
Okolo lesa pole lan,

jede sam a sam.

zbloudil jsem pfi loveni zvére,

vesele podkovicky zvoni,
nevidél také krasy svét;

na vraném, bujném jede koni,
A pfed chalupou s koné hop!
,=Hola hej! Otevite mi dvéfe,

Sefazeny text

Okolo lesa pole lan,

hoj jede, jede z lesa pén,

na vraném, bujném jede koni,
vesele podkovicky zvoni,
jede sdm a sam.

A pfed chalupou s koné hop!
a na chalupu: klop, klop, klop!
»Hola hej! Otevite mi dvére,
zbloudil jsem pfi loveni zvéfe,
dejte vody pit!"

Vysla div€ina jako kvét,
nevidél také krasy svét;
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