
EXCEL

1)  Který z následujících znaků použijete, chcete-li v Excelu zapsat vzorec?
• *
• #
• +
• =

2) Pokud kopírujete ve svislém směru vzorec obsahující relativní adresy:
• mění se ve vzorci adresy řádků 
• mění se ve vzorci adresy sloupců
• všechny adresy zůstávají stejné
• mění se adresy řádků i sloupců

3) Průsečík řádku a sloupce se nazývá:
• data
• pole 
• buňka
• hodnota

4) V buňce B1 je zapsán vzorec =$C$3*D3. Pokud tento vzorec zkopírujete do buňky C1, 
výsledný vzorec bude mít tvar:

 A B C D

1  =$C$3*D3 ?????????  

2 3 3 4 6

• =$C$3*E3

•  =C3*E3 

•  =$C$3*D3

•  24

5) V buňce B3 je zapsán vzorec =B2+A3. Pokud tento vzorec zkopírujete do buňky D4, 
výsledný vzorec bude mít tvar:

 A B C D

1 2 4 5 5

2 3 3 4 6

3 5 =B2+A3 3 8

4 4 3 4 ????????

• =C2+C3

• =D3+C3

• =D3+C4

• žádný z předchozích



6) Výběr celého sloupce provedete pomocí:
• CTRL + MEZERNÍK
• SHIFT + MEZERNÍK
• CTRL + S
• CTRL + SHIFT + MEZERNÍK

7) Klávesou F7 vyvoláte:
• Zobrazení dialogového okna "Hledat".
• Zobrazení dialogového okna "Průvodce funkcí".
• Zobrazení dialogového okna "Uložit jako".
• Zobrazení dialogového okna "Kontrola pravopisu".

8) Vložit nový list do sešitu lze pomocí:
• Stisknutí klávesy SHIFT a dvojitého kliknutí na záložku některého listu v sešitu.
• Kliknutí pravou klávesou myši na záložku listu a potom zvolením příkazu "Vložit..". 
• Stisknutí klávesy INSERT.
• Kliknutí pravou klávesou myši na pracovní ploše listu a potom zvolením příkazu 

"Vložit".

9) Hodnotu zapsanou do buňky lze potvrdit:
• Stiskem klávesy ENTER.
• Stiskem klávesy TAB.
• Kliknutím na ikonu "Zadat" v řádku vzorců.
• Každou z výše uvedených možností.

10)  Text zapsaný do buňky je standardně zarovnán:
• Vlevo
• Vpravo
• Na střed
• Do bloku

11) Text v Excelu

• Lze slučovat spolu s jednotlivými buňkami.

• Nelze kopírovat do jiného textového editoru.

• Lze hledat a nahrazovat.

• Nevím, co vše lze s textem v Excelu dělat.

12)  Formát buněk

• Určuje pouze vzhled buňky.

• Určuje mimo jiné formát dat (procenta, datum, čas).

• Určuje mimo jiné typ vkládaného vzorce.

• Nevím, k čemu slouží formát buněk.



13)  Který vzorec je napsán správně?

• suma(A1:A4)+(B1:B4)

• =suma(A1:A4;B1:B4)

• =suma(A1_A4)+suma(B1_B4)

• Nevím.

14)  Funkce SVYHLEDAT slouží 

• K vyhledání textu ve vybraných buňkách

• K vyhledání maximy hodnot ve vybraných buňkách

• K vyhledání a porovnávání dat ve dvou sloupcích.

• Nevím, k čemu funkce SVYHLEDAT slouží. 

15)  Které tvrzení o kontingenční tabulce je správné? 

• Kontingenční tabulka může obsahovat jak čísla, tak text, tak vzorec.

• Kontingenční tabulka slouží pouze k vlastnímu zobrazení dat.

• Pro změnu dat v kontingenční tabulce nestačí data pouze přepsat.

• Nevím, k čemu slouží kontingenční tabulka


