EXCEL

1) Ktery z nasledujicich znakt pouZijete, chcete-li v Excelu zapsat vzorec?
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2) Pokud kopirujete ve svislém sméru vzorec obsahujici relativni adresy:
* meéni se ve vzorci adresy radku
* meéni se ve vzorci adresy sloupcti
* vSechny adresy zlistavaji stejné
* meéni se adresy radki i sloupct

3) Prisecik radku a sloupce se nazyva:

* data

* pole

* bunka

* hodnota

4) V burice B1 je zapsan vzorec =$C$3*D3. Pokud tento vzorec zkopirujete do buriky C1,
vysledny vzorec bude mit tvar:
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5) V burice B3 je zapsan vzorec =B2+A3. Pokud tento vzorec zkopirujete do buiiky D4,
vysledny vzorec bude mit tvar:
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* Zadny z predchozich



6) Vybér celého sloupce provedete pomoci:
¢ CTRL + MEZERNIK
* SHIFT + MEZERNIK
e CIRL+S
« CTRL + SHIFT + MEZERNIK

7) Klavesou F7 vyvolate:
» Zobrazeni dialogového okna "Hledat".
* Zobrazeni dialogového okna "Prtivodce funkci".
* Zobrazeni dialogového okna "UloZit jako".
* Zobrazeni dialogového okna "Kontrola pravopisu".

8) Vlozit novy list do seSitu Ize pomoci:
» Stisknuti klavesy SHIFT a dvojitého kliknuti na zaloZku nékterého listu v seSitu.
* Kliknuti pravou klavesou mysi na zaloZzku listu a potom zvolenim prikazu "Vlozit..".
* Stisknuti klavesy INSERT.

* Kliknuti pravou klavesou mysSi na pracovni ploSe listu a potom zvolenim prikazu
"VloZit".

9) Hodnotu zapsanou do buriky lze potvrdit:
e Stiskem klavesy ENTER.
* Stiskem klavesy TAB.
* Kliknutim na ikonu "Zadat" v fadku vzorct.
* KaZdou z vySe uvedenych mozZnosti.

10) Text zapsany do buriky je standardné zarovnan:

*  Vlevo

* Vpravo

* Na stfed

* Do bloku
11) Text v Excelu

* Lze slucovat spolu s jednotlivymi buiikami.

* Nelze kopirovat do jiného textového editoru.

Lze hledat a nahrazovat.

¢ Nevim, co vSe Ize s textem v Excelu délat.

12) Format bunék
* Urcuje pouze vzhled buriky.
e Urcuje mimo jiné format dat (procenta, datum, ¢as).
e Urcuje mimo jiné typ vkladaného vzorce.
¢ Nevim, k ¢emu slouzi format bunék.



13) Ktery vzorec je napsan spravne?
* suma(Al:A4)+(B1:B4)
* =suma(Al:A4;B1:B4)
* =suma(Al_A4)+suma(B1_B4)
* Nevim.

14) Funkce SVYHLEDAT slouzi
* K vyhledani textu ve vybranych buiikach
* K vyhledani maximy hodnot ve vybranych burikach

* K vyhledani a porovnavani dat ve dvou sloupcich.
* Nevim, k ¢emu funkce SVYHLEDAT slouZi.

15) Které tvrzeni o kontingencni tabulce je spravné?
* Kontingencni tabulka miiZe obsahovat jak cisla, tak text, tak vzorec.
* Kontingencni tabulka slouZi pouze k vlastnimu zobrazeni dat.
* Pro zménu dat v kontingencni tabulce nestaci data pouze prepsat.

* Nevim, k ¢emu slouZzi kontingencni tabulka



