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Predmluva

Tabulkovy procesor Microsoft Excel 2007 je aplikace pracujici s daty, kterd jsou strukturovana do
tabulky. S daty umi provadét rlzné matematické operace a dale z nich vytvofit graf. Informace je
mozné do tabulek psat pomoci klavesnice, kopirovanim ze soubor( Ci pripojenim externiho zdroje
zinternetu. Aplikace Excel dovoluje tabulky formatovat, priddvat grafické efekty a propojovat
vzajemné nékolik tabulek.

Aplikace Excel 2007 doznala mnoha vylepsSeni. Kromé designu se jedna o kompletné pfepracované
menu, které bylo nahrazeno Pdsem karet. Byl zaveden novy souborovy format Office XML, jehoz
hlavni pfednosti je vnitfni komprese, dalsi, pro uZivatele vitanou novinkou je Zivy nahled, vylepsend
napovéda, zabezpedeni dokumentu, podpora PDF a XPS formatt a dalsi.

Cviceni v této knize odpovidaji probiranym kapitolam v knize Metodicka pfirucka. Jsou fazeny od
nejjednodussich k tém slozitéjsim.

Po absolvovani vSech cvifeni, bude uzZivatel schopen sam na zdkladni Urovni pouzZivat Microsoft
Excel 2007.

Tato kniha je soucasti ucelené rady knih Microsoft Office systém 2007.

]
Microsoft pro skolstvi | 4



1. Moje prvni tabulka v MS Excel 2007

Ukol:
Prepiste do sesitu v aplikaci Excel rozvrhy hodin a nastavte ohranic¢eni bunék.
A | B [ ¢ | D | E [ F [ G | H | | J [ K ]
R h trid
2 ozvrh triay
[ 3 den/hodina] 0 1 2 3 4 5 6 7
| 4 | Pondéli Inf Cj 0 D P ov
| 5 | UOtery Tv Tv F z Ov Aj Nj
| 6 | Stieda it PF D Ry Wy Vv
| 7 | Cturtek Ci M F Inf PE PE
5 Patek Tv Tv 7 Rv P& P&
[ 9
[ 10|
R h trid

. ozvrh tridy
12 denhodina] 0 1 2 3 4 6 7
[ 13 Pondéli Inf Cj " Ov
[ 14 Utery Tv Tv Aj Nj
| 15 | Stieda ] Vv Vv
[ 16 Cturtek Cj P& Pt
17 Patek Tv Tv P&
[ 18
[ 19
| 20 | Ohranieni bunky:
21
1B o R ——
- [—1 — =]

Obrazek 1
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2. Vypln bunky, ohraniceni a format obsahu

Ukol:

1. Zménte sitku sloupct a vysku radek podle obrazku ¢. 2

a) Vyska radek a sitka sloupctli v pixelech 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40, 45 a 50.

b) Dale nastavte barvy a ohraniceni podle obrazku ¢. 2

2. Ddle napiste do bunék slova dle obrazku €. 3 a nastavte pfislusSnou orientaci textu.

BIC|lD| E F G H | J K M N | O|P R
2
3
4
5
B
I
8
2
10
Obrazek 2
A | B | D E F G I )
1
| 2 |
| 3 |Pondéli stupné otoceni stupné otoceni
g
&y 3]
. c 32
(4 & % 3|5 pratie 415 Prahg .15
3
c 3
& & g 2
5 & e g5 & +30 o a0
- . o
(@*— 6,&} _ g @ o
ité % 83 o +5 % s
3 %, c & *
) o Z
[ 7 < %, = 3 & +60 % w0
= L] oo
S a2 & =)
5° % = g 5
B L g 3 +75 o -75
[ %)
o | 25 5 g
&£ 9 8 & & g
9 | % & a = 490 = -390
Obrazek 3
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3. Styly formatu tabulky

Ukol:

ok wnN e

i

Ptepiste nasledujici tabulku (obr. €. 4).

Buniky A1l aZ G2 slucte a zarovnejte na stied ,

Sloucené buriky Al aZ G2 nastavte Styl buriky: 60% - Zviraznéni6,

Velikost pisma nastavte 26,

U cen nastavte dvé desetinna mista,

Tabulce od A3 do G13 nastavte Formdtovat jako tabulku: Styl tabulky 7 — stfedné sytd
(Zaskrtnéte: Tabulka obsahuje zdhlavi),

sloupciim od B do G nastavte Sitku 107 pixell, burikdm od B3 do G3 nastavte zalamovdni

=r
textu =",

burikdm od A3 do G13 nastavte ohraniceni: vSechna ohraniceni (jednoduchou ¢arou).

A

BEEEERRNRGQCNE

Katalog zbodi

nazev zboii Jednotkové mnoiZstvi (kg) mnoiZstviv baleni cenabez DPH za kus cena s DPH za kus cena bez DPH za baleni cena s DPH za baleni
cukr krupice 1 10 7,50 7,88 75,00 78,75
cukr krystal 1 10 6,50 6,83 65,00 68,25
cukr moucka 0,5 10 9,50 9,98 95,00 99,75
ryie (0,5 % 8) 0.5 8 8,50 8,93 68,00 71,40
ryZe (0,5 % 9) akee 0.5 9 8,50 8,93 76,50 80,33
ryie (1% 8) 1 8 15,00 15,75 120,00 126,00
ryZe (1% 9) akce 1 9 15,00 15,75 135,00 141,75
mouka hladka 1 10 9,50 9,98 95,00 99,75
mouka polohruba 1 10 9,00 9,45 90,00 94,50
mouka hruba 1 10 8,50 8,93 85,00 89,25

Obrazek 4
A E E €]
1 |
2
DP DF hez DFP DF
LM nazev zbg - - - - | - | -
4 cukr krupice 1 10 7,50 7,88 75,00 78,75
5 | cukr krystal 1 10 6,50 6,83 65,00 68,25
6 |cukr mouéka 0,5 10 9,50 9,98 95,00 99,75
7 |rjie(0,5x8) 0,5 8 8,50 8,93 58,00 71,40
8 |ryie |0,5x9) akce 0,5 9 8,50 8,93 76,50 80,33
9 rjie(1x8) 1 8 15,00 15,75 120,00 126,00
10 |ry#e (1x 9) akce 1 El 15,00 15,75 135,00 141,75
11 'mouka hladka 1 10 9,50 9,58 95,00 99,75
12 'mouka polohruba 1 10 9,00 9,45 90,00 94,50
13 'mouka hruba 1 10 8,50 8,93 85,00 89,25

Obrazek 5
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4. Prace s tabulkou — vzorce

Ukol:

1. Vytvof pomoci vzoru na obrazku €. 6 jednoduchou kalkulacku.

Ptepiste tabulku z obr. ¢. 7 a k vypoctu poufZijte vzorce (Cervené zvyraznéna oblast). Dafi na

potraviny je 5%.

A B C D | E |
1
2 Jednoducha kalkulacka
3
4 1. gislo 2. &islo  wysledek
5 séitani | 5| 8| 13|
6
7 odéitani | 5 g -3|
3
9 nésc}benf| 5| 8| 4ﬂ|
10
11 déleni | 5 8| 0,625

pouiité vzorce

=5C55+5D55

=5CS7-5D57

=5C59*5D59

=5C511/5D511

Obrazek 6

A B C D E F G
1
2
anotko D | [P [P D P [P

3 ho 0 g) bale

4 |cukr krystal 1 10 6,50 6,83 65,00 68,25
5 rjie(0,5x8) 0,5 8 8,50 8,93 68,00 71,40
6 |cukr krupice 1 10 7.50 7.88 75,00 78,75
7 \ryie (0,5 x9) akece 0,5 9 8,50 8,93 76,50 80,33
8 'mouka hruba 1 10 8,50 8,93 85,00 89,25
9 'mouka polohrubd 1 10 9,00) 9,45 90,00 94,50
10 cukr moucka 0,5 10 9,50 9,98 95,00 99,75
11 |mouka hladka 1 10 9,50 9,98 95,00 99,75
12 |ryie (1x 8) 1 8 15,00 15,75 120,00 126,00
13 ryie (1x 9) akce 1 g 15,00 15,75 135,00 141,75

Obrazek 7
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5.1.

v ré

Prace s tabulkou — vzorce, tridéni

Ukol:

1. Prepiste ndsledujici tabulku a pouzijte funkce pro vypocty.
PRUMER, KDYZ, MIN a MAX.

a)

b)

c)

PRUMER je po&itan ze viech znamek 7aka.

Funkce MIN a MAX vypisi z priimérnych znamek zZaka nejlepsi a nejhorsi primér.

Funkce KDYZ testuje, zda byl 74k se svym primérem znamek pfijat na SS bez pfijimaciho

fizeni ¢i nikoliv.

A B c 2] E F G H 1

Hodnoceni 38kd

Iména #aki Hodnoceni pfedmétl

Pfiimeni Iméno M F i z o Al
Movak Petr 1 z z 3 z
Movotny Frantifek 2 3 4 2 1
Mladek  Lukas 2 1 3 4 2
Horno  Jifi 1 3 2 1 2
Zelinka  Antonin 3 2 3 2 2

Kritérium pFijeti 3aka na 55 bez pFijimacich zkousek: primér znamek pod 2,0

Nejlepsi primér zaka je:
Mejhorsi pramér 2aka je:

MW e W

RO W R

Rv

R R e

MO e W R

M N o ||
Priimér 33ka Pfijat na 55
Tv bez pfij. zk.
1
2
2
1
2

Obrazek 8
Al B C D E | F | & | W | 1 | K L M N o ]
1
2 Hodnoceni Zak
1 Jména Faka Hodnoceni predméti Primérzaka| PFijat na S5
4 Piijmeni | Jméno M F Gj Z D Aj Qv Rv Vv Tv bez pij. zk.
z Novik Petr 1 2 2 3 2 3 2 1 2 1 19 Ano
| 6 | Novotny |Frantifek 2 3 4 2 1 3 1 2 3 2 2,3 Ne
| 7 | Mlddek |Luka3 2 1 3 4 2 1 3 2 1 2 2,1 Ne
| & | Horno Jifi 1 3 2 1 2 3 2 2 1 1 1,8 Ano
9 Zelinka |Antonin 3 % 3 & 2 2 % 1 & 2 2,1 Ne
10
11 |
|12 Kritérium pfijeti Zdka na 5§ bez prijimacich zkouSek: pramér zndmek pod 2,0
13 |
| 14| Nejlepdi primér #4ka je: 1,8 :II MlN a MAX
| 15| Nejhorsi primér 78ka je: 2,3

Obrazek 9
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5.2.

v ré

Prace s tabulkou — vzorce, tridéni

Ukol:

1. Uprava tabulky

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

Ptepis tabulku podle obrazku ¢. 10 a pomoci kol ji uprav na tabulku na obrazku ¢. 11,
Pomoci automatického doplfiovani cisel a pismen, doplnte cisla a pismena u vSech poloZzek
v tabulce. Cisla jdou od 1 do 18, pismena se stidaji A, Ba C,

Pomoci vzorce, dopocitejte cenu s DPH. DPH je u elektroniky 19%,

Buniky od A2 do E2 sluéte a zarovnejte na stfed. Nastavte velikost pisma 22, typ pisma
Elephant a Styl buriky ,,Pozndmka“,

Oznacte bunky od A3 do E21 a nastavte Formatovat jako tabulku: ,Styl tabulky21 - stfedné
syta“,

Sitku sloupce D a E nastavte na 90 pixeld a zaskrtnéte ,, Zalamovat text”,

Oznacte bunky od A2 aZ do E21 a nastavte ohraniceni , Tlusté ohraniceni okolo”,

2. Tridéni dat v tabulce

a) Seradte tabulku podle sloupce A (¢islo) od ,nejvétsSiho k nejmensimu®,
b) Ponechte nastavené fazeni z bodu a) a dédle nastavte fazeni ve sloupci B (vyrobce) od A do Z,
c) Nastavte plivodni fazeni podle obrazku ¢. 11,
d) Nastavte razeni ve sloupci B (vyrobce) od A do Za ve sloupci E (cena s DPH za kus) od
nejmensiho k nejvétsimu,
e) Nastavte pldvodni fazeni podle obrazku ¢. 11,
f)  Pomoci filtru sloupce E (cena s DPH za kus) zobrazte v tabulce pouze polozky, které obsahuji
cenu mensi nez 5000.
A B | c [ o [ e T}
1
| 2 | Potitatové komponenty
cenabez  cenasDPH
| 3 Gislo vyrobce nazev DPH za kus zakus | 3 |
L 1A HDD 200GB 3689 i 1A HDD 200GB 3689 4390
i 2B HDD 200GB 3705 i 2B HDD 200GB 3705 4409
i C HDD 200GB 3699 i 3C HDD 200GB 3699 4402
| 7 HDD 150GB 3120 L a4hn HDD 150GB 3120 3713
| B HDD 150GB 3267 | 8 | 5B HDD 150GB 3267 3888
| 9 | HDD 150GB 3309 | 9 | 6C HDD 150GB 3309 3938
| 10 | HDD 100GB 2999 | 10| TA HDD 100GB 2999 3569
71 HDD 100GE 3010 £ 8B HDD 100GB 3010 3582
£ HDD 100GE 2890 £ 9cC HDD 100GB 2890 3439
£ LCD 15" 4300 i 10 A LCD 15" 4300 5117
£ LCD 15" 4250 i 118 LCD 15" 4250 5058
£ LCD 15" 4290 £ 12C LCD 15" 4290 5105
E LCD 17" 5689 £ 13 A Lcp1 5689 B770|
i LCD 17" 5872 i 4B Lcp1 5972 7107
E LCD 17" 5834 £ 15 ¢ Lco 17 5834 6942
£ LCD 19" 7843 £ 16 A LCD 19" 7843 9333
ﬂ LCD 19" 8352 | 20| 178 LCD 19" 8352 9939
& LCD 19" 7929 LCD 19"

Obrazek 10 Obrazek 11
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Razeni podle bodu a)

Cislo vy'rohceﬂ nazev

LCD 19"
LCD 19"
LCD 19"
LCD 17"
LCD 17"
LCD 17"
LCD 15"
LCD 15"
LCD 15"
HDD 100GB
HDD 100GB
HDD 100GB
HDD 150GB
HDD 150GB
HDD 150GB
HDD 200GB
HDD 200GB
HDD 200GB

B3 zakus B3 kus

Obrazek 12

TA

aa
1A
104
13A
16 A
10 8B
11 58
12 28
13 18
14 1B
15 178
16 sc
17 6C
12 ac
19 12¢
20 15¢

HDD 100GB
HDD 150GB
HDD 200GB
LCD 15"
LCD 17"
LCD 19"
HDD 100GB
HDD 150GB
HDD 200GB
LCD 15"
LCD 17"
LCD 19"
HDD 100GB
HDD 150GB
HDD 200GB
LCD 15"
LCD 17"
LCD 19"

7843
3010
3267
3705
4250
5972
8352

3309

Obrazek 14

LCD 19"
LCD 17"
LCD 15"
HDD 100GB
HDD 150GB
HDD 200GB
LCD 19"
LCD 17"
LCD 15"
HDD 100GB
HDD 150GB
HDD 200GB
LCD 19"
LCD 17"
LCD 15"
HDD 100GB
HDD 150GB

HDD 200GB

Razeni podle bodu f)

Bd za kus EJ kus

Obrazek 13

2B
3c
4 A
5B
6C
TA
8B

HDD 200GB
HDD 200GB
HDD 200GB
HDD 150GB
HDD 150GB
HDD 150GB
HDD 100GB
HDD 100GB
HDD 100GB

3120 3713

Obrazek 15
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Napovéda:

1. Uprava tabulky
c) DPH: =D4*1.19 atd.

e) zaskrtnéte , Tabulka obsahuje zahlavi“,

=i
f) zalamovani textu =",

7) tlusté ohraniceni okolo .

2. Tridéni dat v tabulce

d) Vlastni fazeni, pouzit dvé Urovné obr. ¢. 17,

f) nastaveni filtru obr. €. 16.

Seradit

[ Buprcataroven [ X gesranitroven || Zakopiovat rovert || = B[ Moznost... | [] Data cbsahui z3hieyi

Sloupec Razen' Pofadi
Sefaditpedie | virobes || [Hocnaty v [pazz v
Potom podle [ cenasDPHzakus v | [Hodnoty

- \ |Dd nejmendiho k nejvEtEimu ~ \

= G ]

Obrazek 17

sefadit od nejmensiho k nejvétiimu
sefadit od nejvétiiho k nejmenimu
Sefadit podle barvy 3

Vymazat filtr z cena s DPH za kus

Filtrovat podle barvy ]
Filtry cisel 3
] (Vybrat vie)

- [¥]3433

E 0K i[ Storno J

Obrazek 16
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6.1. Praces grafem
Ukol:

1. Prepiste nasledujici tabulku (obr. €. 18), upravte ji dle zadanych ukol( a vytvorte graf,

2. Ve sloupci N vypoditejte priimérnou teplotu za den,

3. Naradku ¢. 11 vlozZte funkci pramér pocitajici pramér v kazdou hodinu v tydnu,

4. do burice N11 vloZte vzorec, ktery vypocita primérnou teplotu za tyden,

5. Vbunikidch B11 az M11 a N4 az N10 nastavte format bunky Cislo s Zddnym desetinnym
mistem,

6. Oznacte bunky B3 az N11 a zarovnejte text na stfed buriky,

7. Bunky A2 az N2 oznacte a slucte se zarovnanim na stfed. Nastavte velikost pisma 26, typ
pisma , Century”, styl buriky ,,Pozndmka“,

8. Bunce A3 nastavte barvu vyplné ,Oranzova, Zvyraznéni 6, velmi svétla 40%“,

9. Bunkdm B3 aZ M3 nastavte barvu vyplné , OranZova, Zvyraznéni 6, velmi svétld 60%",

10. Bunkam N3 a A1l nastavte barvu vyplné ,,Akvamarinova, Zvyraznéni 5, velmi svétla 80%",

11. Bunkam A4 az A10 nastavte barvu vyplné ,,Akvamarinova, Zvyraznéni 5, velmi svétla 60%",

12. Bunkam B4 az M10 nastavte barvu vyplné ,Nachovd, Zvyraznéni 4, velmi svétla 80%",

13. Bunkam B11 aZ M11 a N4 aZ N10 nastavte barvu vyplné ,,Nachova, Zvyraznéni 4, velmi svétla
60%",

14. V bunce nastavte N11 nastavte barvu vyplné , Nachova, Zvyraznéni 4, velmi svétla 40%"“,

15. Oznacte celou tabulku a nastavte ohranic¢eni ,,VSechna ohraniéeni”,

16. Z tabulky vytvorte nasledujici graf: z bunék A3 az M11 vytvorte graf ,,Spojnicovy — Spojnicovy

se znackami”,

Microsoft pro skolstvi | 13



A B C | D E F G H | J K L M N
1 |
| 2 |ME&feniteploty b&hem tydne
| 3 |dny/éas  2:00 4:00 6:00 8:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00 0:00 Primér
| 4 | Pondéli 2 3 6 7 10 16 18 17 17 12 6 4
| 5 | L'.lter\ir 1 4 3 6 9 13 15 15 14 11 7 3
| 6 | Stieda 3 6 9 11 15 18 21 20 18 14 9 6
| 7 | Cturtek 4 8 12 13 16 15 23 23 20 16 10 7
| 8 |Patek 2 1 4 10 12 14 17 18 15 10 7 4
| 9 |Sobota 1 4 8 15 17 21 24 23 19 13 9 3
| 10 Ned&le 5 2 5 7 9 14 15 15 12 7 5 2
| 11 | Pramér

Obrazek 18
A B c | o | E | F | @ H o0 ok | M | N
1
2 Mereni teploty béhem tydne
3 dny/tas 2:00 4:00 6:00 8:00 10:00 12:00 14:00 16:00 13:00 20:00 22:00 0:00 Pramér
4 Pondali 2 3 6 7 10 16 18 17 17 12 5 4 10
5 [Gtery 1 a 3 6 s 13 15 15 11 1 7 3 3
6 [Strada 3 5 9 1 15 18 21 20 18 1 9 6 13
7 [Civrtek a 3 12 13 16 19 23 23 20 16 10 7 14
s |patek 2 1 4 10 12 14 17 18 15 10 7 4 10
9 Sobota 1 4 8 15 17 21 24 23 19 13 9 3 13
10 Nedéle 5 2 5 7 3 14 15 15 12 7 5 2 8
11 [pramér 3 4 7 10 13 16 15 13 12 8 4 | u |

Obrazek 19

30

25

20

Mé&¥eni teploty béhem tydne

o —

s

2:00

4:00 6:00 8:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 2200 0:00

—4—Pondéli —<—Cturtek  —k—Pdtek —®—Sobota —+—MNedéle Primér

—B—Utery —&—Stieds

Obrazek 20
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6.2.

Prace s grafem

Ukol:
1. Prepiste a upravte nasledujici tabulku dle zadanych tkol,
Oznacte bunky B2 aZz F3, slute je se zarovnanim na stfed, dale nastavte styl burky
Zvyraznéni2, velikost pisma 18 a fez pisma tucné,
3. Oznacte bunky od B4 az F4, nastavte ,Sloucit pres”, dale nastavte styl bunky 60% -
Zvyraznéni2, velikost pisma 12,
4. Oznacte bunky B5 aZ F5, nastavte styl buriky 40% - Zvyraznéni2,
5. Oznacte bunky B6 aZz F16, nastavte ,Format jako tabulku” Stfedné syta — Styl tabulky 10,
nastavte zarovnani textu v bunkach na stred,
6. Seradte data v tabulce podle sloupce vykon od nejlepsiho k nejhorsimu,
Ztabulky B6 az F 16 vytvorte graf — Sloupcovy (Prostorovy skupinovy sloupcovy), dale
nastavte nadpis grafu a popis osy (zkuste vyzkouset i jiné typy graft).
A B | ¢ | o | E | F | a | 8 | ¢ | o | E | F | & |
1] B
| 2| Sportovni vysledky 2
= - B Sportovni vysledky
4 Skok daleky Z3ci 9. rodnik Z5 n Skok daleky 7aci 9. rognik 78
5 2|
- 5
| 6 | pof. éislo pfijmeni  Jméno  tiida vykan | & Mm
| 7| 1 Abrhédmek Lukas 9.A 5,65 T 5 Novotnj  Marek 9A 578
| & | 2 Berka Robert  9.C 4,35 B 1 Abrhémek Lukid 9.4 5:65
| 9 | 3 Bilek Martin 9.8 4,38 B 6 Kulhdnek  Petr 9. 557
10| 4lBoSek  |Michal |3.D 4,96 10 7 Novék  David  8C 531
| 11| 5 Hrnéif Petr 9.A 4,51 F 4 Bogek Michal 9.0 2,96
| 12| 6 Kulhdnek Petr 9.0 5,57 (12| 10 Vintr Jan 9.c 4,55
13| 7 Novak  David  9.C 5,31 (13| 5 HrnéF  Petr 9.A 451
14 | 8 Novotny Marek  9.A 5,78 14 3 Bilek  Martin 9B 438
£ 9 Pesek Jan 9.8 4,30 |15 2 Berka Robert 9.C 4,35
16 10 Vintr Jan 9.C 4,55 16 9 Peiek Jan 9.B 4,30

Obrazek 21 Obrazek 22
P
Sportovni vysledky
~
6,00
5,00
4,00
§
= 3,00
=
=
2,00
1,00
0,00
oA oA oo o.c o0 a.c oA 9B o.c 9.B
Marek Lukas Petr David Michal lan Petr Martin Robert Jan
Movotny | Abrhdamek | Kulhdnek Movak Boiek Vintr Hrnéif Bilek Berka Peiek
B 1 ] 7 4 10 5 3 2 ]
Hyykon 5,78 5,65 5,57 531 4,96 4,55 4,51 4,38 4,35 4,30

Obrazek 23
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6.3. Prace s grafem

Ukol:

1. Prepiste nasledujici tabulku a vytvorte graf,
Buniky B2 az D2 sluéte se zarovnanim na stfed, nastavte styl buriky ,Zvyraznéni 5“ velikost
pisma 14, fez pisma ,tucné”,

3. bunkam B3 az D3 nastavte styl bunky ,Zvyraznéni 5%,

4. oznacte bunky B4 az D25 a nastavte jim ,Formatovat jako tabulku: Styl tabulky 13 — stfedné
syta“” a odstrante ze zahlavi filtry,

5. kolem celé tabulky nastavte ohraniceni ,Vnéjsi ohraniceni”, toto ohranieni také nastavte
kolem oznacenych bunék B2 az D3,

6. oznacte bunky B4 aZ D25 a vytvorte graf ,,Spojnicovy se znackami”, zménte ndzev grafu na
»Méfeni teploty pacienta” a opatfete ndzvem ,teplota [°C]* svislou osu,

7. zarovnejte legendu pod nadpis, opatfete graf hlavni svislou mfizkou.

e
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A B C D
1
2 Mereni teploty pacienta
3
4 datum fas teplota
5 1.4.2007 65200 39,5
B 12:00 39,6
7 18:00 39,7
B3 2.4 2007 6:00 39,7
9 12:00 39,5
10 18:00 39,1
11 3.4.2007 B:00 38,7
12 12:00 38,5
13 18:00 38,8
14 4.4.2007 600 38,4
15 12:00 37,9
16 18:00 38,1
17 5.4.2007 65200 37,5
18 12:00 37,1
19 18:00 37,7
20 6.4 2007 6:00 37,0
21 12:00 36,9
22 18:00 36,8
23 7.4.2007 B:00 36,9
24 12:00 36,8
25 18:00 36,8

1
2
3
a
5
&
7
) 2.4.2007 6:00 39,7
9 12:00 39,5

Obrazek 24 Obrazek 25

Méreniteploty pacienta

—a—teplota

Obrazek 26
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7. Podminéné formatovani

Ukol: PFepiste nasledujici tabulku, dle zadanych Ukold ji zformatujte a nakonec vytvorte graf.

1.

vk w N

Oznacte bunky B2 aZ E3, slucte je se zarovndnim na stfed, nastavte styl buriky ,,Zvyraznéni 3,
velikost pisma 16 a fez pisma ,,tucné”,
Oznacte bunky B4 aZ E19, nastavte ,,Formatovat jako tabulku: Styl tabulky 25 — stfedné syta“,

Odstrante ze sloupc filtr EJ,

Obsah bunék B5 az B19 a E5 aZ E19 zarovnejte na stied,

Burikdm E5 azZ E19 nastavte tyto podminéna formatovani:

a) ,Vétsinez, hodnota buriky 3, ,Cerveny text”,

b) ,Mensi nez“, hodnota burky 3, ,Zeleny text”,

c) ,Jerovno“, hodnota bunky 3, ,OranZovy text”,

d) ,Modré datové cary”,

Seradte tabulku podle znamek od nejlepsi po nejhorsi,

Z tabulky vytvorte graf:

a) ,Sloupcovy — Skupinovy valcovy”, rozloZzeni 8,

b) Nastavte nazev grafu ,Hodnoceni testu z fyziky“, popiste osy ,znamka“ a ,,jména zaka”,

c) Zmeénte format svislé osy (znamka) takto: v ¢asti ,,Moznosti osy” nastavte ,Hlavni
jednotka“ na ,,Pevny 1,0,

d) Zménte velikost pisma na vodorovné ose (jména z4ka) z velikosti 10 na 9,

e) Dale nastavte , Hlavni vodorovnou mfizku“.

Microsoft pro Skolstvi | 18



- B | c | b

| 1|

| 2 | Hodnoceni testu z fyziky

| 3

| 4 | pofadi  pfijmeni jménc
| 5 | 1 Abrhamek Lukas

| 6 | 2 Bednafik Tomas
| 7 | 3 Berka Robert
| 8 | 4 Bilek Martin
EN 5 Boiek Michal
| 10 | 6 Hrnéif Petr

| 11 7 Koleckar  Lukas

12 | 8 Kubaéek Jan

13 | 9 Kulhdnek Petr

| 14 | 10 MNovdk David

| 15 | 11 Novotny  Marek
| 16 | 12 Peiek Jan

| 17 | 13 Rubed Petr

| 18 | 14 Urbanek  Martin
| 19 | 15 Vintr Jan

A

| =

e

D

| _E

namka

MO BN WD =R WD R W e
ele]e[s[6]z[s]s k5] [=[~]o [~ [~[-[-N]

Obrazek 27

Hodnoceni testu z fyziky

poradi

R em Do w RNl e s

10

prijmeni
Bilek
Kulhdnek
Urbanek
Abrhamek
Koleckar
Peiek
Vintr
Berka
Hrnéif
Novotny
Bednafik
Kubatek
Rubed
Boiek
Novak

jméno
Martin
Petr
Martin
Lukas
Lukas
Jan
Jan
Robert
Petr
Marek
Tomas
Jan
Petr
Michal
David

znamka

ol va [pa(ma [ [ ro || = |

Il-h-h-h

Hodnoceni testu z fyziky

znamka

Michal

Boiek

Obrazek 28

Obrazek 29
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8. Navstévnost webovych stranek

Ukol: Pfepiste nasledujici tabulku, dle zadanych Gkold ji zformatujte a nakonec vytvorte graf.

1.

Oznacené bunky B2 az J2 slucte se zarovndnim na stfed, nastavte styl buriky ,,Nadpis 1,
Oznacenym bunkam B4 az J12 nastavte styl ,,Formatovat jako tabulku: Styl tabulky 13 —
stredné syta“, dale zvyraznéte prvni sloupce tabulky (karta ,Navrh — Prvni sloupec”), ze
zahlavi tabulky odstrante moznost filtrovani dat, obsah buriky C4 az 14 zarovnejte na stied,
Do bunék C12 a 112 vlote vzorec PRUMER, ktery vypodita primér navstévnikil za den na
web, nastavte Cislo bez desetinnych mist, nastavte tucny text,

Do bunék J5 aZ J11 vloZte vzorec SUMA, ktery seéte pocty navstévnik( na daném webu,
nastavte tucny text,

Z tabulky B4 az 111 vytvofrte graf:

a) Spojnicovy — Spojnicovy se znackami,

b) VlozZte nadpis a popisy os,

c) Legendu presunte pod nadpis.
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Priimér navitévnikd na web

Zdroj:
www.navrcholu.cz

A B | ¢ | b E 3 G H 1 J

Navitévnost webovych stranek za tyden od 1.4. do 7.4, 2007

web/potet navatévnikl 1.4 2.4. 3.4. 4.4, 5.4. 6.4. 7.4. Celkem navstévnikd 1. - 7.4.
www. funny-games.biz 438463 405436 418503 420157 433974 469374 451996

www.slunecnice.cz 52553 50959 54706 57067 52667 52559 45951

www.auto.cz 56821 64478 65635 64276 63065 60329 49398

wwww . tipcars.com 31881 43388 44331 43755 40593 42295 27306

www.chmi.cz 16605 21447 34576 30954 22347 24773 15050

Www.aaaauto.cz 24499 27713 27204 27083 24871 24837 21142

www.autobazar.eu 24570 27337 26423 26680 24513 23398 21089

Obrazek 30

c |

D |

N&vitévnost webovych stranek za tyden od 1.4. do 7.4. 2007

www.slunecnice.cz
www.auto.cz
www.tipcars.com

WWWw.aaaauto.cz

www.autobazar.eu

Zdroj:
www.navrcholu.cz

web/potet ndvitévnika

4.
52553
56821
31881
16605
24439
24670
34505

| 24| 34| as_| 54|
54706 57067 52667

50959
64478
43388
21447
27713
27337
39220

65635
44331
34976
27204
26423
42213

64276
43755
30994
27083
26680
41643

63065
40593
22347
24871
24513
38009

52559
60329
42295
24773
24837
23398
38032

45951
49398
27306
19050
21142
21089
30656

m Celkem névitévnika 1. -

7.4.
366462
424002
273549
170192
177349
174110

Obrazek 31

podet navsté vniki

—#—www.slunecnice.cz

70000

Navitévnostwebovych stranek

——www.auto.cz

—d— www.tipcars.com

—=—www.chmi.cz

—H—www.aaaauto.cz

—®—www.autobazar.eu

60000

— 5

—

50000

40000

30000

Obrazek 32
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9. Sledovanost TV

Ukol: Pfepiste nasledujici tabulku, dle zadanych Ukold ji zformatujte a nakonec vytvorte graf.

1. Oznacené buriky B2 az H2 slucte a zarovnejte vlevo, velikost pisma 14,
Do buriky C11 vloZte vzorec SUMA, ktery secte vSechny divaky,
3. Do bunék D6 az D10 vloZte vzorec, ktery pocty divakl vyjadri v procentech, pocet
desetinnych mist nastavte na jedno,
4. Do bunky D11 vlozte vzorec SUMA, pro kontrolni soucet,
5. Zbunék B5 az B10 a D5 az D10 vytvorte graf:
a) Vysecovy — Vysecovy s prostorovym efektem,
b) Nastavte nazev grafu,
¢) Legendu umistéte pod graf, zvétSete velikost pisma 12,
d) Vlozte popisky dat — Za zakonéenim, zvétsete velikost pisma na 12.

A B C D E F G H

1

2 Sledovanost celoploinych TV stanic dne 5.4. 2007 od 20:00
3 skupina divakd nad 15 let

4

5 TV stanice sledovanost procenta
6 MNova 2235000

7 Prima 1130000

3 CT1 985000

9 CT2 230000

10 ostatni 157000

11 celkem

Obrazek 33
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1

2 Sledovanost celoplosnych TV stanic dne 5.4. 2007 od 20:00
3 skupina divakd nad 15 let

a

5 TV stanice sledovanost procenta
i1 MNova 2235000 47,2
7 Prima 1130000 239
8 CT1 985000 20,8
9 CT2 230000 4,9
10 ostatni 157000 3,3
11 celkem 4737000 100

Obrazek 34

Sledovanost TV stanic

4.9 3,3

47,2

ENova EMPrima mCT1 mCT2 W ostatni

Obrazek 35
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10.Historie sménného kurzu EUR

Ukol: Pfepiste nasledujici tabulku, dle zadanych Ukold ji zformatujte a nakonec vytvorte graf.

1. Oznacené bunky B2 aZ E2 slucte se zarovnanim na stfed, styl buriky nastavte na ,Zvyraznéni
2“, velikost pisma 18,

2. Bunky B3 az E3 slucte a tec zarovnejte vlevo,

3. Hodnotdm kurzu urcujicim zacatek dne nastavte tfi desetinna mista,

4. Do sloupecku zména napiste vzorec, ktery vypocita rozdil hodnot kurzu v burice C6 a C5,
aplikujte jej na ostatni buriky az po D25, nastavte tfi desetinna mista,

5. Do sloupecku konec dne vlozte vzorec, ktery vypocita hodnotu kurzu na konci dne, aplikujte
jej na vSechny bunky aZ po E25, nastavte tfi desetinna mista,

6. Bunkdm B4 aZ E26 nastavte styl tabulky ,Styl tabulky 10 — stfedné sytad“, odstranite filtry
z tabulky,

7. Do bunky D28 vloZte vzorec, ktery vypocita pramérny kurz za obdobi od 1. do 30.3., vysledku
nastavte tf'i desetinnd mista,

8. Ztabulky B4 a D26 vytvorte graf:
a) Typ grafu ,,Plosny — Skladany plosny“,
b) Nastavte nazev grafu, legendu umistéte pod nadpis.

A B c | o | E F
[ 1
| 2 | &ne
EX Histarie sménného kurzu EUR/CZK
Ex Datum zafdtek dnezména  konecdne
EN 1.5.2007 28,235
| 6 | 2.3.2007 28,16
| 7 | 5.3.2007 28,185
| & | 6.3.2007 28,175
EN 7.3.2007 28,15
| 10 | 8.3.2007 28,14
| 11 | 9.3.2007 28,17
12 | 12.3.2007 28,225
13 | 13.3.2007 28,2
14 | 14.3.2007 28,15
| 15 | 15.3.2007 28,06
| 16 | 16.3.2007 27,865
| 17 | 19.3.2007 27,78
| 18 | 20.3.2007 27,81
|19 | 21.3.2007 27,935
| 20 | 22.3.2007 27,885
[ 21 | 23.3.2007 27,98
| 22 | 26.3.2007 27,935
| 23 | 27.3.2007 27,985
| 24 | 28.3.2007 28,075
| 25 | 29.3.2007 28,03
| 26 | 30.3.2007 28
27 |
| 28 | Pramérny kurs za mésic:
El
30|
| 31 | Zdroj:

Eeska spofitelna a.s.

Obrazek 36
_—
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A | B
En
2
| 3 |
| 4 | Datum
ER 1.3.2007
| 6 | 2.3.2007
| 7 | 5.3.2007
| & | 6.3.2007
| 9 | 7.3.2007
| 10 | B.3.2007
| 11 | 9.3.2007
12 | 12.3.2007
13 | 13.3.2007
14 | 14.3.2007
15 | 15.3.2007
| 16 | 16.3.2007
17 | 19.3.2007
18 | 20.3.2007
19 | 21.3.2007
| 20 | 22.3.2007
[ 21 | 23.3.2007
22 | 26.3.2007
25 | 27.3.2007
| 24 | 2B.3.2007
| 25 | 20.3.2007
| 26 | 30.3.2007
| 27 |
| 28 |
| 29 |
30
Zdroj:

Ceskd spofitelna a.s.

28,225
28,160
28,185
28,175
28,150
28,140
28,170
28,225
28,200
28,150
28,060
27,865
27,780
27,810
27,935
27,985
27,980
27,835
27,985
28,075
28,030
28,000

Primeérny kurs za mésic:

Historie sménného kurzu EUR/CZK
zatatek dne

-0,065 28,160
0,025 28,185
-0,010 28,175
-0,025 28,150
-0,010 28,140
0,030 28,170
0,055 28,225
-0,025 28,200
-0,050 28,150
-0,090 28,060
-0,195 27,865
-0,085 27,780
0,030 27,810
0,125 27,935
0,050 27,985
-0,005 27,980
-0,045 27,935
0,050 27,385
0,090 28,075
-0,045 28,030
-0,030 28,000
ol

28,055

Obrazek 37

28,200

28,200

28,100

28,000

27,900

Historie smé&nného kurzu EUR/CZK
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11.Motivy, ukotveni pricky, rozdéleni textu do sloupcti a import dat ze

souboru

Ukol: Importujte data z externiho souboru do sesitu v aplikaci Excel.

1. Vlozte data z externiho souboru (EXCEL_CV11.txt) do sesSitu v aplikaci Excel, data jsou

v textové podobé.

B

A |

1 |Historie sménnych kurzd EUR
2 | Datum

3 132007
4 2.3.2007
5 5.3.2007
=] 8.3.2007
7 7.3.2007
) 8.3.2007
9 9.3.2007
10 12.3 2007
11 13.3 2007
12 14.3 2007
13 153 2007
14 16.3.2007
15 19.3. 2007
16 20.3.2007
17 21.3.2007
18 22.3 2007
149 23.3.2007
20 26.3.2007
21 27.3.2007
22 28.3.2007
23 29.3. 2007
24 30.3.2007

Ceska spofitelna ENB

28,25
28,12
28,15
28,15
28,14
28,15
28,15
28,16

28,2
28,19
28,11
28,03
27,65
27,75
27,82

279
27,98
27,95
27,96
27,98
28,03
28,05

28,23
28,16
28,19
28,18
28,15
28,14
28,17
28,23
28,2
28,15
28,06
27,87
27,78
27,81
27,94
27,99
27,98
27,94
27,99
28,08
28,03
28

Obrazek 39
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